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1. Objetivo: Descreve as atividades do Contas a Pagar.

2. Aplicacdo: Essa instrucédo € utilizada pela equipe de contas a pagar e eventualmente
pela tesouraria ou outros departamentos da concessionaria.

3. Descricdo: Este procedimento descreve as etapas de cadastro e alteracdo de
fornecedores, recebimento de nota fiscal e preparacédo para pagamento.

4. Conceitos:

4.1 Titulo (Obrigacdo) — Sao bens que ndo pertencem a empresa mas que estao
temporariamente  em seu poder. Ex. Quando o cliente adianta um valor para a
concessionaria e a mesma ndo entregou ainda o produto fica caracterizada uma
obrigacao.

4.2  ObrigagOes avulsas — Sao as obrigagdes que n&o sao relacionadas a notas fiscais e sao
lancadas diretamente na tela de obrigacdes EX.: Impostos, taxas etc.

4.2  Ficha razéo a pagar — Expediente utilizado para consultar os adiantamentos feitos para
fornecedores.

4.3 Pagamento do dia — rotina utilizada para programar o pagamento das obrigacdes. Esta
operacao é pré-requisito para efetivacdo dos pagamentos no sistema.

5. Registros: Cadastro de fornecedor, cadastro da NE, data de pagamento das obrigacdes

6. Indicadores: Devedores diversos, Diario Auxiliar, Posi¢cdo de obrigacdo por fornecedor,
Resumo geral de obrigagbes, pagamento do dia.

7. Cuidados especiais:

e Cadastrar as notas fiscais na medida em que forem sendo recebidas.

* Na&o incluir obrigagdes avulsas quando houver nota fiscal acompanhando o processo.

* Acompanhar diariamente os vencimentos das obrigacOes através de relatérios para
programar o pagamento.

* Analisar diariamente as devolugcbes de vendas, mantendo contato frequente com o
contas a receber.

8. Acdes em caso de ndo conformidade:

8.1 Se por algum motivo o Fiatnet/Dealernet apresentar instabilidade ou dificuldade para

acesso ou insercdo de dados, vocé deve acionar imeditamente o CPD da sua concessionaria
solicitando ajuda. Se for um problema relativo ao software, o CPD acionara a A¢éo Informatica
para resolver rapidamente o problema apresentado.

9.

Atividades:
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9.1

9.2

fornecidos para acesso:

Preliminares:

No processo de Contas a Pagar é importante observar sempre:

9.11

9.1.2

Verificar com o departamento fiscal se as naturezas de operagfes estao
configuradas de acordo com a legislagdo em vigor.

Checar se os créditos e débitos utilizados no momento de lancar juros e multas
estdo configurados de acordo com necessidade da concessionaria.

Acesso a tela do Dealernet Workflow
Para acessar a tela inicial do Dealernet Workflow, vocé deve clicar no link ou atalho
configurado pela area de tecnologia de sua empresa e informar o usuario e senha que foram

il 2 hitip:/ 1030361/ webdeskf/ deslermetiloginaspy 2 ~ G X | & | ogin

—
Dealer.net™

b Grupo Selecione..  «

Confirmar &

Informe usuario e senha e clique em Confirmar.

9.3

Cadastro de Pessoa (cliente/fornecedor)

Nesta secdo serdo abordados os itens necessarios para criacdo e manutencao de cadastros de
cliente/fornecedor por parte do pessoal responsavel pelo setor financeiro.

Para ter acesso ao cadastro de cliente é necessario abrir o menu Cadastros-> Pessoa.

Note que o cadastro de clientes e fornecedores esta consolidado em um Unico cadastro, ja que
em muitos casos, o fornecedor também atua como cliente.
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Administracdo ~ | Cadastro = | Veiculo - Financeiro » Oficina » Produtos - Indicadores «

¥, Caixa Said

A

Delegar & A

CRM

Enderecamento

b Processos @ Tarefas "5" Definigoy

Financeiro
Fiscal
Imagem
Mota Fiscal

Mota Fiscal Eletronica

. W WL W W W W OOW

Oficina

Fessoa
Froduto B
Query k

Yeiculo B

____] Atividade] Criacaol

e

Serd exibida a tela conforme figura a seguir, onde devemos observar 0s seguintes itens:

Tipo Pessoa |qu0$} IZI

Codigo Iiﬂ

Mome |

CPF [ CNP] |

Ativos |z|

L

; x 70140
& R 127985
~ M 165034
£ N 56158
& M 1rseas
M R 128385
& s
& XK 211419

Al DEMEIDE SUZANA DOS SANTOS

ANDREA CRUZ MOINHOS

ACENTROAUTOMOTIVO LTDA

ACALYVES DOS SANTOS

AGENOR BGMNFIM

ALAM VINICILIS COSTAFPARANHOS

ALEX BRITOLIMA

ALEXANDRE LEAL IVO BARALINA

AMARITA SANTOS COSTA

85653357553

0874738600070

3740680000152

(3963039515

01535287510

02608879519
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9.3.1 Campos de filtro:

Tipo pessoa — Este campo serve para filtrar cadastro de pessoa de acordo com seu tipo: Fisica,
Juridica, Concessionaria, Montadora e Seguradora.

Caodigo — Serve para localizar um cliente/fornecedor pelo seu codigo

Nome — Busca pelo nome. A medida que o usuério vai digitando o0 nome v&o aparecer registros
cujo nome se assemelha ao que esta digitado no campo.

CPF/CNPJ — busca por CPF ou CNPJ. Deve ser digitado sem pontos ou tragos.

Ativos — Se o marcador estiver habilitado, aparecerdo apenas os registros de pessoas com
status ativado. Caso contrario, aparecerdo somente 0s registros inativos.

De acordo com os critérios usados na pesquisa, 0s registros aparecerao em um grid conforme
figura acima. Para cada registro (linha) existem dois botdes:

Modificar - Através desse botdo € possivel fazer manutengéo no cadastro, alterando dados
conforme necessario.

X Excluir — Elimina o registro. SO € possivel excluir um cliente/fornecedor se ndo houver
movimentagéao vinculada ao mesmo.

Para cadastrar um novo cliente/fornecedor é necessario clicar no botao Incluir O

O sistema exibira a tela de cadastro, onde inicialmente deverdo ser preenchidos os seguintes
itens (note que os campos obrigatorios aparecem com asterisco vermelho):

Pessoa

Dados | Documentos Endereco || Telefore | Hobby Potencial Compra Auditoria

Cadigo 0 Grupo i—fﬂ;
*
Nome i Nome Fantasia i
*
Yipo Fisica [=] A
Data Fundacio 77 Aceita Email Aceita SMS
Email |
Email Alternativo |
Ativo
Cadigo na Montadora o Sexo Estado Civil (Menhum}
Cadigo na Fabrica 0 Escolaridade (Menhum Profissdo (Menhum
Fabricante Menhum) Faixa Renda (Nenhum) EI Ramo de Atividade | (Nenhum)
DePara [(Nenhum) [+]
a =e
Confirmar Fechar x
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Nome: informe o0 nome da pessoa

CPF/CNPJ — Deve ser digitado sem pontos ou tracos. O documento a ser cadastrado varia

conforme o tipo (CPF- pessoa fisica e CNPJ para os demais).

Clique no botao ~ “onfirmar &

Serdo habilitados botdes a direita, conforme mostrado a seguir. O usuario devera prosseguir

com o cadastro, observando os seguintes itens:

Pessoa

Dados || Documentos || Endereco | Telefone || Hobby || Potendal Compra | Auditoria

Codigo Grupo

—

283817

Nome Nome Fantasia

*
EJGAO PEDRO DIAS DE ASSIS

Fisica [=]

Data Nascimento | T

[JDAG FEDRO DIAS DE ASSIS
¥
L CPF (57627931266

Aceita Email Aceita SMS

Email ‘

Email Alternative ‘

Ativo

Cadigo na Montadora o Sexo Estado Ciwil

Masculing |Z|
a Escolaridade  [Tuennum) [

Faixa Renda

Cadigo na Fabrica Profissio

Fabricante (Menhtim} (Nenhum) = Ramo de Atividade

|fNer|hurn)- :
(Menhumy) :

Empresa ‘
Analise Crédito .

Faturamento ?

Enquadramento lf]

Segmento
Mercado ¥

Financeiro s
Endereco ‘:‘-
Documentos E
Contatos %
Consdrcio

Frota a

Regra de Uso gy

|(Nenh|_|m} -

Ocorréncia

=]

DePara

(Nenhum) [=]

Imprimir )

Cotacio de Seguro

d 5 O

Confirmar V Fechar x

9.3.2 Aba Dados

Completar o cadastro do cliente/fornecedor informando: endereco de e-mail, data de
nascimento, sexo, escolaridade, faixa de renda, estado civil, profissdo e ramo de atividade.
9.3.2.1 Aba dados — botdo Endereco

Essa funcdo permite cadastrar ou alterar os enderecos da pessoa. Para cadastrar um novo
endereco, clique no bot&o Incluir. Para atualizar um endereco, clique no botdao Modificar .

Pessoa Endereco

(+
i Enderoso] —Dota Criagol CEP | Huniiio | B

; p 2310712005 00:00 41830130 SALVADOR  PITUBA

Fechar x

Fesidencial

Deve-se ter atengdo aos seguintes campos:
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Pessoa Endereco X

Pésaon

]

Tipo de Endereca Dats Crisgis

Residensial |

L i $1830120 . Tiga Logradouro I Rua .__|
Lograd s " RUA GOIAS
UA GOLAS
TR I Complemanta AP 202

¥ - W

Eairra FiTURA

® . i #
Estado BAHIA = | Hunicipio 7550 1

Ponta de Referdncis

Confirmar +/ Fechar x

Tipo de endereco - o tipo de endereco € associado na aba endereco, onde deve ser
especificado o tipo de endereco que sera utilizado para faturamento, cobranca, relacionamento,
etc.

CEP: Se o usuério tiver o numero do CEP o sistema preenche automaticamente os campos
obrigatérios. Caso contrario, serd necessario efetuar o preenchimento manual.

Para finalizar o cadastro do endereco, cliqgue no botdo  Confirmar %
Botdo Segmento de mercado

Através dessa funcéo, o usuario pode associar segmentos de mercado a pessoa de acordo
com o tipo de documento que sera emitido (NF de oficina, balcao, etc.).

Pessoa Segmento Mercado

+)
| | [ Origem NF [ Segmento Mercado |
: . x Balc3o CLIENTE BALCEAD

v R oncin CLIENTE ACESSORIDS
A 4 - LIENTE ACESSORIOS
Fechar x

Para incluir um segmento de mercado ao cliente clique no botéao Incluir 0
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Para fazer alteracdo em um segmento de mercado cadastrado, clique em Modificar

9.3.2.3 Aba documentos

Pessoa

Dados Documentos | Endereco Telefone Hobby Potendal Compra Auditoria

| Tipo de Documento_| Nimero Documento|UF
|RG (=] | | BAHIA ||

Nessa aba € possivel cadastrar documentos de identificacdo da pessoa. Pode ser cadastrado
RG, inscricdo municipal, inscricdo Suframa, entre outros.
Para adicionar um novo documento € necessario clicar no link Novo registro .

9.3.24 Aba enderecos

Pessoa

Dados Documentos Endereco | Telefone Hobby Potendal Compra Auditoria

Tipo Endereco Faturamento Tipo Enderego Comercial

[Cobranga [+] [Cobranga [+]

Tipo Endereco Relacionamanto Area Geografica

Cobranca |w [ (Nenhum) [+

Nessa aba s&o associados os tipos de endereco para faturamento, relacionamento (CRM) e

. ~ . ~ o
comercial. Os enderecos que sdo cadastrados através do botdo ~ Endereco. Fgl nossuem um
tipo de endereco que deve ser associado nesta aba de acordo com sua finalidade
(faturamento, cobranca, relacionamento e contato comercial).

9.3.25 Aba Telefone

Pessoa

Dados Documentos Enderego Telefone | Hobby Potencial Compra Auditaria

|| Tipo Endereco] Tipo___1DDD__________ |Telefone _____ |Observacao |
Residencial [=] [Fixa [+] [71 [33454962 [
Residencial [=] [Fax  [=] [71 [91550731 [

Menhum) [=] [Fixo  [=] | [ [
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Esta aba permite cadastrar os nimeros de contato da pessoa. Os campos de cadastro sao os
seguintes:

Tipo Endereco — Especifica o tipo de endereco (residencial, cobranca, etc).

Tipo — especifica o tipo de telefone (fixo, celular, fax, radio)

Telefone - nUmero de contato

Observacdo - qualquer informacao pertinente ao numero de contato.

9.4 — Lancar Nota Fiscal de Entrada
9.4.1- Nota fiscal de produtos

Para lancar uma nota fiscal de produtos no sistema € necessario abrir o menu Produtos -> Nota
fiscal -> Nota fiscal entrada produto, conforme ilustragao:

T — - - + i A | i 4 % “
{)L‘H[Cr.”t'{-} Administracdo » Cadastro » Veiculo = Financeiro - Oficina ~ | Produtos | Indicadores ~  Escrita Fiscal » ECF = Integracao ~ Report Builder »

Titulo a Receber Blogueio de Produtos

Carteira de Clientes

Filtro Basico
Classificacio ABC b

tangamente TN NimerodoTitwle [ Q) Parcela Comissio Vendedores

scss ——0 | i °

Contabilizacao

Filtro Avancado Estogue de Produtos
Integracao b

| | | | Empresal Sacado| Lancamento| Nro/Parcela| Tipo de Titulo] Emissaol Ver iRyl INE S0 » B

Inventario

Lista de Separacio
Localizacdo do Produto no Estoque

Markup de Produtos

Movimento de Estogue
. Entrada MF Transferéncia
Mota Fiscal 3
= Impressio NF Terceiro
Puolitica de Descontos P
. MNF Baseada em Cupom
Promocies
. MNF Entrada [tem Avulso
Relatdrios 3
Transferéncia de Produtos DFERTAdaoduo
- NF Saida ltem Avulso
Vendas Balcao

Venias Perdidas NF Saida Produto

NF Saida Transferéncia Produto

Sera exibida a seguinte janela, que possui 0s seguintes itens:
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NF Entrada Produto

Mevimente @ pntrada 0 Saida ) Avulsa Orgem  pajeag GrpoMoviments)| (75465 [=]
Cadigo 0 Nimero 0 Status | (Todos)
Data Inicial [ pgin32012 (i Data Final [ prommmess) & 5 te Propri =
ata Inmca DQI03I£D12 |_1]‘J a na ! 10}0&201 3 |_‘|"J omente ropria |_|

Natureza Operacido

Pessoa g Somente Em Transito =
o =
0w

[+]

e e B B

24827 Dutras Entradas 03/04/2012 00:00 RIVOLI VEICULOS LTDA-AFOGADOS 180,34 Emitida uf
4 - 21547 3 Compra 09/0:3/2012 00:00 ! PEUGEDT CITROEN DO BRASIL S/A 23487 Cancelada
g . 21549 3 Compra 09/0312012 00:00 (I PEUGEQT CITROEN DO BRASIL S/A 23487 Cancelada
4 & | 21550 Compra 16/03/2012 00:00 /! PEUGEOT CITROEN DO BRASIL 5/A 462512 Cancelada
i 4 A 21567 3 Compra 211032012 00:00 (! PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A 673,83 Cancelada
.4 & 21679 304827 3 Compra 14/03/2012 00:00 [ PEUGEDT CITROEN DO BRASIL S/A 307,01 Cancelada
I '3 17540 393588 3 Compra 09/0312012 00:00 /I PEUGEQT CITROEN DO BRASIL SIA 333,42 Cancelada
= & 24352 38b8h3 3 Compra 16/03/2012 00:00 /! PEUGEQT CITROEN DO BRASIL 5/A 128,00 Cancelada
4 & 24388 307280 3 Compra 211032012 00:00 [! PEUGEDT CITROEN DO BRASIL S/A 338234 Cancelada

Campos de filtro

E possivel pesquisar notas fiscais no sistema utilizando os seguintes campos:
Caodigo — numero interno da nota fiscal

Numero - nimero da nota fiscal

Grupo Movimento - informe a que grupo de movimento a nota fiscal se refere (Compra,
venda, devolugéo, transferéncia, outras entradas)

Status - informe o status da nota fiscal (Em processamento, enviada, cancelada, etc)
Data inicial e Data final — Filtra notas fiscais por periodo de emisséo.
Pessoa - Filtra notas fiscais de entrada pelo fornecedor da nota fiscal

Natureza de operagédo - Filtra notas fiscais de entrada por natureza de operacéo
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Dependendo dos critérios utilizados para preenchimento dos filtros, o sistema listara as notas

fiscais na tela, conforme pode ser visto na figura acima. Para cada nota fiscal séo

disponibilizados os seguintes botdes:

conferido os produtos
7 Este simbolo indica que a nota ndo pode ser modificada
« Visualizar — permite consultar a nota fiscal sem fazer modificagcoes
* Cancelar — cancela a nota fiscal

Devolucéo de nota fiscal de entrada
entrada

“ Imprimir — Impressao do pick interno ou relatério de estocagem

Para langar uma nota fiscal no sistema, clique no botédo Insere o

NF Entrada Produto

MNota Fiscal

NimeroN.E. [T Série ’— Codig Movimen t ’7; O
Movimen t Entrada Emiss3o ’710;04”2012 ] Data Chegad, 1 Data Expedicio ’7; T o000 [
Crmpa Mowiment ‘ Compra E Pripria [ Status o procassamento
Pessoa ‘ 0 Departament [PEGAS =
Naturera Operacio a Conta Gerancial | ’—D {f
Tipo Documento &
o
Condicio Pagamente  [(nhum) & Agente Cobrador [ Glacione. [v]
Observa cio Valor Total dos Produtos 000
4
Valor Frete ‘ EI_ETJ- Valor Sequi [I_EI- Valor Outros | 6ﬁ Valor Juros [I_EI-
Item
uan ipo ltem| Descrigao do ltem stoque idoj alor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Tot
Quant.| Tipo It ] do It Este Pedid: Valor Unitario| Valor De: to| Valor | tos| Valor Total

Total dosItens (0,00 Total de Impastas DescontoTotal 0,00 Despesas Acessérias 0,00 valorTetal 0,00 |

Modificar - permite alterar o contetdo da nota fiscal enquanto o estoquista nao tiver

- gera nota fiscal de devolucéo a partir da nota de

bl = &

Produto {5

Rodapé E

Parcelas

Rateio $ £

=
Observacio

Efetue o preenchimento da nota fiscal conforme dados constantes no documento impresso.
Selecione natureza de operacao, condicdo de pagamento, conta gerencial e agente cobrador.

Informe o total dos produtos no campo valor total dos produtos
validar o somatério dos valores dos produtos da nota fiscal.

Para inserir os itens, clique no botao

. Esse campo é utilizado para

Produto. €3 gerg apresentada a tela a seguir:
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Mota Fiscal
Nimero BETE Séria u Emissao 10/04/2012
Movimento Movimento Entrada Saida svulso Prapria
Passoa 78311 CADA MONTADORA DE VEICULDS S/,
Natureza Operacio 1 COMPRADE PECAS Compra
Produto
*
Predute  [ge59z0 P VIDRO DA JANELA LATERAL (423335) Codige 433335
Pedido Selecione.. Item 0 Saldo .00
®
Estoque | pE - PECAS E ACESSORIOS [+ Estoque Destine  Selecione umidade  [UNIDADE [»
w
Quantidade | 100 Qtde Estogue 100 NCM 87089990
+
Valor Unitario | B4 20 %8 Desconto 0.00 valor Desconto 000
Valor Total 54,20 CFO 2403 2 403-CONMPRA PARA COMERCIALIZACAD EM OPER
Tributos
% Aliquota Valor Base ST
1Pl COMPRA B4 20 5100 24 a0 000
PIS CREDITO (70/04) 70 64,20 0,00 000 0,00 0,00
COFINS CREDITO (0H/04) 70 64,20 000 000 0,00 0,00
ICM5 ST ENTRADA PECAS 10 64,20 12,00 770 20,40 787
Confirmar & Fechar 3§

Produto — Digite a referéncia do produto ou utilize a pesquisa 1 para localizar um item. Ap6s
inserir a referéncia do item aperte a tecla TAB.

Informe o estoque de destino dos itens no campo Estoque e a quantidade de itens no campo
Quantidade . Caso necessario, altere o valor do produto no campo Valor unitario . Informe a
unidade do produto e possiveis valores ou percentuais de desconto nos campos
correspondentes.

Observe que os valores dos tributos sdo calculados automaticamente durante o langamento do
produto.

Cliqgue em Confirmar para gravar o item.

Apés a confirmacéo, a tela ficard com os campos em branco para que um novo item seja
inserido.

Caso nao seja mais necessario incluir produtos, cligue no botéo Fechar.

Apos a insercao dos itens, 0s mesmos aparecem listados na secao “Itens” da nota fiscal,
conforme ilustragéo:
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NF Entrada Produto

iR
Mota Fiscal Produta a
Nimero N.E. 5678 Série ’U— (ﬁdfgn ] Movimento
Rodapé @
Movimento oo Emiss3o  [yomam0i ) Data Chegada Data Expedicio 77 oomo [ =
Parcelas %
Grupo Moviments  ampra Propria [ Status  pandente -
Rateio B
P Depart: t -
5%°%  78311CAOAMONTADORADE VEICULOS si W i REEEE =] ¥ 2
Natureza Operac3o 1COMPRA DE PECAS Conta Gerendial 104 COMPRA DE PECAS E ACESSORIOS Obtrraian: &
R D - bl
ro DocUment®  79NF-E-NOTAFISCAL ELETRONICA 8
CondigSo Pagamento I—EAV\STA Agente Cobrador /—ECARTEIRA
Observacao Valor Total dos Produtos 64,20
P
Valor Frete Valor Seguro Valor Outros Valor Juros
item
[ | | [item] Quant| Tipo item| Descrigao do ltem Valor Unitario Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Totall |
MOy 1 100 Produto LE:FEr(a-L < PE - PECAS E ACESSORIO o0 64,20 0.00 10,38 5420 4
Total dos Ttens Total de Impostos 10,88 Desconto Total {00 Despesas Acessérias (100 Valor Total 7508
Confirmar &/ Fechar x

Para cada item sao disponibilizados os seguintes botdes:

Modifica — Permite alterar o estoque, quantidade, valor unitario e desconto do item
*Visualizar- permite consultar o item sem fazer alteracdes

X Excluir — Elimina o item da nota fiscal

s 4 Altera tributos da nota fiscal - Permite fazer alteracdo nos tributos e/ou valores dos
tributos no item da nota fiscal

Ao clicar no botéo s 4 a seguinte janela é exibida:
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Edicéo: 2

Data: 09/05/11

NF Entrada Produto

Nota Fiscal
Niamera
Movimento
Pessoa

MNatureza Operacio

Item
Valores
Quantidade 1.00
9% Desconto .00
Valor Total 65420
Tributos

---
q

5678 Série u Emiss3o
Movimento @ Entrada © Saida  Avulso B
78311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS S/A
1 COMPRADE PECAS Compra
1
Valor Unitario 64.20 NCHM 27080990

valor Desconto

CFO

.00

» X IPICOMPRA ag 84,20 500 3,21
_‘ » X FISCREDITO (70/04) 70 64,20 54,20 0,00 0,00
& Oy M COFINS CREDITO (01/04) 70 64,20 64,20 0,00 0,00
&Ly X oS STENTRADAPECAS 10 67,41 54,20 12,00 770

Para cada tributo, sédo disponibilizados os botbes Modificar

botdo modificar, a seguinte janela é exibida:

10/04/2012

% Aliquota Valor Base ST| Valor ST| Obs Fiscal

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
90 40 767
Fechar x
\ - -
e Excluir X . Ao clicar no

Tributo do Itens da Mota Fiscal (]

Tribvisboe

Walor Contiabil

Valor Mave

Valor da Tribuio

Walor Dutras

I Doif e rericn Aliguath
Valor Base ST

Valkor 5T

Tribato FHathls

1Pl COMPRA =

Apuragas

Situscis Tribulra

5420
8420 &% da Tributo =00
121 Valor [sentas
0.0 Walor Tabute na NF
9 Agregagho de 5T o0
0.00 5 Aliguatn 8T 0.00
0,00 e WN3a 'ﬁ.l.:=||:.a
Oienrespia Hanhum)

| 98-Dutras caldas :-l

0.00

0,00

Confirmar

Altere os valores dos tributos conforme necessario e cligue em Confirmar para registrar as

alteracoes.
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O usuario deve ter muita cautela no momento de informar os dados tributarios da nota, pois a
existéncia de erros gera problemas na integracéo contébil.

Para inserir valores de frete, despesas e dados do transportador, clique no botdo  Redapé LE-l

NF Entrada Produto

Nota Fiscal
Niamero 304540 série 3 Emissdo 14/03/2012 Mevimento
Movimento @ Entrada Saida Ayulso Prdpria Pessoa PEUGEQT CITROEN DO BRASIL SiA
Natureza Operacao COMPRADE PECL.E: Grupo Movimento Compra
Rodapé
Valor Frete | @ Valor Seguro 0.00 Valor Dutros 0.00 Valor Juros 0.00
Transporte
Transportadora 0 ﬁ— Peso Bruto | 0.000 Peso Liguido | 0.000
Qtde Volume 0 Espacie Marca | Nimero
Tipo Frete | Sam Frete lz‘ Tipo Veiculo Veiculo
Motorista | PlacafUF ", Registro do Veiculo
Tributos

[ | [ | Tributo] Valor Base| % Aliquotal Valor

Confirmar 4 Fechar 3§

Proceda com o preenchimento dos campos conforme dados existentes no documento impresso
e cliqgue em Confirmar.

No botdo  Parcelas ©F informe o valor e a data de vencimento de cada parcela, quando a
condicdo de pagamento for diferente de A VISTA.

Nota Fiscal Parcelas [x]

Condicdo Pagamento 103 2 PARCELAS

Gera Titulo Parcela Variada
Divisdo Parcelas Centavos na U|tim3 Vencimento Dias Dias Carridos
Dias ndo atil Prorrogar Valor 75,08

Tipo de Titulo 03 DUP A PAGAR

Parcelas

Tipo Titulo | Dias| %[ Tipo Vencimento
m,ﬁﬁ | 38,000 DUP APAGAR 30 50,00 Contra Apresentacio

| 11;05,’2012@ | 37,08 DUP APAGAR 60 50,00 ContraApresentacio

Confirmar % Fechar x
Cliqgue em Confirmar para validar as alteragdes.

Elaborado por: Alberto Nunes \'_3
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Data: 09/05/11

Rateio ¥ __ Utilize o botdo rateio para distribuir o valor da nota fiscal entre
Empresas/Departamentos.
Ao clicar no botéo é exibida a seguinte janela:

NF Entrada Produto

Nota Fiscal

Hdmmero Sarie

Mowins nkbo

- F Ped
< Entrada Saida &ailsn ropria

Pessoa T CADA MONTADDORA DE VEI

Natureza Operagio 1 COMPRA DE PECAS e TN

1] Enpees] Deparamerto] Cont Gerencio| ] v
s——————. e - ———1

Emissdo

Movienento

Proposta

©

Fechar $§

Clique no botéo Insere 4+ para adicionar um novo rateio proporcional:

NF Entrada Produto

Nota Fiscal

Nimero
Movimento
Pessoa

Natureza Operacdo

Rateio

Empresa

Departamento

Conta Gerencial

Percentual

Valor

0 Série
@ Entrada * Saida | Avulso Prépria
78311 CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA

1COMPRA DE PECAS Grupo

| RIVOLIHOLANDESES-MA [+ ]

(o) B
| s

70000

| 64,20

Emissdo 1000412012

Movimento

Proposta 0

Compra

Confirmar 4/ Fechar 9

Informe a empresa, departamento, conta gerencial e valor para cada rateio e clique no botao
Confirmar. Podem ser informados varios rateios por empresa/departamento, desde que valor
total ndo ultrapasse 100%.
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Data: 09/05/11

Observacdo

- Utilize esse botdo para incluir as informacdes fiscais quando a nota

fiscal de entrada for propria. Ao clicar no botdo o sistema abre a seguinte janela:

Observacao de Documento da Mota Fiscal ej
— ¢

Cadigo |

=]

Descrigao

Identificador

Texto Auxiliar

| | Codigol Descricao] Identificador] Texto Auxiliar]

Confirmar Fechar 3§

Em cddigo , selecione a observacao que sera incluida no documento fiscal.

Observacio Documento [ %)

Descricdo "

I{HYEHYNMTEI e

10

1 ICMS PAGO POR ANTECIF'.-’-\(;.-EO TRIBUTARIA DECRETO 7886/00

PECAS VENDIDAS E INSTALADAS MA OFICINA TEM GARANTIA DE 12 MESES. A
DESCRICAD OP, QM, L SAD OUTROS PRODUTOS.

3 REDUQ.&O DA BASE DE CALCULO EM 100% CONF ARTIGO 83 RICMS-BA
4 |ICM3 PAGO POR SUEISTITUIG.E.O TRIBUTARIA CFE PROTOCOLOS 41/49 DE 2008

5 SUSPEMSAQ ICMS CONF.. ART. 11 INCISO [X ITEM 1 DECRETO-PE 14.876/91.
PROCEDIMENTO CONF. ART. 128

BASE DE CALCULO REDUZIDA DE ACORDO COM ART. 13, INCISO 9 DO RICMS 20.686
DE 1993

WMERCADORIA JA TRIBUTADA NAS DEMAIS FASES DE COMERCIALIZAGAD DE ACORDO
COM O CONYENIO ICMS 132/1992

LIVRE DE COBRANCA DE ICMS - DECRETO PE.MR.19.528/96 ART. 7 INCISO |,
DECRETQ 3578710 "PECAS CODIGO: OF, QM, AC, L SAQ OUTRAS MERCADORIAS.

PECAS VENDIDAS E INSTALADAS NA OFICINA TEM GARANTIA DE 12 MESES. PECAS
CODIGO: OF, M, L SAQ OUTRAS MERCADORIAS.

ICMS PAGO POR SUBSTITUICAD TRIBUTARIA COMFORME NF FABRICA. DOCUMENTD
EMITIDO CONFORME PORTARIA PE 343-94 12/07/94.

]

[

8

9

11 ENTREGA DE VEICULO POR FATURAMENTO DIRETQ AD CONSUMIDOR
12 NF EMITIDA DE ACORDO COM CONVEMICO ICMS 129/2006

Fechar €
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Data: 09/05/11

Selecione a observagao clicando no marcador ¥,

Em “Texto auxiliar”, digite informacdes complementares a observacao. Cligue em Confirmar
para registrar as informacoes.

Para concluir o langamento da nota fiscal, clique em Confirmar .

Hota Fiscal Produto a
MimeraN.E. | ] Sere [ Codige Movimento
Rodapé E
Movimento oo Emissdo 1004012 3 Data Chegada n Data Expedicao 77 oooo (B -~
Parcelas %
Grupe Moviments  [Soror g prépria e —— <
= . = . Rateio $ 8
sssss : i it :
78311 1 CAQA MONTADORA DE VEICULGS 34 ‘W F; [PECAS [=] .3
Observacdo
Natureza Operasio e nE A & Conta Gerencial 104 COPRA DE PECAS E ACESSORIOS

Tipo D i ]
'po DoCUmENt® 79 NF-E- NOTA FISCAL ELETRONICA (8

Condicdo Pagamento 2 PARCELAS Agente Cobrador CARTEIRA

Observacio Valor Total dos Pradutes [ qp0p0)
#
ValorFrete [ Valor Segura 000 Vvalor Outros 000 Valor Juros 000
Item
| | | | item| Quant] Tipo ltem| Descricao do Item |Estogque | Pedido] Item| Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total] |
07 - £ .
P 1 m P | 2OEENEROGAUNELS PE - PECAS E ACESSORIOS 0 0 64,20 0,00 10,88 5420 4

LATERAL (423335)

Totaldos Itens 64,20 Total de Impostos 10,88 DescontoTotal 0,00 Despesas Acessérias (1,00 valerTotal 7508 |

e X

9.4.2 Lancamento da nota fiscal de Item avulso

Para lancamento da nota fiscal avulsa, abra o menu Produtos-> Nota fiscal -> Nota fiscal
Entrada Item Avulso, conforme ilustracao:
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Edicéo: 2

Data: 09/05/11

e ——— - :
Dealer Ht.‘lq'} Administrac3o + Cadastro » Velculo +

¥, Caixa Entrada ¥, Caixa Saida % Meus P N %
— dixa cnirada = daixXa salda 3@ eus Frocessos m TDCESSDSK

Financeiro »

Oficina -

Produtos y| Indicadores ~ Escrita Fiscal =

Bloqueio de Produtos

Carteira de Clientes

Filtros
Executar% Delegar & Atualizar C

Tarefas

Titulo a Pagar Nomero 58051 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL
AUTOMCVEIS LTDA

Titulo a Pagar Nimero 58044 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL
AUTOMOVEIS LTDA

#8 Afendimento PAULO RODRIGUES

% Titulo a Pagar Namero 58042 PEUUGEDT CITROEN DO BRASIL
AUTOMOVEIS LTDA

%  Atendimento VALBER FREITAS

Titulo @ Pagar Ndmero 57926 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL

AUTOMOVEIS LTDA
#8  Limite Crédito JOSE DE RIBANAR ASEVEDO

Titulo a Pagar NOomerp 32375 PEUGEDT CITROEN DO BRASIL

AUTOMOVEIS LTDA
#8 Pedido de Venda do Cliente ZILDA JANSEN FREIRE
& Aendimento GIRLAN

#  atendimento DIEGD

#  atendimento CLEDIOWAR

Classificacdo ABC
Comissdo Vendedores

Compras

Contabilizacdo

Estoque de Produtos

Integraciao
i d
ieida Intelligent Supply
Valida Inventario
Py Lista de Separacao
Localizagdo do Produto no Estoque
Valida
Markup de Produtos
Rerse Movimento de Estoque
Valida Mota Fiscal
Definif Politica de Descontos
valida Promocoes
Relatdrios
Autoriz "
Transferéncia de Produtos
Perse .
Vendas Balcdo
Perse )
VYendas Perdidas
Perse

ECF

Integracac » Report Builder =

Apés abrir o menu, é exibida a seguinte tela:

NF ENTraga Item AVUso
Movimenta @) Entrada © Salda | Awilso arigem  putros
codige [ g Namers [ g
Data Inicial 010372012 [ Diata Hinst 100472012 [
Pessoa l—n &
Natureza Operacio ,70 1}

Grupo Movimento  [[ogos) =]
Gt Emitida :
Somente Prépria |

Somente Em Trinsito D

Entrada MF Transferéncia
Impressao NF Terceiro
MNF Baseada em Cupom
NF Entrada ltem Avulso
NF Entrada Produto

NF Saida ltem Avulso

NF Saida Produto

NF Saida Transferéncia Produto

L+

e i e i

14154 2989 Compra 0210372012 00:00
¥ -~ 15793 384 A Compra 0140372012 0000
; - 14850 A2 A Compra 05/03/2012 00:00
¥ » 15760 168, A Compra 06/032012 0000
* - 15742 105 A Compra 01/03/2012 00:00
¥ - 15775 108 A Compra 0140372012 0000
p - 15747 55 Compra 01/03/2012 00:00
¥ » 15772 4355 1 Compra 01032012 0000
* - 15768 81 1 Compra 020372012 00:00

021032012

06/03/2012

071032012

08/03/2012

08/03i2012

09/0372012

08/03/2012

08/03/2012

08/03i2012

REBELO E ALCOFORADC ADVOCACIA
DIGITAL SOLUCGES LTDA

COOL AR - IVANILDE C. RIBEIRO

FABIANA MENDES LOBATO - RETORND CUNSULTORIA

TRAFFICK LINE TRANSP E CONSUL EREFP LTDA

S.038.DOLAR

CASA DAS LAMPADAS

V. TELES FONSECA - COMERCIO

J S FREITAS COMERCIO

11.820,00

3.584,56

280,00

171,00

550,00

211,00

118,05

230,00

300,00

Emitida

Emiida of " =
Emitida wuf § )
Emitida ®f ¢ w
Emitida of " =
Emiida of " =
Emitida wuf § )
Emitida uf ¢ w
Emitida of " =

A tela apresenta a mesma estrutura encontrada na tela de pesquisa de nota fiscal de entrada
de produtos, com as mesmas fun¢des de visualizacao, alteracao, cancelamento e devolucao de

nota fiscal vistos anteriormente.

Para inserir uma nova nota fiscal de item avulso, clique no botéao Insere ©
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NF Entrada Item Avulso 3 el =
Hota Fiscal
Itens =
NimeroN.E. | [ Série I cédige g Movimen ta T T i
= Rodapé
Movimento oo s Emissio |7‘IUA’U=142012 i) Data Chegada ’741 i} Data Expedicao |7 7 oooo [ —
Parcelas %
Grupo Movimento |—DCOmpra Prépria =) e .
x. ok} 1 Pracessamento
= Rateio 5
Pessoa ’—U el Departamento ‘[Nenhum" |z| s
z = &
Observacao
Natureza Operagio 0 Conta Gerencial ‘ a {}
Tipo Documento &
0
Condicio Pagamento |}Nenhum‘ E Agente Cobrador melecione
Observacio Valor Total dos Produtos 0.00
4
Valor Frete lin_nn Valor Seguro linﬁ Valor Outros ‘ 000 valor Juros linﬁ
Item
lll Tipo Item| Descrigéo do Item mm Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total
Total dos Itens 0,00 Total de Impostos 0,00 Desconto Total 0.00 Despesas Acessorias 0,00 Vvalor Total 0,00 |

Preencha os campos da nota fiscal conforme dados constantes no documento impresso, de
acordo com sua finalidade. Para lancar uma nota fiscal de entrada do tipo servico, deve-se
selecionar a natureza de operacao de servigos. Para as notas fiscais envolvendo produtos,
selecione conforme finalidade (Compra de material de consumo, compra de imobilizado, etc).

MNatureza Operacao da Nota Fiscal G

COMPRA DE MATERIAL DE COMNSULIMO -
AQUISICAD DE SERVICOS

FRETE COMPRADE PECAS

FRETE DE MATERIAL DE CONSUMO

AQUISICAD DE SERVICOS DE EMERGIA
AQUISICAD DE SERV DE TELECOMUNICACOES
ENTRADA POR FATURA

FRETE COMPRA DE VEICULOS

COMPRA DE IMOBILIZADO

Fechar x

Confirmar %

Para incluir os itens (materiais ou servicos) no documento, clique no botdo ~ Mens &% .
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WF Entrada Item Avulso
Nota Fiscal Transporte g
Humero a Sene Emitisio 1000452012
Movimento Movimento 3 Entrada Saida Avulsa Prapria
Pessoa CAQAMONTADORA OE VEICULDS
Natureza Operacio AQUISICAD DE SERVICDS Compra
Item Avulso
Item Avulso | 12 i SERVICOS-242¢
- L e e ———— ——————
VNSNS REPARO NA REDE ELETRICA
L *
Quantidade | 1.00 Unidade SERVICD T‘
Valor Unitario i 150,00 Valor Liquido
%0 Desconto | G_.I_'}I.'.:l Valor Desconto G..l:.ffl
Chassi [ T valor Total {5
CFO 2833 AQUISICAD DE SERVICO PELD ISSON-FE
Tributos
Tributo Valor Base| % Aliquota| Valor| Retido| Valor Base ST| Valor ST
IS5 RETIDO AQUISICOES N 0,00 =00 AN AL 0.01
IRRF NF ENTRADA 0.04 0.00 000 (0 0

Devem ser preenchidos os seguintes campos:

Item Avulso - informe o cddigo do item avulso (produto ou servico)

Descricdo - Informe a descricdo do produto ou servi¢co que esta sendo lancado

Unidade - informe a unidade do item avulso

Quantidade - Informe a quantidade de itens ou horas de servi¢o

% Desconto e Valor desconto - utilize um desses campos para informar valores ou
percentuais de desconto. Ao informar o percentual, o valor sera calculado automaticamente e
vice-versa;

Chassi - Utilize esse campo para atrelar um item avulso a um chassi

Observe que os valores dos tributos sé@o calculados automaticamente apds a insergéo do item.
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AFaRpOr A 5 .Permite efetuar o rateio dos valores do frete de veiculos ou pegas para compor

0 custo das pecas ou de veiculos em notas fiscais avulsas de frete.

Apos clicar no botédo, a seguinte tela € apresentada:

NF Entrada Ttem Avulso
4 * T L U= Y 2
Drigem [ yeiculo [+ Datalmchl * [ owoppoig|li  Petatme 1600472012/ [if
Codigo 0 Niomero 0 Status Emitida
* e
Pescoa 243944 U PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA

*
Rateio do Valor 9 Quantidade @ valar

m_m

r 21763 3994 23103/2012 It 248844 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1,00
v 22227 59206 © 271032012 fi 248944 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
1 22229 59202 @ 2710312012 [ 248544 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1.00
W 22234 59203 & 2710312012 Il 248544 PEUGECT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1.00
r 22235 53207 '8 27103/12012 /! 248944 PEUGEOT CITRCEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
[ 22236 50204 6 27/103/2012 [ 248844 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
I~ 22738 H9206° & 2732012 [l 243844 PEUGEOQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
I~ 22239 53201 & 2710372012 [l 248344 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
® 22241 59200 & 2710312012 /! 248944 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
I 23758 34504 2 3032012 ff 248944 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
Confirmar & Fechar 3

O usuario devera preencher os filtros para que o sistema apresente as notas fiscias que serao
envolvidas no rateio dos valores de frete:

Origem — Indica se o frete € de veiculos ou de pecgas

Data inicial e Data final — Filtro de notas fiscais de entrada de veiculos ou pecas por periodo.
Caddigo — cadigo interno do documento fiscal no sistema

Numero — nimero da nota fiscal de entrada

Status- Status da nota fiscal de entrada

Pessoa- Filtra notas fiscais de entrada pelo cédigo da pessoa.

Rateio do valor- indica se o rateio de frete de veiculos e pecas deve ser efetuado por valor
quantidade.

Selecione as notas fiscais que irdo compor o frete de veiculos ou pecas e clique em Confirmar.
O sistema retornara para a tela de insercéo de item avulso.

Para concluir a inser¢éo do item avulso, clique em Eonfinmange
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Apés a confirmacao, a tela ficard em branco para a inser¢ao de outros itens. Caso ndo seja
mais necessario fazer nenhuma inclusao, cligue em Fechar.

Hota Fiscal

Nimero N.E.

Movimento

Grupo Movimento

Pessoa

Natureza Operacio

Tipo Documenta

Condicdo Pagamento

Observacio

Série Codigo

Entrada

Compra :

10/0412012 (B

Prépria 5]

Emissdo Data Chegada

Status

Itens

o
Rodapé

Parcelas (:'%3?

0 Movimento ,7“59
@ i1 oooo @

Em Processamento

Data Expedicio

Rateioc 9

Dep. a

‘ 78371] 1 CADA MONTADORA DE VEICULOS S/A U

Conta Gerencial

18 AQUISICAD DE SERVICOS W

sonoTarisca. (B

1 PARCELA :

Agente Cobrador

Pl

Valor Dutros

[ ADMINISTRAGAOD

203 T

E N

Observacio

CARTEIRA :

Valor Total dos Produtos

150,00

Valor Juros

Valor Frete 000 Valor Seguro 000 000 000
Item
---m Tipo ltem | Descrigio do ltem Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total -
Y EeN 1 1,00 femAvulso SERVICOS-8426 0 0 150,00 0,00 0,00 150,00 &9
Totaldos Ttens 50,00 Total de Impestos 01,00 Desconto Total (1,00 Despesas Acessérias (100 valor Total 150,00 ‘
Confirmar V’ Fechar x

Y
Ao clicar no botdo Modificar »+ do item € possivel fazer as seguintes alteragdes:

N ENTFa0a LTEMm AVUISO

Hota Fiscal

MNimero 0
Movimento
Pessoa

Natureza Operacao

Item Avulso
Item Avulso

Descricio

Quantidade

Valor Unitario

%% Desconto

Chassi

CFO

Tributos

* 12 3ERVICOS-8426

*

Transporte g

Série Emissdo  10/04/2012
Movimento @) Entraga  Saida | Avulso prtee
CAOA MONTADORA DE VEICULOS SIA
.-*‘.OUlSlG.E.O DE SERVICOS Compra

REPARO MA REDE ELETRICA

*

1,00 Unidade  [gERVICO [+]
| 150,00 Valor Liguide 45, 5
0,00 Valor Desconto | 0,00
¢ valorTotal 420 00

2933 AQUISICAQ DE SERVICO PELO ISSQM-FE

Valor Base ST| Valor ST

ISS RETIDO AQUISIGOES N
IRRF NF ENTRADA

0,00
0,00

5,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
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Ficam disponiveis para alteracdo os campos de Descri¢cdo, quantidade, unidade de medida,
valor e percentual de desconto.

Os procedimentos para efetuar alteracées nos valores dos tributos, inclusdo de despesas
adicionais, alteracédo nos dados de parcelamento, rateio proporcional entre
Empresa/Departamentos e observacdes do documento sdo os mesmos da nota fiscal de
entrada de produtos.

9.5 Titulo a Pagar

Titulos a pagar (ou obrigacdes) sdo documentos gerados provenientes da compra de produtos
na condicdo de compra a prazo com seus fornecedores. E através dos titulos que temos os
controles das contas a pagar vencidas ou a vencer, fazendo a liquidacéo e quitagao das contas
a pagar. Os titulos a pagar sdo documentos imprescindiveis para o perfeito controle das contas
a pagar.

S&o gerados automaticamente ao dar entrada numa nota fiscal cuja condigéo de pagamento
seja a prazo.

Nota:

1. Nao é recomendado fazer a inclusao de titulos manualmente.

9.5.1 Consultar titulos
Para acesso a funcéo, clique no menu Financeiro -> Contas a Pagar -> Titulo a pagar.

-_‘-"""l—.— M - 23 & o ) 5 < T
valer ne ministracdo - Cadastro » Veiculo ~ | Financeira - icina ~ Produtos - Indicadores - Escrita Fiscal ~ - Integracac » Report Builder -
nt..llklllt.lﬁ’ Administrac Cadastr Vercul Fi | Of Produt Indicad Escrita Fiscal » ECF »  Int: Report Buildi
[

\ Analise de crédito
'__’_‘, Caixa Entrada ‘___, Caixa Saida ;‘:;Meus Processd Comunicacio Bancaria b s 'J Definigtes

e Contas a Pagar 3 +
Executar f,% Delegar &. Atualizar © Contas a Receber b Baixa Automatica
Emissdo de Boleto Cancelamento de Baixa Automatica
Tarefas
Emissio de Duplicata Faturas
[
- E— —— E— Encontre de Contas Ficha Razo a Receber
f@; Aprovacio de Transferéncia da OS 45643
T e Orcamento para Compra Manutencio de Titulo
1 de Transferen 33 45633
; s = Relatdrio (3 iach
Titulo a Pagar Niimero 58051 PEUGEOT CITROEN DO B NEgoseaD
LTDA Tesouraria (3 Titulo a Receber
afe  Titul T Mumers 58044 PELGEOT CITROEN DO BRESTT SR

Ao abrir o menu, é exibida a seguinte tela, que possui filtros divididos em duas sec¢des:

Elaborado por: Alberto Nunes x‘j
Dealer.net

Aprovado por:

Automotive Ecosystem

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

24




IT-04
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Titulo a Receber

Filtro Basico

Lancamento Niamero do Titulo

0

Parcela

—)

—

Sacado

—

Filtro Avancado

Endossado

[ | | | Empresal Sacado] Lancamento] Nro/Parcelal Tipo de Titulo

Filtro basico

Possui os campos de lancamento, numero do titulo e parcela, nimero do sacado
Para filtrar titulos utilizando o filtro basico, preencha os campos de filtro e aperte a tecla TAB.

Filtro avancado

Clicando no botdo *' o usuério tem acesso a opcdes ndo disponibilizadas no filtro basico,
como departamento, conta gerencial, status do lancamento, filtrar lancamentos por periodo,
podendo utilizar como critérios: Data de vencimento, emisséo, previsdo, pagamento ou data de

Status

entrada.
Filtro Avancado
Empres= [RIOLIHOLANDESES-MA  [+]
Departamento |[NEHhLIm': |Z|
Conta Gerencial liﬂﬁ
Nosso Nimero 1
NF Nimero ’70 NF Série ’—
Tipo de data

Consultar "

Ovencto ©DEmissdo OPrevisdo ©Pagto ©Entrada

Tipo Titulo

Valor de

Saldo de

Veiculo

Data de

m Situacdo  (Todos)

[ Todos) [=]
[ opol o= [ 00
[ opol o= [ 00
[ 00 chas=s [
W e [ @

Para utilizar o filtro avancado, preencha os campos de acordo com os critérios utilizados para
localizar os titulos e clique no botdo Consultar.
De acordo com os critérios informados nos filtros e a existéncia de langamentos no sistema,
serdo exibidos titulos conforme a figura abaixo:

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

Dealer.net>

Automotive Ecosystem

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

25




IT-04 Contas a pagar Edicdo: 2
Data: 09/05/11

Status = =
i [RIVOLIHOLANDESES A [=] Autorzade =]  S™353°  [mogos) [+

Departaments  [(yannum) Tipo Titulo [Todos) =

Conta Gerencial ’70/& Valor da ‘7UUU ath libﬁ

Nosso Nij | saldo de Y Y
NF Himero [ 0§ weséie [ Veiculo [ 0 hss [

Tipo de dat . - . - - Datad . =
e dedEi® @vencto ©Emissdo ©Previsio DPagto ©Entrada S rm e [
Consultar 1

C

--- lrofParcela Tipo de Titulo EIE
uf RIVOLI HOLANDESES-MA FIAT AUTOMOVEIS S/A (VEICULOS) BONUS VAREJO 03(2012 /1 750,00 750,00 Autorizado

-

.‘ & o RIWOLIHOLANDESES-MA FIAT AUTOMOVEIS SiA (VEICULOS) LTE BONUS VAREJO 30/03/2012 J1 750,00 750,00 Autorizado
; M Ly o RVOLIHOLAMDESES WA VIRGINIA SURETY ClA DE SEGUROS DD BRASIL 146137 823241 DUPLICATA 5i 16/01/2012 {1 159,04 159,04 Autorizado
¥ M (4 ©f RIVOLIHOLANDESES-MA VIRGINIA SURETY CIA DE SEGUROS DO BRASIL 146132 96151 GARANTIA FABRICANTE 13/02/2012 14103/2012 fi 80,00 80,00 Autorizado
¥ M (4 ®f RIVOLIHOLANDESES-MA VIRGINIA SURETY CIA DE SEGUROS DO BRASIL 14613 89 GARANTIA FABRICANTE 11M1/2011 1211212011 {1 BED46 BBO 4B Autorizado
K M Lo ©f RIVOLIHOLANDESES-MA VIRGINIA SURETY ClA DE SEGUROS DO BRASIL 146178 78821 GARANTIA FABRICANTE 3017112011 301121201 i 3,55 Autonizado
B M (4 ' RIVOLIHOLANDESES-MA VIRGINIA SURETY ClA DE SEGUROS DO BRASIL 146179 100341 COMISSAD 2 £ 02/04i2012 2,02 Autorizado
; M (4 ©u RIVOLIHOLANDESES-MA VIRGINIA SURETY CIA DE SEGUROS DO BRASIL 146180 282831 GARANTIA FABRICANTE 26/03/2012 fi 84308 613,08 Autorizado

M L4 o RVOLIHOLANDESESMA TWG WARRANTY SERVICOS DO BRASIL LTDA 146216 87581 SEGURADORA 060112012 10/02/2012 /i 468,656 488,55 Autorizado

Para cada titulo, séo disponibilizados os seguintes dados: Empresa de origem, nome do
sacado, numero do langcamento, parcela, tipo de titulo, emissao, vencimento, data de
pagamento (se houver), valor, saldo e status do titulo.
Também séo disponibilizados os seguintes botdes:
.* Modificar — permite alterar dados do titulo quando o status estiver como Autorizado ou
Pendente.
» Mostrar — Permite apenas a visualizacdo detalhada do titulo, sem fazer modificagbes
« Cancelar — permite cancelar um titulo, quando n&o existir movimento associado ao

mesmao.

Ao clicar no botdo Modificar , a seguinte janela é exibida:
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Titulo a Pagar

Dados || Histdrico

Geral Movimento S*

* *
Movimenta Empresa  RIVOLI HOLANDESES-MA NrofParcela = 1044771 Lancamente 323340 Pag Eletronico R
* * —
Cedente LOJED DAS FERRAMENTAS Tipode Titulo ~ DUP A PAGAR Cartdo g1
* ;
Data de Emiss3o Vencimento  10/04/2012 Previsio Pagamento  10/04/2012 Data Entrada 221212011 °§§,’1'§':f;a r‘
Data de Pagaments |, Endosse 4} Fatura g Ocorréncia ‘=~
-
veiculs Placa Modelo  (Dezconhecido) Prorrogagdo {35
— Rastreabilidade ",
Rateio
Tipe Cobranca | Cobranca Caucionada : Aoerte Colicadde (Nenhum) IE‘ 1{'
* Fatura .y
Natureza Operacaoc COMPRA DE MATERIAL DE COMSUMD Pagamento Dia i

Cancelar of

*
Conta Gerencial Departaments  MECANICA

290 W 24007 OUTRAS CONTAS A PAGAR

Vendedor 0 sconhecido Nosso Ndmero
valor ¥ 7923 Salde 79,23 Status  Autorizado
Banco oo @ Nota Fiscal 0 Série Data 11 00°00
Agéncia Conta N° Cheque os Tipo
Obsarvacio

Confirmar 4 Fechar x

Ficam disponiveis para alteracdo os campos Tipo Cobranca e Agente Cobrador . Ficam
disponiveis também os seguintes botdes:

Movimento 5% Exibe os créditos/ débitos utilizados para liquidagdo, pagamento parcial e
pagamentos de juros/multas.

Movimento do Titulo [x]

Mostra Cancelado ]

1T 1 oot o Croatanento | ipobocumonto] o pocumamo oo | vaor] s ||

PAGAMENTO DE Movimento Gerado através do Borderd Ndmero a5
L4 3 2 R
I & © 160372012 TiTULO BORDERO 000000066 000000066 2432  Autorizado

Fechar 9§

Atraves dessa tela, é possivel fazer o cancelamento dos créditos/débitos que foram utilizados
para baixa do titulo. Para cancelar um crédito/débito clique no botdo .

O marcador Mostra Cancelado, quando habilitado, mostra os créditos/ débitos que sofreram
cancelamento.

Pag Eletroni . ; Ati i 3 igitaca
ag Eletronico [ - Registra pagamentos com leitora 6ética, importacdo DDA ou digitacdo de

cbdigo de barras.

Ocorréncia ¢ . A - . - . 4
¥ -registra as ocorréncias relacionadas ao titulo. Ao clicar no botéao é aberta a
janela a seguir:
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Ocorréncias

Cliente da Ocorréncia

Vaiculo

[+
BRI e

x & liulo 02/04/201213:13 COBRANCA

_‘ ¥ . Titulo 23/03/201215:27 COBRANGA

Fechar 3§

Para incluir uma ocorréncia no titulo clique no botéo Insere 0

Ocorréncias

Dados Perfil Auditoria
Origem Titulo

Data 11/04/2012 11:27

* 1]
Sintese |RENEGGCIAQAG

&

As=ses Ligar para o fornecedor solicitando prorrogacio do vencimento para o dia
20/04|
Cliente 0

Confirmar % Fechar x

No campo Sintese informe o titulo da ocorréncia e faca o detalhamento utilizando o campo
Assunto. Cliqgue em Confirmar para efetuar o registro.

& . . , . - . )
Prorrogacde 05 _ permite alterar o vencimento do titulo. Ao clicar nesse boto o sistema exibe

a seguinte janela:

Elaborado por: Alberto Nunes \'_3
: Dealer.net

Aprovado por:

Automotive Ecosystem

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

28




IT-04 Contas a pagar Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Prorrogacaoe do Titulo

Dados | Auditoria

Data 09/04/2012 11:51

Tipo de Prorrogacio Vencimento Iz‘
Data de Emissdo 2310112012
Data Vencimento Atual 27I02/2012
Data Previsdo Atual 270212012

Data Nova 1! E;;I

Status Pendente

Observacdo

Confirmar % Fechar x
Em “Tipo de prorrogacao” — informe se a data a ser prorrogada sera a data de vencimento ou
previsdo de pagamento
Data nova- Informe a nova data acordada com o cliente.
Caso queira inserir alguma informacéo relevante, utilize o campo “Observacgao”.

ApoOs preencher os campos, clique no botdo Confirmar. A prorrogacao é registrada com status
Pendente.

Prorrogacao do Titulo

(+)
-m

; Y 11/04/2012 11 11022012 Vencimento 2710312012

Status

Pendente

Sera gerada uma atividade no fluxo para que a pessoa responsavel possa autorizar a
prorrogacao:
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Filtros

Executar % Delegar &. Atualizar L.k

Tarefas

Aeanntn

% Prorrogacio do Titulo 49360-1 de Autorizar

110412 11:33

Ao abrir a atividade, sera aberta a seguinte janela:

DL‘LIIL‘]' HL‘IH‘) Administracdo » Cadastro » Veiculo » Financeiro » Oficina » Produtos » Indicadores » EscritaFiscal » ECF » Integracao » Report Builder »

Geral
Movimenta
Sacado
Data da Emiss3o
Data de Pagamento

Veiculo

Prorrogacac

Pagar
248044
11/02/2012
2810212012

0

Observacio

Data 11/04/201211:32

Data Neva  16/04/2012

Observacdo

Histarico

Empresa  R[VOL| HOLANDESES-MA Nro/Parcela 49360/ 1 Lancamento
PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA ~ TipodeTitwle  HOLD BACK VEICULOS (P-103)
Vencimente  27/03/2012 PrevisSo Pagamente  27/03/2012 Data Entrada
Endosso ]
Placa Modelo (Desconhecido)

Tipo de Prorrogacio  \encimento

Status Pendente

T T T e

11/04/2012 11:33  Criacaa

Dealeriet

Autorizar g &

308978 Nio Autorizar ﬂ

11/02/2012

Fechar x

Apbs conferir o titulo, clique em Autorizar para liberar a prorrogacao ou Nao autorizar para

negar o procedimento.

Rateio i’,

- Permite o rateio do valor do titulo entre empresas/departamentos

Ao clicar no botdo a seguinte janela é exibida:
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Rateio do Titulo

(+]
1] Emprsa | Dspartamento con Goroncia| 3]

Fechar x

Para informar um rateio clique no botéao Insere 0:

Rateio do Titulo

Titulo 173638

=L SR |[Nenhumj:

Departamento {(Nenhum)
Conta Gerencial liﬂﬁ

g 0,00

Confirmar %

=]

Fechar

Para efetuar o rateio informe a Empresa, o departamento, a conta gerencial e o percentual que
sera atribuido a cada empresa/departamento.
Caso o valor seja distribuido entre empresas/departamentos, poderdo ser feitas outras
inclusdes desde que o total ndo ultrapasse 100%.

Fatura

“ _ Exibe dados da fatura, quando o titulo em questao foi informado para compor

a fatura ou quando o titulo é resultante do agrupamento de notas fiscais. Ao clicar no botéo, o
usuario tem acesso & seguinte janela:
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Dados Titulo Mavimento Auditoria

Empresa PATEOQ COM. DEVEICULOS LTDA

Fatura Movimento 'é"F'agar
1 Receber
Data 1110442012 Data Criac3o I
Pessoa

78311 CADAMOMNTADORA DE VEICULOS SiA
Valor 1,505 09 Status Valido
Observacio

Fechar 3§

Na aba “Dados” sdo mostradas as informacdes principais da fatura, como Empresa, nimero da
fatura, codigo e nome da pessoa, valor e status da fatura.

Dados Titulo Movimento Auditoria

404599 07042012 1.338,09 Origem
404639  08/04/2012 1l:u?.EIEI Origem
418562  11/04/2012 1.505,09 Vinculado

Fechar 3§

Na aba “Titulo” sdo exibidos os titulos de origem e o titulo resultante do agrupamento das notas
fiscais (Vinculado).

Na aba movimento sdo mostrados os movimentos de baixa dos titulos de origem:

Dados Titulo Movimento Auditoria

 Movimentol ___Datal _Valor
0914 11/04/2012 1.338,09
915 110412012 167,00

.

L p e
Lad l:.n_'l

0

Fechar 3§
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Cancelar , . . . , , .
] Cancela o titulo. Se houver movimento relacionado ao titulo, serd necessario

cancela-lo primeiro.
9.5.2 Incluséo de titulo a pagar avulso

Trata-se de um titulo sem vinculo com nota fiscal (impostos, por exemplo), sendo lancado
diretamente na tela de titulo a pagar.

Para efetuar a inclusdo de um titulo avulso, clique no botéo Insere 0

Titulo a Pagar

Filtro Basico -

Lencamento [ JIFEEE  NimerodoThulo [ [  Parcslh [

Cedente I Endossado
Filtro Avancado +
BN R e 4SS S S A A HS 5 RIS [t B E SRR
oo [ =7} @ PATEQ HOLANDESES - MA CAOAMONTADORA DE VEICULOS S/A 404599 1876141 DUP APAGAR  08/03/2012 I 07i04/2012 Il 133809 000 Pago

Seré exibida a tela a seguir:

Dados | Histdrico

Geral

*
Movimento

* *
Pagar Empresa  [PATEQ HOLANDESES - MA [=] WeofRaresbel [T @ @ l=eemedol g
Cedente o ’70{} Tipo de Titulo ki | * ACESSORIOS lz‘
Data de Emissao ¥ 11/04/2012 Eij Vencimento I Li‘}:l Previsio Pagamento il E:‘j Data Entrada Fi EE:I
Data de Pagamento Iy Endosso ,70{} Fatura ]

veiculo Placa Modelo
Financeiro
Bpo Cobr ey | Cobranca Caucionada IZ| Agente Cabirsdar, | (Nenhum) IZ|
Natureza Operacio " | AJUSTE ESTDQUE INVENT - ENTRADA [=] e
Conts Careneial | ’70{} tcparansentat| |ACESSORIOS =
Vendedor [ Nosso Namera [ |
vaior " [ oo Saldo 000 Status  Pendente
Bance ’—-{_} Nota Fiscal @ Série Data  //00:00
Agéncia l— Conta ’7 N° Cheque ,7 os i] Tipo
Obsarvacio

Confirmar 4/ Fechar 3¢
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Ap0s o preenchimento dos campos, em especial os campos obrigatorios (marcados em

vermelho), clique no botdo Confirmar. Utilize o campo Observacéo para fazer uma descrigéo
detalhada do titulo.

9.5.3 Preparacao do pagamento do dia

Para efetuar o pagamento dos titulos, € necessario que os mesmos estejam lancados no
pagamento do dia. Para fazé-lo, clique no menu Financeiro-> Contas a pagar -> Pagamento do
dia, conforme ilustragéo:

[ Do .

L o C | @ 10.71.099/dealemetteste/Portal /default.htm

__-‘""'l-\_— ~ - 4 o " o = 3.
DUL][\.‘]' I]L‘lq‘) Administracdo » Cadastro = Vefculo = | Financeiro -| Oficina »+ Produtos = Indicadores » Escrita Fiscal = ECF » Integracac » Repori Builder =

= N Analise de credito L
- i iy H H i i £ -
M Caixa Entrada = Caixa Saida "4 Meus Processg Comunicagio Bancaria  » 2 ' Definigdes
Filtros Contas a Fagar 2 DDA
Executar % Delegar & Atualizar L.,\ Contas a Receber 2 Faturas
Emissdo de Boleto Ficha Razfio a Pagar
Tarefas
Emissdo de Duplicata Pagamento do Dia
[ ey :
# NFnro 1212 Fomecedor CADA CENTRO CONCORDIA Y lhsaliiohi
= e - Qrcamento para Compra —
% Prorrogacao do Titulo 49360-1 de f04/1211:33
—= _ - _ ) Relatdrio 2
%ﬁ", Megociacdo com BRADESCO AUTO/RE COMPANHIA DH 04012 16:52
- - - Tesouraria b
% Limite Crédito MIGUEL BURTHON 104/12 14:02

O sistema permite que 0s pagamentos sejam programados por dia. Para isso, informe a

%

empresa utilizando o botéo , a data de pagamento e clique no botdo Insere o conforme

exemplo:
Pagamento do Dia

Empresa

. Data do Pagamento Ii oz
“¥ PATEQ HOLANDESES - MA 11/04/2012 [

Langcamento liﬂ Nimero Iiﬂ Parcela 0

[+
|| | | | | Data] Empresa| Pessoal Langamento| NrolParcela | Valor| Status|

Valor total do pagamento 0.00
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Ao clicar no botéo Insere o o sistema exibira a seguinte tela:

Pagamento do Dia

Buscar periodo por Credor ’70 &

Tipo de data

@ vencimento (0 Entrada ' Emissio TpedeTitulo  [oq0os
Periodo de W@ ol ’W@ = Py
¥ PATEO HOLANDESES - MA
Lancamento ,70 Namearc | 0 Parcela ’70
I T e 7773 e T e
PATEO HOLANDESES -MA 12211 136543 102-2 PNEUS ESTRELALTDA 1710212012 11/04/2012 1110212012 59200 Autorizado

[~ PATEO HOLANDESES-MA 12397 136807 238603 ROUPAS PROFISSIONAIS VEST LTDA 15/02/2012 10/04/2012 10/02{2012 1.998,00 Autorizado
[T PATEOHOLAMDESES-MA 12338 136811 2388-3 ROUPAS PROFISSIONAIS VEST LTDA 0 10/04/2012  10/02/2012 540,75 Autorizado
™  PATEO HOLAMNDESES-MA 12421 136837 277452 ACAIND E COM DE PECAS P AR CONDICIONADO LTDA 09/04/2012 070220712 137052 Autorizado
I” PATEO HOLANDESES-MA 14015 399032 15620-1 MAURICIO DOURADDO E VASCONCELOS 0mnaEm2 02/04/2012 010312012  1.94892

T  PATEOHOLANDESES-MA 15058 401405 18927-2 PETRONAS LUBRIFICANTES BRASIL S.A. 02mzizmez 1T104/2012  20/02/2012 212422  Autorizado
T  PATEO HOLANDESES-MA 15792 402996 18981 ACINCD G DE F H DA SILVA 09/04/2012 1010312012 797,60  Autorizado
[T  PATEQHOLANDESES-MA 15919 403221 13711 PAULO JP RODRIGUES 090312012 70000  Autorizado
[T  PATEOHOLANDESES-MA 15920 403228 1529511 RGLOG ROSSETTI & GABARDO LOGISTICAE TRANSP.  12/02/2012 0710212012 207,31  Autorizado
[ PATEO HOLANDESES-MA 16423 404168 3794 J. M. PECAS PARATRATORES EVEICULOS 1 11104/2012  12/03/2012 21800 Autorizado
I  PATEOHDLAMDESES-MA 16580 404629 1532741 RG LOG ROSSETT] & GABARDO LOGISTICA E TRANSP 13/02/2012 07/04/2012  09/03/2012 86,70 Autorizado
I PATEO HOLANDESES-MA 16592 404659 153296-1 RG LOG ROSSETT] & GABARDO LOGISTICA E TRANSP 07/04/2012  09103/2012 80,32 Autorizado
™  PATEOQ HOLANDESES-MA 17427 408682 1873451 CADA MONTADORA DEVEICULOS S/A H 0B/04/2012  07/03/2092 1.66B.65  Autorizado

O usuario podera filtrar langamentos utilizando os campos de selecdo da parte superior. Para
incluir titulos no pagamento do dia, o usuario devera selecionar os titulos habilitando o

. v . L .
marcador ' ou clicando no bot&o Mereer Tedes | disponivel na parte inferior da janela. O
usuario podera ainda desfazer a selecao clicando no botdo ~ “=rEre=rreee=

Existem casos em que o titulo esta pendente de autorizacdo, conforme ilustrado a seguir:

I~ PATEO HOLANDESES - MA ] 419263 4499391 ALLIANZ SAUDE S.A 02/04/2012 10/04/2012  02/04/2012 1.255.\32

Quando o titulo esta com status pendente de autorizacdo, o usuario deve clicar no botéao

Solicitar Autorizacdo _ . Sera exibida a seguinte janela, onde o usuario solicitante devera
colocar alguma informacao relevante sobre o titulo no campo “Observacao”
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Solicita auterizacdoe para Pagamento Dia

*

GbﬁEn’ﬂgﬁﬂ URGEMTE

Confirmar 4 Fechar 9§

Clique em Confirmar para registrar a solicitagao.

Ser& gerada uma atividade no fluxo do usuario responsavel pela liberacéo dos titulos, conforme
figura:

Filtros +
Executar % Delegar &. Atualizar

Tarefas
L JAssunto | Atividade
% Titulo a Pagar Namero 449980 ALLIANZ SAUDE S.A Validar 11104/12 15:11

O titulo pendente de autorizacdo sera exibido para validacao de seus dados:

Dados || Histonco

Geral
Movimenta * pagar Empresa * PATEQ HOLANDESES - WA NrofParcela ' [ 440880, 1]  lancaments 410263
Codente " oG ALLANZ SAUDESA Tipe de Titule ¥ [Grres [+]
Dt e Ervesatr | 020412012 Venciments  10/04/2012 Previsio Pagamento ’Wﬁj Data Entrada I_DMM@'
Data de Pagamento T Endosso ,7[]{} Fatura 0
Mo 0 IR Modelo  (Desconhecido) Bremogess
Financeiro
Tipo Cobranca ’W‘Z‘ Agente Cobrador \CARTEIRA =
Natureza Operacso * [DUTRAS CONTAS A PAGAR [=] Prommenpinll 1 Cancelar  of
Conta Gerencial " [ 1931 21009 ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL Departamenta " ADMINISTRAGAD
Vendedor (0 Desconhecido Nosso Nimero
Valor * [ &6z Saldo 1.26562 Status  Pendente
Banco ’wﬁ Mota Fiscal ] Série Data 0000
Agéncia l— Conta [ | NO Cheque ’7 os g Tipo

Observacio  [REFERENTE ASSISTENCIA MEDICA MES MARCO 2012

Confirmar % Fechar 3§
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Observe que ficam disponiveis os botdes Ocorréncia, para adicionar ou conferir informacdes
sobre o titulo e o botdo Cancelar para efetuar o cancelamento do mesmo.

Apés a validacao do titulo, o usuario deve clicar no botdo Confirmar.

Apés a confirmacao do titulo, € gerada a seguinte atividade no fluxo do autorizador:
Filtros +

Executar % Delegar &. Atualizar L\

Tarefas
| JAssunto ] Aiividade
'fgf, Titule a Pagar Mumero 449989 ALLIANZ SAUDE 5.4 Autorizar 11104412 1516

Ao abrir a atividade é exibida a seguinte tela:

ceral Autorizar l‘.'.-‘;"
Movimente  Pagar Empresa  PATEQ HOLANDESES - MA Nro/Parcela 440939/ 1 Langamento 410263 No Autorizar Q6
Sacado 222031 ALLIANZ SAUDE SA Tipo de Titulo  AVULSO
Data de Emissdo  (2/04/2012 Vencimento  10/04/2012 Previsio Pagamento  0/04/2012 Data Entrada  02/04/2012
Data de Pagamento /| Endosso [
Veiculo o Placa Modelo (Desconhecido)
Observacdo
A
Financeiro
Tipo Cobranca Cobranca Simples Agente Cobrador CARTEIRA
Natureza Operacio  QUTRAS CONTAS A PAGAR Fatura
Conta Gerencial 21009 ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL Departamento .=.DI"IINISTR¢.(‘3£.O
Vendedor Nosso Nimero
Valor 1.265 62 Saldo 1.26552 Status  Pendente
Historico
I N N K
02/04/2012 15:51  Criacdo ROBERTHMUNIZ ~REFERENTE ASSISTENCIA MEDICA MES MARGO 2012
11/04/2012 15:11  Solicitagdo Autorizagio  DealerNet URGENTE

Cliqgue em Autorizar para permitir a inclusdo no pagamento do dia ou em Nao autorizar para
negar.

Apés a selecdo dos titulos que serdo incluidos no pagamento do dia, podem ser adotadas as
seguintes acfes em relacdo aos mesmos:
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Quitache 1= Crddito/Débits (= Fochar 3

Quitacio  := A utilizagao deste botdo informa o pagamento integral do(s) titulo(s) sem a

inclusédo de juros/multas.

Crédito/Débito := A . . . .
. *= A utilizacdo deste botdo informa o pagamento parcial ou a inclusao de

juros/multa.

No exemplo a seguir, sera informado um pagamento parcial com a incluséo de juros/multa. Ao
clicar no botéo crédito/Débito, serd apresentada a janela a seguir:

Crédito /Débito do Pagamento do Dia c}
Tipo de Crédito/Débite  [pAGANENTO DE TITULO [=]
Valor | 0.00
Confirmar Fechar 3§

Selecione o tipo de crédito/débito, informe o valor e clique no botdo Confirmar.

Crédito fDébito do Pagamento do Dia x

(+)
1T Coanomanno [ poco | vaorJge

& M PAGAMENTODETITULO Diminui Saldo  1.505,09

Fechar 3§

Clique no botéo Insere 0 para adicionar um novo crédito/débito:
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IT-04 Contas a pagar

Crédito fDébito do Pagamento do Dia

Tipo de Crédito/Débito [ JJR0S PAGOS ]

Valor | 4.5E1

Confirmar % Fechar x

Selecione o tipo de crédito/débito referente a juros ou multa, informe o valor e clique no botéao
Confirmar.

Para a incluséo de créditos/débitos utilizando o botdo Quitacdo, o processo é o mesmo, com a
diferenca de que o processo é executado uma Unica vez, ja que ndo ocorre a inclusédo de juros

ou multa.

Apos as confirmacdes, a programacao de pagamento aparece na tela do pagamento do dia,
conforme ilustragéo:

Pagamento do Dia

Empresa o Data do Pagamento Ii e
¥ PATED HOLANDESES - MA 110412012/ (¥
Langamento ’70 Niimero ’70 Parcela ’—D
Y S S (7227 7
« o [ U,I 11/04/2012 PATEQ HOLAMDESES - MA  CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA 419562 11 150959 Autorizado

Valor total do pagamento 1.508 59

Para cada pagamento do dia sao disponibilizados os seguintes botdes:

. Modificar — permite alterar ou excluir os créditos/débitos informados para o pagamento.
Visualizar - permite consultar os créditos/débitos informados para o pagamento, sem

fazer alteragcbes
< Cancelar - cancela a programacao de pagamento
Transfere empresa - transfere o pagamento para outra empresa.
Transfere data - permite alterar a data programada para pagamento dos titulos.

GEE B

Elaborado por: Alberto Nunes \—‘3
Dealer.net-

Ap rovado por Automotive Ecosystem

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

39



IT-04 Contas a pagar Edicdo: 2

Data: 09/05/11

9.6 Fatura

Fatura € um recurso do sistema que permite agrupar notas fiscais gerando um ou mais titulos.
Para realizar essa operacao, acesse o0 menu Financeiro-> Contas a pagar-> faturas

_-H-_—" - * . . . . . .
Dealer m:l"’ Administracio » Cadastro ~ Veiculo - | Financeire ~ | Oficina -~ Produtos = Indicadores = Escrita Fiscal =

\ Analise de credito
b i b i i T () ich
\ Caixa Entrada 5 Caixa Saida _,‘QMEIIS Process Comunicacio Bancaria b a5 £ Definicbes
Filtros Caontas a Pagar I DDA
Executar % Delegar &. Atualizar | Capkas 3 Rsbehe 5 Faturas
Emissao de Boleto Ficha Raz3oa Flagar
Tarefas
Emissio de Duplicata Pagamento do Dia
e Encontro de Contas i
# 1 nro 1212 Fomecedor CAOA CENTRO CONCORDIA V g e
A o Orcamento para Compra
% Frorrogacao do Titule 48360-1 de SO/ 12 11.33
> Relatario b
'% Megeciacao com BRADESCO AUTORE COMPAMNRHIA DE 04412 16:52
' ; c. Tesouraria 2
% Limite Credito MIGUEL BURTHON 4/12 14:02

Ao abrir o menu, seré exibida a janela a seguir:

Faturas

Empresa | PATED HOLANDESES - MA ]

--m

1 11/04/2012 CADAMONTADORADEVEICULOS S/A 150509  Valido

Observe que o sistema disponibiliza o combo “Empresa” para selecionar as faturas de
uma determinada empresa. Repare que para cada fatura existem dois botbes
disponiveis:

X Excluir — Exclui a fatura, se ndo existir movimento relacionado
« Visualizar — permite verificar detalhes da fatura.
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Faturas
Empresa PATEC HOLANDESES - MA Humero da Fatura 1
Fornecedor 78311 CACAMONTADORA DE VEICULCS SiA Data da Fatura 11/04i2012
Observagio Valor da Fatura 1.505,09
Saldo 0,00
Parcelas
Parcalas 410562 11/04/2012 150509 Valor das Parcelas 1.505,09
Tipo de Titulo DUP A PAGAR Departamento PECAS
Hatureza Operagao COMPRA DE PECAS Conta Gerencial COMPRA DE PECAS E ACESSORIOS
Liquidagao

Tipo Crédito/Débito ENCONTRO DE CONTAS Tipo Documento AVIS0 DE LANCAMENTO

| Empresa_______| Titulo] N*/Parcela] Tipo de Titulof Data de Emissio| Data de Entrada] Valor] Data de Vencimentol Saldo

PATED HOLANDESES - MA 304533 1878141 DUP A PAGAR 08/03/2012 i1 1.338,09 07042012 0,00
PATEC HOLANDESES - MA 404838 1576841 DUF A FAGAR 09/03:2012 (16700 0870472012 0,00
Fechar x

Ao clicar no botédo Visualizar , o sistema exibe o nimero da fatura, fornecedor, parcelamento da
fatura, tipos de crédito/débito e tipo de documento para liquidacdo. E possivel ainda conferir os
titulos que compdem a fatura.

Para sair da tela, clique no botado Fechar.

Para gerar uma nova fatura, clique no botao Insere w

Faturas

Empresa | PATEQ HOLANDESES-MA [+ ]

1 11/04/2012 CAOAMOMNTADORADE VEICULOS S/A 150509  Valido

Seré exibida a janela a seguir:
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Faturas

Fornecedor 78311 T CAOA MONTADORA DE VEICULOS Sik
Data da Fatura 110412042 E;' Valor da Fatura 000

Observagao
P
Empresa  [pATEQ HOLANDESES - MA [=] Emissdo [ow032012 [ s [ 11042012 [
|| Empresa [ Titulo] Namero| Tipo Titulo] Emissaof Data Entrada
[ PATEO HOLANDESES - MA 4088582 187345 DUP A PAGAR 07/03/2012 08/04/2012 1.888 65
[ PATEC HOLAMDESES - MA 400108 11853 NOTAFISCAL 07022012 07022012 07/03/2012 8.82927
Confirmar 4 Fechar 3¢

Informe o fornecedor, a data da fatura, a empresa e o periodo de emissdo dos titulos.
Conforme os critérios utilizados para selecao e a disponibilidade de titulos em aberto, serdo

apresentados titulos conforme ilustrado acima.

Selecione os titulos e clique em Confirmar, conforme exemplo.

Faturas
Fornecedor [ i CADA MONTADORA DE VEICULOS SiA
Data da Fatura [ 11m4arzo12 (@ Valor da Fatura 10,297 92
Observacgao
EMpresa [ PATEO HOLANDESES-MA [»] Emissdo i3m0tz () s [ 19042012 (B
émprosa | Tiwlol Nimero| Tipo Ttlo] Emissaol Data Enradal Vencimeniol_Saldo
¥ PATEOQ HOLANDESES -MA 408832 187345 DUF APAGAR 07/03/2012 i 08/04/2012 188505
W PATEO HOLANDESES - MA 400108 11853 MNOTAFISCAL 07022012 oTi02:2012 0702012 BB29.3T
Confirmar Fechar 9§

Elaborado por: Alberto Nunes \'_3
Dealer.net

Ap rovad o) po r. Automotive Ecosystem

E proibida a reproducio de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

42



IT-04 Contas a pagar Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Faturas
Empresa PATEOQ HOLANDESES - MA Hiumero da Fatura 0
Fornecedor 73311 CAQAMONTADORA DE VEICULOS SiA Data da Fatura 110412012 [
Observagao Valor da Fatura 10.297,92
Saldo  10.207,92
E
Parcelas
Parcelas o Valor das Parcelas 0,00
Tipo de Titulo [ELTFEF'.AGAR El 3 Departamento pEg_,e‘S—E
Natureza Operagdo  [COMPRA DE PEGAS [=] Conta Gerencial | cCOMPRA DE PECAS E ACESSORIOS [=]
Liquidagao
Tipo Crédito/Debite  [ENCONTRODE CONTAS [« Tipo Documento | aviSO DE LANCAMENTO =]
M N°/Parcela] Tipo de Titulo| Data de Emissao| Data de Entrada Data de ‘Iur'encimento
PATEC HOLANDESES - MA 200108 118531 NOTA FISCAL 0722012 07022012 8924 82 D7/32012 882827
PATED HOLANDESES - MA 408882 18732451 DUP & PAGAR 07/03/2012 552472 DE/04/2012 1.868885

Confirmar & Fechar 3¢

No botao Parcelas o, informe a data de vencimento e o valor da fatura.

Mova Parcela da Fatura ]

Data de Vencimento | 111047201 2B

Saldo da Fatura 10.297 92

Valor da Parcela | 10297 92

Confirmar &' Fechar 3

Se for informado um valor a menor, ao clicar novamente no botdo Parcelas seré informado o
saldo remanescente no campo “Saldo da fatura”. Esse processo podera ser repetido até que o
saldo fique zerado.
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Nova Parcela da Fatura [x)

Data de Vencimento [ [RVFYRRE (i

sa

Saldo da Fatura 4297 49

Valor da Parcela | 4297 92
Confirmar & Fechar
Faturas
Empresa PATEOQ HOLANDESES - MA Nimero da Fatura 0
Fommecedor 75311 CAOQAMONTADORA DE VEICULOS SiA Data da Fatura 1410412012}
Observagao Valor da Fatura 10.297 92
Saldo 0,00
#
Parcelas
parcelas €) XK 11042012 6.000.00 veldraastateemsy  10.2972
b 4 11042012 4.287 92
Tipo de Trtulo DUP A PACAR : 2 Departamento PECAS :
Natureza Operagdo [ COMPRA DE PEGAS [+ ] Conia Gerencial | cOMPRA DE PECAS E ACESSORIOS
Liquidagdo
Tipo Crédito/Débito | [Selecinne} Iz‘ Tipo Documento |.-¢\V|SO OE L"’\NQ."".MENTU Iz‘
N°/Parcela) Tipo de Titulo] Data de Emissaoc| Data de Entrada Data de \J’encimento
PATED HOLANDESES - MA 400108 11853-1 NOTA FISCAL 07022012 07022012 8.924.62 07/03/2012 B.629.27
FATED HOLANDESES - MA 408882 1873451 DUF A FAGAR 07/03(2012 /i 552472 08/04/2012 168865
Confirmar & Fechar €

Informe a data da fatura, o tipo de titulo, natureza de operacéo, departamento, conta gerencial,
tipo de crédito/débito e tipo de documento para liquidacdo. Note que a maioria dos campos ja
vem configurada conforme documentos de origem, mas o usuario pode altera-los conforme
necessidade.

Clique no botéo Confirmar para finalizar o processo.
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9.7 Ficha Razao a Pagar

Ficha razdo a pagar € o acompanhamento dos registros e baixas dos pagamentos antecipados.
Essas fichas sdo movimentadas todas as vezes que a concessionaria faz um adiantamento a
fornecedor.

Nesse item serd demonstrada a consulta dos adiantamentos, uma vez que os adiantamentos a
fornecedor devem ser efetuados na tesouraria.

9.7.1 — Tipos de ficha Razéo
A tabela Tipos de Ficha Raz&o serve para especificar quais os tipos de adiantamento
A tabela Tipos de Ficha razdo pode ser encontrada em Cadastros-> Financeiro-> Tipos de ficha

Razao.

Tipo de Ficha Razdo

Codigo E

Descricao |

MNatureza | (Todos) IE'
Ativos l‘_,r|

--

2 ADIANTAMENTO DEPECAS ESERVICOS  Credores Diversos

& x 3 ADIANTAMENTO IMPERJET Credores Diversos
Rl 4 14 ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES Devedores Diversos
Rl 4 1 ADIANTAMENTOS DE CLIENTES Credores Diversos
D 4 § CONSORCIO Credores Diversos
Filh - § EMPLACAMENTO Credores Diversos
Rl . 4 9 GARANTIAESTENDIDA Credores Diversos
Rl 4 10 SEGUROS Credores Diversos

A tela apresenta 0s seguintes campos para pesquisa:
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Cddigo — busca tipo de ficha razéo por codigo
Descricao - pesquisa o tipo de ficha razéo por descricéo.
Natureza - indica se o tipo de ficha razéo é a pagar ou a receber

Ativo — o marcador ! habilitado apresenta os tipos de ficha raz&o ativos. Estando
desmarcado, apresenta apenas 0s inativos.

Dependendo dos critérios utilizados no preenchimento dos filtros, seréo listados tipos de ficha
razdo conforme figura acima. Para cada um deles séo disponibilizados os seguintes comandos:

. Modifica — permite alterar dados do tipo de ficha razao
X Excluir- Elimina o tipo de ficha razéo

Para incluir um novo tipo de ficha razdo clique em Insere O
Ao clicar em modificar o sistema apresenta a seguinte janela:

Tipo de Ficha Razdo

Dados Auditoria

Codigo

£

Descricio ADIAMNTAMENTO DE PECAS E SERVICOS

R Credores Diversos |E|

Controla Saldo Documento

Ativo v

Confirmar % Fechar x

Cddigo - Identificador sequencial atribuido automaticamente pelo sistema

Descricdo — Indica a finalidade do adiantamento

Natureza - indica se o tipo de ficha razéo é a pagar ou a receber

Controla Saldo documento - Utilize essa opcéo se for utilizado controle de saldo por conta
transitéria

Ativo — O parametro marcado torna o tipo de ficha raz&do disponivel para uso.

Clique em Confirmar para registrar as alteracgoes.

9.7.2- Consultando ficha razéo a pagar

Para acesso a funcéo, abrir o menu Financeiro-> Contas a pagar -> ficha razdo a pagar
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_-‘-_—'_ L - . - . . .
Dealer.net »  Administracio - Cadastro - Veiculo ~ | Financeiro - | Oficina ~ Produtos - Indicadores ~ Escrita Fiscal -

Analise de crédito
,‘}. 7 - = i w . » o R
s Caixa Entrada ﬁ‘ Caixa Saida = Meus Processg Comunicagio Banciria b as *o4" Definigbes

Contas a Pagar (2 DDA
Executar % Delegar &i Atualizar ©| Contas a Receber 4 Faturas

Emissdo de Boleto Ficha Razio a Pagar
Tarefas

Emissdo de Duplicata Pagamento do Dia
|

Encontro de Contas Titulo a Pagar

Orcamenta para Compra
Relatdrio 2

Tesouraria 3

Sera apresentada a janela conforme ilustracao:

Ficha Razdo a Pagar

Empresa | RIVOLIHOLANDESES-MA [+

Devedor/Credor 0 {F’
| Selecione... IE'

Saldo 000

Tipo de Ficha Razdo

w
| | | Data] Tipo de Documento| Nro. Documento| Historico| Valor| Status

Selecione a Empresa , informe o Devedor e o Tipo de Ficha Razdo . Dependendo dos valores
informados, sera mostrado o movimento conforme figura abaixo:
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Ficha Razao a Pagar

Enipresa | PATEQ MANAUS - AM

[=]

Drevedar/Credar 78311 T CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA

Tips de Ficha Razdc  [AR|ANTAMENTOS A FORNECEDORES [x]

Saldo 0,00

L+

e e

30/1162011  AVISO DE LANCAMENTO 20111130 Implantacao de Saldo 200,00 Valido
_"-?' & 1802012 AVISO DE LANGAMENTO 1801 Encontro de Contas FichaRazao: 0, a Receb 0,00 Cancelado
.o & 1010222012 AVISO DE LANCAMENTO REF. PECAS CACA MOTIVO A MESMA ESTA MA SEFAZ FOREM ~ 4.440,85  Valido
.4 [ 20902120127 AVISO DE LANCAMENTO 172731 ref. by de af 82,61 Valido

. ~ . . - - 5
Para manipulacéo dos registros séao disponibilizados os comandos Modificar - -, Mostrar
* e Cancelar =/ .Podem ainda ser observados os seguintes campos:

Data- Apresenta a data em que foi efetuado o adiantamento
Tipo de documento - especifica o0 meio de pagamento (borderd, cheque, etc) utilizado para

efetuar o adiantamento

Historico - campo de livre digitacdo, utilizado pelo usuario para indicar a finalidade do

adiantamento.

Num. documento - Informa o tipo de documento gerado
Valor - informa o valor do adiantamento
Status - indica se o0 adiantamento é valido ou cancelado pelo usuario.

Ao clicar no botdo Modificar é exibida a seguinte janela:

Ficha Razdo a Pagar

Dados || Histdrico

Empresa 4 PATEC MANALS - AM

Pessoa 78311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS SiA

Tipa Ficha Razdo 14 ADIANTAMENTOS AFORNECEDORES Movimento Fagar

Data do Movimento * 301112011

*
Nre. Dec.  [30111130

Tipe Documente  ay|50 DE LANGAMENTO [=]

Tipo Crédito/Débite  [4nANTAMENTOS CONCEDIDOS [+

Histérico  [Implantagio de Saldo
*
Valor | 1200,00
Origem  |lanual

Data de Caixa

Saldo da Ficha Razdo

o

-
(=]
w0
2]
[ar]

Conta Gerencial

Confirmar Fechar x

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

Dealer.net>
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IT-04

Contas a pagar

Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Podem ser alterados o0 numero e tipo de documento, tipo de crédito/débito e valor.
Cliqgue em Confirmar para salvar as modificacdes.

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

Dealer.net>
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