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1. Objetivo: Descreve as atividades do Contas a Pagar.

2. Aplicacdo: Essa instrucédo € utilizada pela equipe de contas a pagar e eventualmente
pela tesouraria ou outros departamentos da concessionaria.

3. Descricdo: Este procedimento descreve as etapas de cadastro e alteracdo de
fornecedores, recebimento de nota fiscal e preparacdo para pagamento.

4. Conceitos:

4.1 Titulo (Obrigacdo) — S&o bens que ndo pertencem a empresa mas que estdo
temporariamente  em seu poder. Ex. Quando o cliente adianta um valor para a
concessiondria e a mesma ndo entregou ainda o produto fica caracterizada uma
obrigacao.

4.2  Obrigacdes avulsas — Sao as obriga¢gdes que ndo sao relacionadas a notas fiscais e sao
lancadas diretamente na tela de obrigacdes EX.: Impostos, taxas etc.

4.2  Ficha razdo a pagar — Expediente utilizado para consultar os adiantamentos feitos para
fornecedores.

4.3 Pagamento do dia — rotina utilizada para programar o pagamento das obrigacdes. Esta
operacao é pré-requisito para efetivacdo dos pagamentos no sistema.

5. Registros: Cadastro de fornecedor, cadastro da NE, data de pagamento das obrigacdes

6. Indicadores: Devedores diversos, Diario Auxiliar, Posi¢do de obrigacao por fornecedor,
Resumo geral de obriga¢fes, pagamento do dia.

7. Cuidados especiais:

e Cadastrar as notas fiscais na medida em que forem sendo recebidas.

¢ Nao incluir obrigagbes avulsas quando houver nota fiscal acompanhando o processo.

e Acompanhar diariamente o0s vencimentos das obrigacdes através de relatorios para
programar o pagamento.

e Analisar diariamente as devolu¢cdes de vendas, mantendo contato frequente com o
contas a receber.

8. Acbes em caso de nédo conformidade:

8.1 Se por algum motivo o Fiatnet/Dealernet apresentar instabilidade ou dificuldade para

acesso ou insercao de dados, vocé deve acionar imeditamente o CPD da sua concessionaria
solicitando ajuda. Se for um problema relativo ao software, o CPD acionara a Agéo Informatica
para resolver rapidamente o problema apresentado.

9.

Atividades:
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9.1 Preliminares:
No processo de Contas a Pagar é importante observar sempre:

9.1.1 Verificar com o departamento fiscal se as naturezas de operacdes estao
configuradas de acordo com a legislacdo em vigor.

9.1.2 Checar se os créditos e débitos utilizados nho momento de lancar juros e multas
estdo configurados de acordo com necessidade da concessionaria.

9.2 Acesso atela do Dealernet Workflow

Para acessar a tela inicial do Dealernet Workflow, vocé deve clicar no link ou atalho
configurado pela area de tecnologia de sua empresa e informar o usuario e senha que foram
fornecidos para acesso:

Confirmar

Informe usuario e senha e cligue em Confirmar.

9.3 Cadastro de Pessoa (cliente/fornecedor)

Nesta secao serdo abordados 0s itens necessarios para criagdo e manutencao de cadastros de
cliente/fornecedor por parte do pessoal responséavel pelo setor financeiro.

Para ter acesso ao cadastro de cliente é necessario abrir o menu Cadastros-> Pessoa.

Note que o cadastro de clientes e fornecedores esta consolidado em um unico cadastro, ja que
em muitos casos, o fornecedor também atua como cliente.
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Administracio - | Cadastro ~ | Veiculo ~ Financeiro » Oficina ~ Produtos » Indicadores ~

CRM

Enderecamento

LProcessos \"VQ % Tarefas O Definigoy

L +

v 2 .
2‘ Caixa Said

J Financeiro

Jelegar “ A Fiscal
Imagem

Nota Fiscal

| |___| Atividade] Criacaol

Nota Fiscal Eletronica

b O, N, O, N, N, R, R,

Oficina

Pessoa
Produto b
Query b

Veiculo 3

Seré exibida a tela conforme figura a seguir, onde devemos observar 0s seguintes itens:

Tipo Pessoa !(TOdOS) B
Cédige [
Nome l
CPF / CNP3 l
Ativos lz
II_
* ¢ 185704 ALDENEIDE SUZANADOS SANTOS 246751585
A % 70140 ANDREA CRUZ MOINHOS 85653357553
A 3 122295 ACENTROAUTOMOTIVO LTDA 08747386000101
A % 165034 A ALVES DOS SANTOS 73740680000153
> ¥ 56158 AGENOR BONFIM 03963039515
A % 173838 ALAN VINICIUS COSTA PARANHOS 01535987510
A X 126365 ALEXBRITOLIMA 02608879519
A % 57933 ALEXANDRE LEAL IVO BARAUNA 51237253500
A % 211413  ANARITASANTOS COSTA 38202492572
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9.3.1 Campos de filtro:

Tipo pessoa — Este campo serve para filtrar cadastro de pessoa de acordo com seu tipo: Fisica,
Juridica, Concessionaria, Montadora e Seguradora.

Caodigo — Serve para localizar um cliente/fornecedor pelo seu codigo

Nome — Busca pelo nome. A medida que o usuério vai digitando o nome v&o aparecer registros
cujo nome se assemelha ao que esta digitado no campo.

CPF/CNPJ — busca por CPF ou CNPJ. Deve ser digitado sem pontos ou tragos.

Ativos — Se 0 marcador estiver habilitado, aparecerdo apenas os registros de pessoas com
status ativado. Caso contrario, aparecerdo somente 0s registros inativos.

De acordo com os critérios usados na pesquisa, 0s registros aparecerdao em um grid conforme
figura acima. Para cada registro (linha) existem dois botdes:

Modificar- Através desse botéo € possivel fazer manutencdo no cadastro, alterando dados
conforme necessario.

~ Excluir — Elimina o registro. Sé é possivel excluir um cliente/fornecedor se nao houver
movimentagéao vinculada ao mesmo.

Para cadastrar um novo cliente/fornecedor é necessario clicar no botao Incluir O

O sistema exibir4 a tela de cadastro, onde inicialmente deverdo ser preenchidos os seguintes
itens (note que os campos obrigatorios aparecem com asterisco vermelho):

Pessoa

Dados || Documentos Endereco Telefone Hobby Potendal Compra Auditoria

Cadigo q Grupo ’—vﬁ
- -]
Nome * | Nome Fantasia |
Tpo Fisica [=] cnes * 1
Data Fundacdo 1 @ Aceita Email Aceita SMS
Email |
Email Alternative |
Ativo
Cédigo na Montadora ] Sexo Estado Ciwil (Menhum)
Cédigo na Fabrica ] Escolaridade (Menhum) Profissdo (Menhum)
Fabricante (Menhum) Faixa Renda {Nenhum) Ramo de Atividade (Nenhum)
Dalters {(Nenhum) [=]
M I
a 2@ O
Confirmar % Fechar x
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Nome: informe o nome da pessoa
CPF/CNPJ — Deve ser digitado sem pontos ou tracos. O documento a ser cadastrado varia
conforme o tipo (CPF- pessoa fisica e CNPJ para os demais).

Clique no botdo ~ comfirmar &=

Serao habilitados botfes a direita, conforme mostrado a seguir. O usuario devera prosseguir
com o cadastro, observando os seguintes itens:

Peason

Dodos ocmentos Broereco Telefore | Moty Potenas Compra Audiony

Ermpresa .

Lodigo Grupu -

Ansdse Credito
R JOAD PEDRO DIAS DE ASSES Name Fantaals JOAD PEDRO DIAS DE ASEIS

Fatursmento ?

ENGuadramentd I'I

Data Nascanants 1 1! Acsita §mad Aceita SMS Segmento
. Marcado L

Fronad Financeieo $
native

Enderoco ‘:‘

Documentos =

Contatos 8

Consorcio _..‘

Cadigo na Fabwea Focolardade Nenhurr Tl Profisehn INenbom) ol Frote 6
¢ abrvants Faina Rende MNenhurm o] Warmn du Abrevdade Nenhumi lw] Regea de Uso gy

Ocorrencia

Imprimir o

) Cotagiio de Segure
s O

Confrmar +/ Fechar x

9.3.2 Aba Dados

Completar o cadastro do cliente/fornecedor informando: enderecgo de e-mail, data de
nascimento, sexo, escolaridade, faixa de renda, estado civil, profissdo e ramo de atividade.
9.3.2.1 Aba dados — botdo Endereco

Essa funcéo permite cadastrar ou alterar os enderecos da pessoa. Para cadastrar um novo
endereco, clique no botdo Incluir. Para atualizar um endereco, clique no botdo Modificar.

Pessoa Endereco

+)
i cndersgo] —pata Crago CEP | unicio | B

r"" Residencial 230712005 00:00 41830130 SALVADOR  PITUBA
Fe::harx

Deve-se ter atencdo aos seguintes campos:
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Pessoa Endereco [x]

Pessoa

.
Tipo de Endereco Residendal .'. Data Criagio
. .
cEp 41830120 Xy Tipo Logradouro Rua =]
Logradouro RUA GOIAS
.
Numaero 77 Complemento APTY202

Bairro PITUBA
. .

Estado BAHIA = | Municipio 7550 1

Ponto de Referdncia
Confirmar v Fechar 3§

Tipo de endereco — o tipo de endereco € associado na aba endereco, onde deve ser

especificado o tipo de endereco que sera utilizado para faturamento, cobranca, relacionamento,
etc.

CEP: Se o usuério tiver o numero do CEP o sistema preenche automaticamente os campos
obrigatorios. Caso contrério, serd necessario efetuar o preenchimento manual.

Para finalizar o cadastro do endereco, clique no botdo  Confirmar

Botdo Segmento de mercado

Através dessa funcao, o usuario pode associar segmentos de mercado a pessoa de acordo
com o tipo de documento que sera emitido (NF de oficina, balcéo, etc.).

Pessoa Segmento Mercado

w
| | [ Origem NF [ Segmento Mercado |
SLIENTE BALCAO

* R Balcdo

~ R Oficina CLIENTE ACESSORIOS

Y X Vveic CLIENTE ACESSORIOS
Fechar x

Para incluir um segmento de mercado ao cliente clique no botédo Incluir 0

Elaborado por: Alberto Nunes

s
Aprovado por: I)c‘zilc:vr‘.n_gl -

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissio formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica



IT-04 Contas a pagar Edicéo: 2

Data: 09/05/11

Para fazer alteracdo em um segmento de mercado cadastrado, cligue em Modificar

9.3.2.3 Aba documentos

Pessoa

Dados Documentos Endereco Telefone Hobby Potendial Compra Auditaria

[ Tipo de Documento | Numero DocumentoJUF
|RG x| | | BAHIA ]

Nessa aba € possivel cadastrar documentos de identificacdo da pessoa. Pode ser cadastrado
RG, inscricdo municipal, inscrigdo Suframa, entre outros.
Para adicionar um novo documento € necessario clicar no link Novo registro.

9.3.24 Aba enderecos

Pessoa

Dados Documentos Endereco Telefone Hobby Potendal Compra Auditoria

Tipo Endereco Faturamento Tipo Endereco Comercial

| Cobranca [Z] 1Cobranc;a E]

Tipo Enderego Relacionamento Area Geografica

Cobranca |» [ (Nenhum) [

Nessa aba séo associados os tipos de endereco para faturamento, relacionamento (CRM) e

comercial. Os enderecos que sdo cadastrados através do botdo ~ Endereco (] possuem um
tipo de endereco que deve ser associado nesta aba de acordo com sua finalidade
(faturamento, cobranca, relacionamento e contato comercial).

9.3.25 Aba Telefone

Pessoa

Dados Documentos Enderego Telefone || Hobby Potencial Compra Auditoria

|| Tipo Endereco| Tipo___|DDD ______|Telefone _____ |Observagéo |
Residencial [=] [Fixa [=] [71 [33454962 [
Residencial [=] [Fax [=] [71 |81550731 [

MNenhum) [=] [Fixe [=] | | [
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Esta aba permite cadastrar os numeros de contato da pessoa. Os campos de cadastro sdo os
seguintes:

Tipo Enderecgo — Especifica o tipo de endereco (residencial, cobranga, etc).

Tipo — especifica o tipo de telefone (fixo, celular, fax, radio)

Telefone- niumero de contato

Observacao — qualquer informacao pertinente ao numero de contato.

9.4 — Lancar Nota Fiscal de Entrada
9.4.1- Nota fiscal de produtos

Para lancar uma nota fiscal de produtos no sistema € necessario abrir o menu Produtos -> Nota
fiscal -> Nota fiscal entrada produto, conforme ilustragéo:

Th— = . . . . . " . .
Dealer lli..‘lh’ Administracdo ~ Cadastro - Veiculo - Financeiro » Oficina - | Produtos - | Indicadores - Escrita Fiscal = ECF - Integracao - Report Builder -

Titulo a Receber Blogueio de Produtos

Filtro Basico Carteira de Clientes

Classificacdo ABC b
Lamcamsebs [ [  emerodoTtwo [ Parcela Comissio Vendedores

Sacado ,70@ | COI’T‘IDI""?I.S . i’

Contabilizacao
Filtro Avancado Estogue de Produtos
Integracdo 3
[ | | [ Empresal Sacado| Lancamento| Nro/Parcela Tipo de Titulo] Emisséiof Verfiu SR eIt » B

Inventario

Lista de Separacio
Localizacdo do Produto no Estoque

Markup de Produtos

Movimento de Estoque
) Entrada NF Transferéncia
Mota Fiscal 3
. | do NF Tercei

Politica de Descontos G ereeir
. MF Baseada em Cupom
Promocies
as MF Entrada ltem Avulso
Relatdrios 3
P MF Entrada Produt
Transferéncia de Produtos nirada Froduto
. NF Saida Item Avulso
Vendas Balcdo

Vendas Perdidas MF Saida Produto

NF Saida Transferéncia Produto

Sera exibida a seguinte janela, que possui 0s seguintes itens:
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NF Entrada Produto
Movimento ® Entrada Saida Aviilso Origem Balca Grupo Movimento | (Todos) E
Cédigo 0 Nimero [ 0 Status | (Todos)
! j
- preny o _— W 3 ori .
Data Inicial 09/03/2012 (¥ Data Final ‘ 10104201210 Somente Propria [
Pessoa 0 T Somente Em Transito =l

Natureza Operacao 0 U

L+]
e e e e o

24 50273 0O Outras Entradas 03/04/2012 00:00 OL!I VEICULOS LTDA-AFOGADOS 189,34 Emitida
X -~ 3 Compra 08/03/2012 00:00 /I PEUGEQOT CITROEN DO BRASI 23487 Cancelada vl
?" - 3 Compra PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A Cancelada |
L4 -~ 0 Compra 6/03/2012 00:00 /I PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A Cancelada -t
g - 21561 397230 3 Compra 21/03/2012 00:00 /1 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A 673,83 Cancelada -
4 -~ 3 Compra 14/03/2012 00:00 /1 PEUGEQOT CITROEN DO BRASIL S/A 307,01 Cancelada -
w Q 3 Compra 0 012 00:00 /1 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A 33342 Cancelada o
.4 . Compra 16/03/2012 00:00 /1 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A 128,00 Cancelada )
? -~ 3 Compra 21/03/2012 00:00 /! PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A 338234 Cancelada )

Campos de filtro

E possivel pesquisar notas fiscais no sistema utilizando os seguintes campos:
Codigo — numero interno da nota fiscal

NUumero- numero da nota fiscal

Grupo Movimento — informe a que grupo de movimento a nota fiscal se refere (Compra,
venda, devolucgédo, transferéncia, outras entradas)

Status- informe o status da nota fiscal (Em processamento, enviada, cancelada, etc)
Data inicial e Data final — Filtra notas fiscais por periodo de emissao.
Pessoa- Filtra notas fiscais de entrada pelo fornecedor da nota fiscal

Natureza de operacdao - Filtra notas fiscais de entrada por natureza de operagao
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Dependendo dos critérios utilizados para preenchimento dos filtros, o sistema listara as notas
fiscais na tela, conforme pode ser visto na figura acima. Para cada nota fiscal séo
disponibilizados os seguintes botdes:

Modificar- permite alterar o conteddo da nota fiscal enquanto o estoquista nao tiver

conferido os produtos
¥ Este simbolo indica que a nota ndo pode ser modificada

« Visualizar — permite consultar a nota fiscal sem fazer modificagbes

< Cancelar — cancela a nota fiscal

Devolucao de nota fiscal de entrada- gera nota fiscal de devolucédo a partir da nota de

entrada

“* Imprimir — Impressao do pick interno ou relatério de estocagem

Para langcar uma nota fiscal no sistema, cliqgue no botédo Insere o

Antes:

W Entrads Penduls

Nota Fscal

Wi een RE

Ne=

[ | | | ol Qs Tipo lee] Descricho do twen | Estogue] Podidol feom] Valor Unitsio] Valos Descoatol Valar knposco] Vales Toeall

Depois:

Alteracéo de tela - Foi incluso mais um campo “Chave Nota Fiscal Eletronica”

Ratess 9

Observacio
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] Fine
otn §iscet Produto o
Niommrs ML 234t Hare m [ Movunente 02082013 v
Mevrmertn Entraca Cmravec 2022042 ¥ Dutn Ovegade 12RE3012 T Data Cepetche o008 Rodape @
L
- npt - ¥ o] At Patcsians 5
PECAS = Ratesa s‘
Natsrazs Opars Cnnts Garencis P £ observacio |
hge Do
Faga - A chir =
Obs tdo
e
l Wit Fescul ]
o
[T T o] Quane] Doscrico do tam [Pagidal em —$ Uil $ Descont SIcMS ST § Total
Tutul dow Hens Duesconts Totel Yenpmaus Atuxroras Valnr Fule
atal 1) Tatal IONE Total 1OMS 5T
Fechar

Efetue o preenchimento da nota fiscal conforme dados constantes no documento impresso.
Selecione natureza de operacao, condicdo de pagamento, conta gerencial e agente cobrador.
Informe o total dos produtos no campo valor total dos produtos. Esse campo é utilizado para
validar o somatério dos valores dos produtos da nota fiscal.

Para inserir os itens, clique no botdo Pt ©  sera apresentada a tela a seguir:
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Mota Fiscal
Nimero 5672 Séarie u Emissdo 1000442012
Movimento Movimento Entrada Sajda Avulso Prépria
Pessoa 78311 CADA MOMTADORA DE VEICULOS SiA
Natureza Operacdo 1 COMPRADE PEQL_S C-jmpra
Produto
Produto (356070 U VIDRO DA JANELA LATERAL (423335) Codige 433335
Pedido Selecione... Item 0 Saldo 000
*
Esteque | pE_PECAS E ACESSORIOS || Estoque Destine  gajagione... Unidade  [NIDADE
*
Quantidade 1.00 Qtde Estoque 100 NCM 27089990
*
Valor Unitario | f4.20 % Desconto 0.00 valor Desconto | 0.00
Valor Total 64,20 CFOD 2403 2 403-COMPRA PARA COl.IERCli.le-"—'.CJ-E.O EM OPER
Tributos
% Aliquota Valor Base ST
IPI COMPRA 64,20 500 3,21 0,00 0,00
PIS CREDITO (70/04) 70 64,20 0,00 0,00 0,00 0,00
COFINS CREDITO (01/04) 70 64,20 0,00 0,00 0,00 0,00
ICMS ST ENTRADAPECAS 10 64,20 1200 7,70 90,40 7,67

Confirmar Fechar x

Produto — Digite a referéncia do produto ou utilize a pesquisa 1 para localizar um item. Ap6s
inserir a referéncia do item aperte a tecla TAB.

Informe o estoque de destino dos itens no campo Estoque e a quantidade de itens no campo
Quantidade. Caso necessario, altere o valor do produto no campo Valor unitario. Informe a
unidade do produto e possiveis valores ou percentuais de desconto nos campos
correspondentes.

Observe que os valores dos tributos sao calculados automaticamente durante o lancamento do
produto.

Cliqgue em Confirmar para gravar o item.

Apés a confirmacao, a tela ficara com os campos em branco para que um novo item seja
inserido.

Caso nao seja mais necessario incluir produtos, clique no botdo Fechar.

Apés ainsercdo dos itens, 0s mesmos aparecem listados na sec¢ao “Itens” da nota fiscal,
conforme ilustragéo:
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Antes :

AF (utrada Produte
fata Frycat Produto o
My N T CG“'E varw fe Zodgn Mermesy
Nodape
Miwnette oo oy Emincie VoRdEa2 [ Data Ohwgade Dats Fepuiieiu i d000 3 @
Parcelas %
Crupo Movtmenty Wia Proagrts Status
- ' ABICHOV 4 - tatwio
e 11 CADAMGHTAO0RA DE Ve 06 s U Ohmrwael PEGAS i) "
Matwwzs Operagsy & Conts Coruncinl ) 13 ‘W :
Tge Duiummits 0y y p 4 n'
Condwau Pegamerte AVISTA = Agunte Cobrwdor [ omee T
Olisarvagiv Vakit Tutal Ses PPredutes #4.20
Yelur Frote Yelur Segurs Velur Ouvires Velmr Tures
Nern
[ 1T Tiiem] Guant] Tipo tiom [Esoqoe [ Pedido] v Vaor Unitiviol Vakor Desconiol Valor mpostor] Valos Totoil |
rax 4 L0 feadut £ . CAN U ACE SYORI Y Y t ) 00 wan &
Tenal doc 1lans 542 Sotal de Impostas Owscata Tatal (redpocns Almicioian Vadar Tatat 75 1 i
= N . “* ”, o« H ” “ ”
Alteracéo de tela - Foram retirados os campos/colunas na grid “ltem”: “Tipo Iltem”, “Estoque” e
descriminados os impostos ($ IPI$ / ICMS ST).
—
Nota Fiscal Produto a
danare MK, g ?_{‘};} Sente M Cadign Mavimentn
Movewests  Erpada tmeade [ p2oez0z [ Outs Chegads Outa Expedigin | i oooo(@ Rodopé @
Grupo Mavimments Prnpsin Gratue Fands Parcalas "‘?
Peysoe & u Dupertements ;’=EC_'-S ‘7: Rateio s.
Maturess Oparngie QPR (23 Contn Garenonl 4 'R Obsarvacio &

fipe Docamvents

Candizau Pagamaents

Otservucse

Valor Frete

Vabir Feguen

Chave Nota Fecsl Owtrincs

e

T T

A X !

(h142%

do do Ma

m

Ageste Cahrudor

Valar Outron

[Podiac S Uniaricl $ Desconiol § I}
C : 4g.02 000 oI

[carTERA T3

Valor Fotul dus Profdutes

Valor Juves

$ICMS ST $ Total|

4302

480

@

Total dos Tlane 4.0 Descunta Total Desponas Acwasiriee Vatur Tatal 5747 |
Total 19F Tutad 1OMS Tutal ICMS ST 0 4
Contirmar o Fechar 3

Elaborado por: Alberto Nunes
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Para cada item s&o disponibilizados os seguintes botdes:

L
* Modifica — Permite alterar o estoque, quantidade, valor unitario e desconto do item

*Visualizar- permite consultar o item sem fazer alteracdes

X Excluir — Elimina o item da nota fiscal

“ Altera tributos da nota fiscal- Permite fazer alteracao nos tributos e/ou valores dos

tributos no item da nota fiscal

<

Ao clicar no botéo a seguinte janela é exibida:

NF Entrada Produto

Nota Fiscal
Nimero 5(78 Serie u Emissao 10/04/2012
Movimento Movimento Entrada Saida Awulso Propria
Pessoa 78311 CAOAMOMNTADORA DE VEICULOS S/A
Natureza Operacdo 1 COMPRADE PECAS Compra
Item 1
Valores
Quantidade 100 Valor Unitario B4.20 NCM 27089990
% Desconto 0,00 Valor Desconto 0,00
Valor Total 64 20 CFD 0
Tributos
L[ | |Tributo | CST| Valor Contabill Valor Base| % Aliguota Valor Base ST| Valor ST| Obs Fiscal
_‘ -~ x IPI COMPRA 99 64,20 64,20 500 321 0,00 0,00
2 Gy ¥ PISCREDITO (70/04) 70 64,20 64,20 0,00 0,00 0,00 0,00
'~ -~ x COFINS CREDITO (01/04y 70 64,20 64,20 0,00 0,00 0,00 0,00
; p -~ x ICM3 ST ENTRADA PECAS 10 67,41 64,20 12,00 770 90,40 767
Fechar 3§

Para cada tributo, séo disponibilizados os botdes Modificar
botdo modificar, a seguinte janela é exibida:

h - -
e Excluir b 4 . Ao clicar no

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

e
Dealer.net -

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissio formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

15




IT-04 Edicao: 2

Contas a pagar
Data: 09/05/11

Tributo do Itens da Nota Fiscal [x)

Tabute 5] COMPRA =]

Valor Contébil

Apuracao

Situacio Tributina

-

642 98-Outras saidas E]
Valor Base - % do Tributo
Sl
Valor do Tributo 21 Valor Isentas 0.00
Valor Outras 0.00 Valor Trbuto na NF 0.00
I Diferencs Aliquota % Agregacho de ST ot i
Valor Base ST 0.0 % Aliquota 5T 0.00
Valor SY 0.0 Motivo Desoneracio N3o Aplica ?
Tributo Retido Observacho i“:‘-nhu"\ :7
Confirmar 4 Fechar 3§

Altere os valores dos tributos conforme necessario e clique em Confirmar para registrar as

alteracodes.

O usuério deve ter muita cautela no momento de informar os dados tributéarios da nota, pois a
existéncia de erros gera problemas na integracdo contabil.

Para inserir valores de frete, despesas e dados do transportador, clique no botao

NF Entrada Produte

Nota Fescal

Rodape

Valur Fretu

Rodapé @

Transporte

anspartaducs
Qtde Volume

€ apace

Tipro Frute Som Freto

Trbutos

[ | | | Tributo] Vsloe Basel % Aliquotal Vatod

Confirmar +

Fechar 96

Proceda com o preenchimento dos campos conforme dados existentes no documento impresso

e cligue em Confirmar.

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:
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=t .
No botdo  Pareelas % informe o valor e a data de vencimento de cada parcela, quando a

condicéo de pagamento for diferente de A VISTA.

Nota Fiscal Parcelas [x]

Condicdo Pagamento 102 2 PARCELAS

Gera Titulo Parcela Variada
Divisao Parcelas Centavos na U|tima Vencimento Dias Dias Corridos
D¥ias nao Gtil Prarrogar Valor 7508

TipodeTitule 93 DUP A PAGAR

Parcelas
Tipo Titulo | Dias| % Tipo Vencimento
EME.EE' | 38,000 DUPAPAGAR 30 50,00 ContraApresentacio
| 11;05;2012@ | 3708 DUPAPAGAR 60 50,00 Contra Apresentacio
Confirmar 4" Fecllarx

Clique em Confirmar para validar as alteragdes.

Rateio  $ _ _ Utilize o botéo rateio para distribuir o valor da nota fiscal entre

Empresas/Departamentos.
Ao clicar no botédo é exibida a seguinte janela:

NF Entrada Produto

Nota Fiscal

Nuomero Série Emissio
Movimento 9 Entrada Qaida Awlso Propria Movimento
Pessoa 78311 CAOA MONTADORA DE VEICULOS S/A Proposta

Natureza Operacio 1COMPRA CE PE Grupo

..m Departamento | Conta Gerencial n
Sl

Fechar x

Cligue no botéo Insere 4+ para adicionar um novo rateio proporcional:

[+

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:
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NF Entrada Produto

Nota Fiscal
Nimero 0 Série Emissao 10/04/2012
Movimento Entrada Saida Avulso Prépria Movimento
Pessoa 78311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS SiA Proposta 0
Matureza Operacio 1 COMPREA DE PE(;.":.,S Grupo Compra
Rateio
Empresa | RIVOLIHOLANDESES-MA  [+]
Departamento |[Nenhum" |z|
Conta Gerencial | ﬁ
Percentual 100.00
Valor | 5420
Confirmar 4/ Fechar J€

Informe a empresa, departamento, conta gerencial e valor para cada rateio e clique no botéao
Confirmar. Podem ser informados varios rateios por empresa/departamento, desde que valor

total ndo ultrapasse 100%.

Observacao

- Utilize esse botéo para incluir as informacdes fiscais quando a nota

fiscal de entrada for propria. Ao clicar no botdo o sistema abre a seguinte janela:

Observacdo de Documento da Nota Fiscal [x)

Cédigo IRT,
O/
Descriciao

Identificador

Texto Auxiliar

| | Codigo] Descricaol Identificador] Texto Auxiliar]

Confirmar ' Fechar x

Em codigo, selecione a observacdo que sera incluida no documento fiscal.

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:
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Observacio Documento (%)

Descricao ||

ICMS PAGO POR ANTECIPACAD TRIBUTARIA DECRETO T226/00

PECAS VENDIDAS E INSTALADAS NA OFICINA TEM GARANTIA DE 12 MESES. A
DESCRICAC OP, QM, L SAC OUTROS PRODUTOS.

3 REDUCAD DA BASE DE CALCULO EM 100% CONF ARTIGO 83 RICMS-BA
4 ICMS PAGO POR SUBSTITUICAD TRIBUTARIA CFE PROTOCOLOS 41/49 DE 2008

SUSPEMSAQ ICMS CONF.. ART. 11 INCISO X ITEM 1 DECRETO-PE 14.876/31.
PROCEDIMENTO COMF. ART. 128

BASE DE CALCULO REDUZIDA DE ACORDO COM ART. 13, INCISO 9 DO RICMS 20.686
DE 1999

MERCADORIA JA TRIBUTADA MAS DEMAIS FASES DE COMERCIALIZACAD DE ACORDO
COM O CONVEMNIO ICM3 1321992

LIVRE DE COBRANCA DE ICMS - DECRETO PE.MR.19.528/96 ART. 7 INCISO |,
DECRETO 35.787M10 "PECAS CODIGO: OP, QM, AC, L SAC OUTRAS MERCADORIAS.

PECAS VENDIDAS E INSTALADAS NA OFICINA TEM GARANTIA DE 12 MESES. PECAS
CODIGO: OF, aM, L SAD OUTRAS MERCADORIAS.

ICMS PAGOD POR SUEISTITUIQ.EO TRIBUTARIA CONFORME NF FABRICA. DOCUMENTO
EMITIDC COMFORME PORTARIA PE 343-94 12/07/94.

11 ENTREGA DE VEICULD POR FATURAMENTO DIRETQ AQ COMNSUMIDOR
12 NF EMITIDA DE ACORDO COM CONYVENIO ICMS 129/2006

2

[=]

]

=]

w

1

<<<<<<<<<<<<I

Fechar 3§

Selecione a observacao clicando no marcador ¥

Em “Texto auxiliar”, digite informagdes complementares a observagao. Clique em Confirmar
para registrar as informacdes.

Para concluir o langamento da nota fiscal, clique em Confirmar.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Kot Fiscal

produto Y
LT « WK s See oo o .
Rodape @
rant - t o Unts Chegads [ ped
Parcedss
» Moy gy o
-
t v — Rateo
2 LA h NOMN Lt uh d ’ . »
o RIS = = i Observacio
" W nta ad
o
o ' CEL [« ol rnd MODRA el
- > valk i dun dut.
Vabsr Frwte Ve - v Out Valor Jures
Ny
L] | | kem| Quant] Vipo fiem] Descricio domem | Estoque | Pedido] item| Valos Uinitariol Valos Dasconto] Volor impostosd Vator Totsl] |
Total dos ums g Total de t

Ira emitir a seguinte mensagem:

Documento Fiscal

¢ Documento Fiscal Gerado Corretamente

9.4.2 Langamento da nota fiscal de Item avulso

Para lancamento da nota fiscal avulsa, abra o menu Produtos-> Nota fiscal -> Nota fiscal
Entrada Item Avulso, conforme ilustracao:

Elaborado por: Alberto Nunes
Aprovado por:

x‘ e
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-_‘-“‘-!——'— -~ - B . . . . . . .
[)UCIICI'.I'ICIH') Administracdo ~ Cadastro » Veiculo - Financeiro » Oficina - | Produtos v| Indicadores ~ Escrita Fiscal = ECF ~ Integracao - Report Builder -

Blogueio de Produtos
'\} Caixa Entrada '!: Caixa Saida "y Meus Processos ‘v Processos Il'l}
AcailAg LTl g -diid Ssdila ;ai 497

e Carteira de Clientes
Filtros Classificacdo ABC 3
Executar % Delegar &i Atualizar © Comiss3o Vendedores
Compras 3
Tarefas

Contabilizacdo

Ativid

E_ etoaue de Frodios

Titulo a Pagar Nimero 58051 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL — Integracao 4
AUTOMOVEIS LTDA Intelligent Supply b

Titulo a F'.agar Mimero 53044 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL valida Inventsrio
AUTOMOVEIS LTDA ) .
#% Atendimento PAULO RODRIGUES Persey  LStade Separacio
Titulo a Pagar Nimero 53042 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL — Localizag3o do Produto no Estoque
AUTOMOVEIS LTDA Markup de Produtos
4 atendimento VALBER FREITAS Persel i imento de Estoque
Titulo a Pagar Nimero 57926 PEUGEOQT CITROEN DO BRASIL P § Entrada NF Transferéncia
" p Valida Mota Fiscal 3
AUTOMOVEIS LTDA - ;
- o Impressao NF Terceiro
8  Limite Crédito JOSE DE RIBAMAR ASEVEDO Definif ~ Politica de Descontos
. . _ - MF Baseada em Cupom
Titulo a Pagar Ndmero 32375 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL valida Promocoes
AUTOMOVEIS LTDA o o MF Entrada ltem Avulso
Relatdrios 3
'ﬁ Pedido de Venda do Cliente ZILDA JANSEN FREIRE Autoriz L MF Entrada Produto
Transferéncia de Produtos
‘ﬁ Atendimento GIRLAN Perse . MF Saida ltem Avulso
Vendas Balcao
'ﬁ Atendimento DIEGO Perse ) MF Saida Produto
) Vendas Perdidas
#8  Atendimento CLEDIOMAR Perse : NF Saida Transferéncia Produto
Apods abrir o menu, é exibida a seguinte tela:
W ITITARS I AVERS
v b it Zib vy Grrapes Wt v bamn (oo =l
Cedign 0 Mo . Stmtus Emitda |

et Fonriel T Date Faaal 1o Smmanile Urrgpeie

Peacos ~ Samests Sm Trinsils

Meturess Dperecin

[T dpo] Womero | St GrapoMorimenta]| ——Emiesol Wovimori] Peson L oorTo] semn | || ]
o > 8 ) e < HEBE LOOFOR 1 ] Emag n -

. 5 184 ‘ )1 { : TAL SOLUICES

- L L] = L Emngy wy -

- . =

A f 3

000 Emfus o <

A tela apresenta a mesma estrutura encontrada na tela de pesquisa de nota fiscal de entrada
de produtos, com as mesmas fun¢des de visualizacdo, alteragédo, cancelamento e devolugéo de
nota fiscal vistos anteriormente.

Para inserir uma nova nota fiscal de item avulso, clique no botédo Insere [+

Elaborado por: Alberto Nunes
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Antes:

W rtreda em Aviben
Nola Hecw
MWormyre we “ e
B
TRt ot Ermraas ™ -
Crupe Mo 4 Comera = Petgra
Pewcan o
e -
PRI T— w
o Pegmrmarms Sotbain =
all -l h
v ™ 0.0 Viksr Segum

Apente Cabredse

Seincooe . [w)

B ) T T T S O T R

Totad don Thens Totel da |mspostos

.......... Totsl

Dasgwses Acaysones

oot |

Depois:

Alteracao de tela - Foi incluso mais um campo “Chave Nota Fiscal Eletronica”

W Entrada Fress Avedsa
Nota Fiscal
Numesu N1 c Gene
" T Erorats Fonive Su
fr0s Moy l ompta ': Pedipra
Hexste a
Naturas a Operagh
Topas D ant f-.)
Candigin Pegumunt Teenhum =l

Otunrvag

Valor Frute D00 v tagmn

opoant2 (B

[fh4 wa fiote Tracal Elwtronus

Item

Codga

Data Chagada

Henmum

Agunix Cobrador  [Saiccione |l

Vainr

Vulor Outrus 2.00

Mucumants

Oata Fupadigin

-

Totsd dus Produtes

+ w-h
A Ttems 4
_ Rodapé m
o000 [
Parcstus "9
Hatew sl
Observacin
>

- tans 9

,-‘ 00’y Rodapd @

Parcedas )
Rateso $ s
Observacio |

000

mmm—l
e

ol dos 1ans

Totsl 191

untn Folal

Desperes Araem

of 1CNE Tural TOME 67

Vather Tatul

rechar X

Preencha os campos da nota fiscal conforme dados constantes no documento impresso, de
acordo com sua finalidade. Para lancar uma nota fiscal de entrada do tipo servigo, deve-se

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

E proibida a reproducio de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

22



IT-04 Contas a pagar Edicéo: 2
Data: 09/05/11

selecionar a natureza de operacdo de servicos. Para as notas fiscais envolvendo produtos,
selecione conforme finalidade (Compra de material de consumo, compra de imobilizado, etc).

Natureza Operacdo da Nota Fiscal ﬂ

COMPRA DE MATERIAL DE COMSUMO -
.AOUISI(;.O DE SERVICOS

FRETE COMPRA DE PECAS

FRETE DE MATERIAL DE COMSLMG

AQUISIQ.&O DE SERVICOS DE EMERGIA
.AOUISI(;.EO DE SERV DE TELECOMUNIC.-’-\Q@ES
ENTRADA POR FATURA

FRETE COMPRA DE VEICULOS

COMPRA DE IMOBILIZADO

Confirmar 4/ Fechar 3

Para incluir os itens (materiais ou servicos) no documento, clique no botdo  e"s % .

Elaborado por: Alberto Nunes
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NF Entrada Item Avulso

Nota Fiscal Transporte g
Nomero 0 Serne Emissao 04/201
Movimento Movimento @ Entrada Saida Avulso Propria
Pessoa CAQA MONTADORA DE VEICULOS S/A
Natureza Operacio AQUISICAO DE SERVICOS compra
Item Avulso
*
Item Avulso [ 12 ¥ SERVICOS-8426
- o — - — —— —— -
DescricBo  |REPARO NA REDE ELETRICA
* *
Quantidade 1.00 Unidade SERVICO -:-]
Valor Unitério . 150.00 Valor Liquido
% Desconto 0.00 Valor Desconto 0 00
Chassi [ ' f Valor Total 15
CFO 2933 AQUISICAD DE SERVICC PELO ISSON
Tributos
Tributo Valor Base| % Aliquota| Valor| Retido| Valor Base ST| Valor ST
ISS RETIDO AQUISICOES N 2,0 " V.Ul
IRRF NFF ENTRADA 0.00 0.00 0.00 0.00

Devem ser preenchidos os seguintes campos:

Item Avulso — informe o cddigo do item avulso (produto ou servico)

Descricao- Informe a descricdo do produto ou servi¢o que esta sendo lancado

Unidade- informe a unidade do item avulso

Quantidade- Informe a quantidade de itens ou horas de servico

% Desconto e Valor desconto — utilize um desses campos para informar valores ou
percentuais de desconto. Ao informar o percentual, o valor sera calculado automaticamente e
vice-versa,;

Chassi- Utilize esse campo para atrelar um item avulso a um chassi

Observe que os valores dos tributos sdo calculados automaticamente apds a insergéo do item.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Transporte <3 .Permite efetuar o rateio dos valores do frete de veiculos ou pecas para compor

0 custo das pecas ou de veiculos em notas fiscais avulsas de frete.

Apos clicar no botéo, a seguinte tela € apresentada:

NF Entrada Ttem Avulso
Origem * Veiculo [=] Data Inicial © [Cowzzoz @ P*=Fmal [ igoazorz P
cedige [y Nimers [ sates  [Emmaa =]
Pessoa

243944| T PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA

*
Rateio do Valer @) 0 antigade @ valor

m_m

r 21763 33994 2 23103/2012 [/ 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
v 22227 59206 6 2710312012 /I 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
v 22229 59202 6 2710312012 /I 248944 PEUGEOQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
v 22734 59203 6 27/03/2012 243944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
- 29735 59207 6 27/03/2012 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
r 22236 59204 6 27103/2012 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
- 22238 59205 6 2710312012 /I 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
r 22239 59201 6 2710312012 /I 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
- 29241 59200 6 27/03/2012 Il 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
r 23758 34504 2 30/03/2012 /] 248944 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA 1 1,00
Confirmar 4/ Fechar 3§

O usuario deveréa preencher os filtros para que o sistema apresente as notas fiscais que serao
envolvidas no rateio dos valores de frete:

Origem — Indica se o frete € de veiculos ou de pecas

Data inicial e Data final — Filtro de notas fiscais de entrada de veiculos ou pecas por periodo.
Cdbdigo — cadigo interno do documento fiscal no sistema

Numero — nimero da nota fiscal de entrada

Status- Status da nota fiscal de entrada

Pessoa- Filtra notas fiscais de entrada pelo cédigo da pessoa.

Rateio do valor- indica se o rateio de frete de veiculos e pecas deve ser efetuado por valor
quantidade.

Selecione as notas fiscais que irdo compor o frete de veiculos ou pecas e clique em Confirmar.
O sistema retornara para a tela de insercéo de item avulso.

Para concluir a inser¢io do item avulso, clique em ©onfirmar ¥
Elaborado por: Alberto Nunes ———— e
Aprovado por: Dealer.net
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Apés a confirmacao, a tela ficara em branco para a insercéo de outros itens. Caso nédo seja
mais necessario fazer nenhuma inclusao, clique em Fechar.

Nota Fiscal
e - iE ' lhdrrre Chigu PMorvamem e = Ttens “
Rodapo @
st Ess 00 i a0 0013 [ Outa Chagads ) Outs b apadi e 000 O .
Parcelas
Crvges Mosunen e 3 3 Podrpria Sraten
. g 3 = pesct Rateto s s
g n FEIY, U CAQA M TADORA DE vEIA 0% i ) pastamests [ RDWIISTRACHO = -
Observacio
Naturess Operngia - W Cunte Cavereial ™
Tipror Oiac mments S '9
[(FPARCEA = Apsste Cubrods CARTERA T=]
bsmrva b Voles Tntal dus Ponditne 160,00
Valur Frete 000 Valor Segerv 0.00 Vulor Outros . Vadar Juras D00
Reen
1 1 [ tisen] Quant] Tipo em | Dusericao do hem | Estosue] Pediio] tiwen] Valor Usitisio] Vil Deacanito] Valor mpostos] Valot Totsl] |
AR T 180 emand EQVY e 1 . 00 150,00 4
Tatal Sou e 1= )) Fotal de Impostes _ Desconte Tuotal Dwspmsas Acesroras Vdar Totsl
Coofirmar rechar 2

", ” o«

Alteracéo de tela - Foram retirados os campos/colunas na grid “ltem”: “Tipo Item”, “Estoque” e
descriminados os impostos ($ IPI$ / ICMS ST).

NF Entrada Tlem Avulse
Nota Fiscad
o Itons J%
Namern i EYT ) Aarve b Cadige Muwsmento p2nezu12
Muviments  Entrada tmisede [ novsmoiz Data Chegsds [ pomazoiz 0 Data Lxpedcie | T oavo - @
I .
Lrvips Moviments “omura Uriprie St Parc 1
Uasaos , = (’ Papartamantn  [LoyniSTRACAD = Ratewd s
; = B
Natwrezs Operecha | ~ouiPas WATERIAL e LINI Conts Gerencial 3w | TRAS FHTRADAS Observacdo &
T Dvcnmants
Combicas Fagamentn 1 FARCELA 1) Agesta Cobrudor | CARTEIRA (e
Ohanreagbn Valer Total dos Prodbaton | 100.00
Valos Frute Valur beyure Valor Outson Valer Jurie

Chaws Wata Fiscsl Elutrionces

fam

T Lo Guant] Descricso doam | Padidol ham] —$ Unitariol 8 Desconol —— $1PIl_ Sicus st S ol |
» '
g : o ) 5200 4P

Totul dos Ttwes (4] Owstunto Tatal Derpasss Acwacorias } Valor Toted
Total IP1 ) Totsd 1ONS Total 1CNS 53
Confemar rechar 2

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por: Dedlernet

E proibida a reproducio de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

26




IT-04 Contas a pagar

Edicdo: 2

Data: 09/05/11

&
Ao clicar no botdo Modificar* do item € possivel fazer as seguintes alteragdes:

NI ENTraga 1Tem AVUISO

Nota Fiscal
Nimero 0 Série Emissdo 1000402012
Movimento Movimento Entrada Saida Avulso Propria
Pessoa CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA
Natureza Operacdo -"—'.QUISICE.C DE SERVICOS Compra
Item Avulso

*
Item Avulso 12 SERVICOS-8426

*
DescrisSe  [DEPARD NA REDE ELETRICA

Quantidade * 100 Unidade * SERVICO
Valor Unitario * | 150.00 Valor Liquido 150,00
% Desconto 000 Valor Desconto | oo

Chassi ’—ﬁ valor Total 150.00

CFO 2033 i.QlJISIQE.O DE SERVICO PELO ISSQN-FE

Tributos

% Aliquotal Valor| Retidol Valor Base ST{ Valor ST
1SS RETIDO AQUISICOES N 0,00 500 0,00 0,00 0,00
IRRF NF ENTRADA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Transporte a

Ficam disponiveis para alteracdo os campos de Descri¢do, quantidade, unidade de medida,

valor e percentual de desconto.

Os procedimentos para efetuar alteracdes nos valores dos tributos, inclusdo de despesas
adicionais, alteracdo nos dados de parcelamento, rateio proporcional entre
Empresa/Departamentos e observa¢cées do documento sdo os mesmos da nota fiscal de

entrada de produtos.
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