IT-05 Tesouraria Edicéo: 2

Data: 13/5/2011

Dealer.net

Workflo

Elaborado por: Alberto Nunes Dm

Aprovado por:

Atualizado por:




IT-05

Tesouraria Edicdo: 2

Data: 13/5/2011

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Objetivo: Descreve as atividades da tesouraria.

Aplicacdo: Essa instrugdo € utilizada pela equipe de tesouraria e eventualmente por
outros departamentos da concessionaria que realizam pagamentos.

Descricdo: Este procedimento descreve as etapas de pagamentos apos preparacao
realizada pelo departamento do contas a pagar. O controle bancério também é
responsavel pela conciliacdo bancéaria apds compensacdo de cheques e outros
documentos.

Conceitos:

Borderd — O borderd é um tipo de “cheque” sem movimentacdo bancéria, utilizado para
pagamento de obrigacdes através do caixa/banco, e emite apenas um documento em
papel. Vale ressaltar que para utilizar a opgao “borderd”, é necessario o cadastramento
dos borderés da mesma forma que € feito com os cheques. Exemplo de utilizacao:
pagamento de obrigac6es com débito em conta.

Pagamento eletrénico — E utilizado para gerar um arquivo para enviar ao banco com as
obrigacbes a serem pagas numa determinada data. O banco fara o processamento
deste arquivo e enviara um outro de retorno, que sera processado pelo sistema para
concluir o processo das baixas das obrigagdes no contas a pagar.

Cheque avulso — Modalidade de pagamento realizada no Dealernet Workflow que
utiliza cheque ou border6, ndo sendo necessaria a inclusdo de obrigac6es no contas a
pagar e consequentemente no pagamento do dia. Deve-se tomar cuidado com essa
operacao, pois, perde-se o controle dos pagamentos efetuados.

Tipos de Crédito/Débito — Tabela utilizada para definir os tipos de créditos e débitos
gue serao utilizados nos pagamentos, transferéncias e adiantamentos, realizados com
cheques, borderds ou pagamento eletronico. Exemplos: “PG DIVERSOS” (utilizado para
efetuar os pagamentos das obrigacbes inclusas no pagamento do dia),
ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES (utilizado para efetuar adiantamentos para
fornecedores).

Lancamentos — sao utilizados para registrar nos caixas e bancos da empresa 0s
recebimentos (por meio de cartdo de crédito, depésito em conta (DOC), cheques e
dinheiro) e pagamentos de pequenas despesas (xerox, encardernacéo, lanches), dentre
outros tipos de langcamentos.

Conciliacdo Bancaria — A conciliagdo bancéria objetiva ratificar os valores informados
no extrato bancario e o seu saldo final, através da identificagdo de lancamentos
indevidos e/ou ndo efetuados, aumentando assim a seguranca e a integridade das
informacdes.

Registros: cadastro de cheque (cheque, borderd e pagamento eletrbnico), extratos
bancarios.
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6. Indicadores: Fluxo de caixa, plano de contas gerenciais, extrato de conta, cOpia de

9.1

9.2

cheques e resumo de movimento das contas gerenciais.

Cuidados especiais:

Conciliar diariamente as contas de bancos.

Providenciar a transferéncia da data de pagamento das obrigagbes que foram inclusas
no pagamento do dia e ndo foram pagas.

Processar o arquivo de retorno do banco quando utilizar o pagamento eletrénico.
Cadastrar o talonario de cheques, quando necessario.

Acdbes em caso de ndo-conformidade:

8.1  Se por algum motivo o Dealernet Workflow apresentar instabilidade ou dificuldade
para acesso ou insercdo de dados, vocé deve acionar imeditamente o CPD da sua
concessionaria solicitando ajuda. Se for um problema relativo ao software, o CPD
acionara a Acao Informética para resolver rapidamente o problema apresentado.

Atividades:

Preliminares:

No processo de controle bancério é importante observar sempre:

9.1.1 Se as obrigacbes a serem pagas estdo de acordo com o processo definido pela
concessionaria.

9.1.2 Se as rotinas do contas a receber estdo sendo realizadas de acordo com o0s
prazos estabelecidos.

9.1.3 Se as contas de bancos estdo sendo conciliadas diariamente.
9.1.4 As contas transitérias de banco (se utilizadas) devem ser checadas diariamente.

Acesso a telainicial do sistema

Para acessar a tela inicial do Dealernet Workflow, vocé deve clicar no link ou atalho
configurado pela area de tecnologia de sua empresa e informar o usuario e senha que foram
fornecidos para acesso:
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9.3 Cadastro de cheques, borderds e pagamento eletrénico

Confemar +

Para preparacdo dos pagamentos é necessario que o usuario inclua no sistema os cheques,
borderbs e pagamentos eletronicos. Para fazé-lo, abrir o menu Financeiro-> Tesouraria ->
Pagamento e transferéncia:

I Dowsne W

&« C | ® 10.71.0.38/dealernet/Portal/default.ntm

o ——— - . N 3 s 3 $
Dealer.net > | Administragao » Cadastro » Veiculo + | Financeiro | Oficina » Produtos » Indicadores » Escrita Fiscal + EC

Andlise de crédito
'\z‘ Caixa Entrada ’f\; Caixa Saida ‘23 Meus Process¢ Comunicacdo Bancaria. as A5 Definigbes
Contas a Pagar 3
Fitros Contas a Receber 3 nd
Executar % Delegar & Atualizar Emiss3o de Boleto
Tarefas Emissao de Duplicata
B T oo ce Contas
‘% Pedido 1699 (ANA CAROLINA TEIXEIRA PINTO) Orcamento para Compra #/06/12 09:48
% Limite Crédito GRIMALDE JOSE CARVALHO DE OLIVEIR Relatdrio b BI06/12 09:42
% Limite Crédito ROBERVAL CESARIO PINTO NETO Tesouraria b Emissao do Redbos
# Pedido 1994 (ILKER SANTANA VASCONCELOS) Emtir NFUN 1 Lancamentos
‘% Requisicao de Compra 203363 Autoriza 1 Negociacido
Pagamento e Transferéncia
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Conta do Pagamento/Transferéncia G

Identificador |

[ | »

Descricao |

T ) caixa @ Banco

0202 BRADESCO BARROS_REI CC:11719-6 AG:3567-0 -
30203 UMIBAMCO BARROS_REI CC:125091-0 AG:COMERCIO
30204 UNMIBANCO BARROS_REI CC:250002-0 AG:CAXANGA
30205 UMIBANCO BARROS_REI CC:262184-7 AGIGUATEMI
BCO BRASIL BARROS_REI CC:19038-1 AG:3456-8-0
30207 BRADESCO RIO_VERMEL CC:24958-0 AG:3567-0 -

30208 UNMIBANCO RIO_VERMEL CC:213086-3 AG.COMERCIO

30209 UMIBANCO VW CC:212679-6 AG:COMERCIO

CALLCLCCCCHL

30210 BRADESCO VW CC:24461-9 AG:35667-0 - 7

Selecione a conta a ser utilizada clicando no marcador ¥ ou informe o identificador no campo
correspondente para que seja exibida a tela a seguir:

Pagamrstn » |ransderencis

Nequn - ynde 0.00 - 000

Pips de data [

Consuttar * o

. ~ ' ¢

N ¢ X 2

b

o WIIWHS X \

~ ot |

. 091

Os campos da parte superior possibilitam que o usuério localize um ou mais documentos,
filtrando por:Meio de pagamento (cheque, borderd, pagamento eletrénico), data, periodo, valor,
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numero do documento, tipo de data, status do documento. Apdos o preenchimento dos campos,

Consultar \

clique no botao para efetuar a pesquisa.

Para efetuar o cadastramento de cheque, border6 ou pagamento eletronico, clique no botao

O. O sistema definirh o meio de pagamento que estiver selecionado no campo “Meio de
pagamento”, conforme figura a seguir:

Cheque - 0,00 0,00
Novo Pagamento/Transferéncia Q
Empresa RIVOLI HOLANDESES-MA
Conta Gerencial 320007 BRADESCO RIVOLI-MA CC:85900-1 AG:0408-1

Consultar \ Meio Movimento

Cheque Ultimo Nimero Documento 000003000

I- Nro Documento mm Nimero Documento Inicial ¥ 10000 Nimero Documento Final |—

Observacio

Confirmar & Fechar x

Preencha os campos Numero documento Inicial e Numero documento final e cligue em
Confirmar.

Obs. Para evitar que sejam cadastrados a todo momento é aconselhavel que os borderos e
pagamentos eletronicos sejam inclusos com um intervalo maior (ex. 000000001 a 000001000).
Para os cheques, deve-se seguir a numeracao do talonario disponibilizado pelos bancos.

9.4 Preparacéao de cheque, borderd e pagamentro eletrénico

O tesoureiro recebe a documentacéo referente ao pagamento do dia preparado pelo
contas a pagar e verifica se a mesma esta de acordo com as regras da concessionaria.
Havendo alguma divergéncia ou duvida com a documentagéo, o tesoureiro deve entrar
em contato com o departamento de contas a pagar para esclarecé-la o mais breve
possivel.

9.4.1 Preparacéao de cheque

Para gerar um cheque para pagamento, abrir o menu Financeiro-> tesouraria ->
pagamento e transferéncia, informe a conta, selecione o meio de pagamento “Cheque”,

—
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selecione o status “disponiveis ” e clique no botdo Consultar. Serdo apresentados os
cheques que poderéo ser utilizados para pagamento, conforme figura:

2agamento = Transteadacin
Wb dhe W

™ [[yyeseo.

Lo do dusta
-

Cansultar |

I e ) ot Cotrmacao] Carcsamacto] s |
S 9

Selecione o cheque desejado e clique no botdo Modificar
tipos de crédito/débito, conforme ilustracao:

Pagamento e Transferéncia

Empresa RIVOLI HOLANDESES-MA
Conta Gerencial 320007 BRADESCO RIVOLI-MA CC:85900-1 AG:0408-1

Meio Movimento Cheque Nimero 000002964
Valor 0.00 Data Emissdo
*
Tipo Crédito/Débito s ENTO DE TITULOS [=]

3Selecione...

Portador PG DIVERS0OS

TRANSF ENTRE CAIXABANCO
Cliente PAGAMENTO DE TITULOS

ADIANT CONCEDIDOS

DEVOLUGAD DE ADIANT RECEBIDOS

Empresa Destino

J
Saldo Ficha Razdo '?

Status  npiznonivel

Observacao

Preview Confirmar 4 Fechar 9§

Na tela a seguir estardo varios

Pagamento Dia &
Rateio
Encerrar

Para pagamento das obrigacdes inclusas no pagamento do dia, deve-se selecionar o
Crédito/Débito “PAGAMENTO DE TITULOS” . Em seguida deve-se clicar no botdo Pagamento
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do Dig "egamentoDia @ Selecionar o(s) titulo(s) desejados, clique no botdo Atualiza total e em
seguida no botao Fechar.
ot
: ‘
v | ) £
v |
Atusliza Totsl [§]  Valor Total .
Fechar X

Confira os dados do cheque e cligue no botdo Confirmar. Note que é possivel alterar o0 nome
do portador utilizando o bot&o 2 ao lado do respectivo campo.

Pagamento e Transferéncia

Empresa  RIVOLI HOLANDESES-MA Pagamento Dia &
Conta Gerencial 320007 BRADESCO RIVOLI-MA CC:25900-1 AG:0408-1 Rateio B >
Meio Movi t N .
eio Movimento Cheque dmero 000002961 S— ‘/
Valor 1.080,20 Data Emissdo

Tipo Crédito/ Débito PAGAMENTO DE TITULOS

Portador . X %‘J’?
RICARDO SOARES CORDEIRO *¢

Cliente

Empresa Destino i - .
. \ Tipo Ficha Razdo
{Nenhum) 0 cotdo Ficha Ragso @ 000

Status  nizpanivel

Observacao |

A

Preview Confirmar &' Fechar 3¢

Pagamento Dia

12/06/2012 RICARDO SOARES CORDEIRO 573941 31713/8 639,20
12/06/2012 RICARDO SOARES CORDEIRO 573935 3171312 441,00
\—
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Utilize o botdo Preview para fazer uma pré-visualizacdo do cheque e clique em Finalizar para
encerrar a preparacao do cheque.
Sera gerada uma tafefa para que o usuario faca a emissédo do cheque, conforme ilustracao:

‘\‘-a Caixa Entrada & Caixa Saida Xﬁ Meus Processos ,@ Processos @ Tarefas ‘g‘ Definiges

Filtros +
Executar % Delegar & Atualizar Lk
Tarefas
Atividade
Cheque 000002961 Emitir 14/06/12 15:16
% Ppedido de Compra 3832 Prorrogar Prazo de Entrega  14/06/12 10:05
‘% Requisicio da Oficina na OS 47284 Entregar Produto 13/06/12 09:56
‘% Limite Crédito RICARDO SOARES CORDEIRO Definir 13/06/12 09:46
‘% Requisigdo de Compra 203319 Autoriza 13/06M12 09:25
% Limite Crédito DULCE NAPOLEAQ MATOS COSTA Definir 13/06/12 07.56
% Limite Crédito JOAQ JUSTINO BARBOSA Definir 13/06/12 07:39
‘ﬁ Pedido 1971 (JOAO PAULO DANTAS) Emtir MF VN 12/06M12 17:29
‘% Pedido 1951 (KARLA FRACAROLI) Emtir MF VN 1210612 17:25
‘% Pedido 1978 (DANIEL PERES) Emtir MF VN 12/06M2 17:23

Clicar no botéo % para prosseguir com a emissao do cheque:

Empresa RIVOLI HOLANDESES-MA

Conta Gerencial 320007 BR O RIVOLI-MA CC:85900-1 AG.0408-1
Meio Movimento Cheque Némero coo0002951
valor 1.080.20 Data Emissao 1
Tipo Crédito/Débito v PAGAMENTO DE TITULOS

Portador  RICARDO SOARES CORDEIRO
Cliente

Empresa Destino -,
Tipo Ficha Raz3o (Nenhum . S (J'? 0.00
Saldo Ficha Razao -

STl Preparado

Observacio

Emitir Confirmado i

Documento de Confirmacho

Data de Confirmacio 11
Preview € Imprimir - Confirmar & Fechar 3§

Pagamento Dia

12/06/2012 RIVOLI HOLANDESES-MA RICARDO SOARES CORDEIRO 573841 3171318 633,20

UDOD DN | N ANDEQEC MA DICARNN anaARES AORNEHDMN R73025 24T AA1 NN
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Para emitir o cheque,habilitar o marcador “Emitir Confirmado”, informar o documento utilizado
para confirmacdo, a data de confirmacédo do cheque e clique em Confirmar. Para efetuar a
impressao do cheque, clique em Imprimir.

Impresséo do cheque:

EVANDRO SILvA

T NOWVECENTOS E NOWVENTA E MOVE REAIS E ONZE CENTAVOS * = = ==

TEEFT A EET AT AT AT AT LA T A E T AL T AL A A LA AT AL A A A A A LA A A A AT A AT A AL AT A A A A AL E kb E

#4000 11 #4##

(999,11
SAOLUIS 14 Junhao 2008

9.4.2 Preparacéao de cheque avulso

Para gerar um cheque para pagamento avulso, abrir o menu Financeiro-> tesouraria ->
pagamento e transferéncia, informe a conta, selecione o meio de pagamento “Cheque’,
selecione o status “disponiveis ” e clique no botdo Consultar. Serdo apresentados os cheques
que poderao ser utilizados para pagamento.

Na tela de preparacdo de cheque, selecione o crédito/débito PG. DIVERSOS e clique no botao

Pagamento e Transferéncia

Empresa

Conta Gerencial
Meio Movimento
valor

Tipe Crédite/Débito

Portador

Cliente

Empresa Destino

Status

RIVOLI HOLANDESES-MA Pagamenta Dia &)

320007 BRADESCO RIVOLI-MA CC:85900-1 AG:0408-1 Rateio 9
-

Cheque Nimero 000002964

0.00 Data Emissdo

[

| PG DIVERSOS [~

&

Me o Tipo Ficha Razdo J R
(Nenhum) Saldo Ficha Razao r‘? o.uu

Disponivel
Observacio
4
Preview Confirmar Fechar 3§
———
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Rateio Ratelo $ , conforme ilustracdo. Informe a empresa, departamento, conta

gerencial e valor, conforme figura:

Rateio de Pagamentos e Transferé&ncias

Empresa  [PATEO HOLANDESES - MA [«]

Departamento | ADMINISTRAGAO B2
Conta Cacuscenl  [21025 1 ADIANTAMENTO DE FERIAS
Vel | 1500,00
Confirmar & Fechar x

Cliqgue em Confirmar.

O processo de emitir e confirmar o cheque € idéntico ao processo demonstrado para
pagamentos/transféncias vinculados ao pagamento do dia.

Para pagamento com cheques nas operagOes de adiantamento para fornecedores, devolugéo
de adiantamento, transferéncia de valores saida e transferéncia via muatuo, seleciona-se o
crédito/débito correspondente, informa-se o cliente ou o fornecedor, se necessario, e, em
seguida, informa-se o rateio informando a empresa, departamento, conta gerencial e valor.

O processo para emissdo do cheque/borderd segue o mesmo critério ja mostrado no exemplo
anterior 9.4.1.

9.4.3 — Emissdao da cépia de cheque

O sistema permite que seja impressa a copia do cheque/borderd para anexar a documentagao
enviada para o responsavel pela assinatura do cheque. Para isso, acesse 0 menu
Financeiro\Relatério\Tesouraria\Cépia de Cheque:

e
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Anhhse ge oddino
,_‘-5". ixo Foad tr ixa Sol .a!!".m Py Comuncacho Bancieia  » [ 'B‘[}’ﬁ-' 563
Contas a Pagar b
Fitrns | Contas 3 Receber ] ‘ 2
Executar Q Debegar “ Aualizar © Emiss80 ds Bollo
Tarotas Emmss30 ge Duplicsta
B TR, oo Conss N T
Q Fedao e Noes 3533 Oigamento para Compra \* Enusgn 1405142 1005
& Requisicio & OSonana 05 47284 Relstoro ’ Contat 3 Pagar ’
a \ A ARE o Tesourara ’ Contas 2 Roceber ’
——— .|
& e o 1313 Autorzs Curnicuto de Pagamentos
ULCE NASCLEAD MATOS COBTA Dshni Cedrio Ausliar
Dt

Ertibe NF Wt

e NE VY

& 0 &5

Utilize 0 botio Filtre Selecdo Y

Ficha Razie Exvato

Ficha Raxdo Saldo

Posicho Analtica Tiulos 2 PagarReceder

Posigio Simtatica Thulos 3 PagarReceter

Pravis3o ds Pagamenin/Recabimano Analico

Pravis3o o8 Pagamento/Recabimento Sintético

Resumo Garsl ge Thuos & PagaeRecenar

Copa 02 Chegque
Exyruto de Conla

Tesourana ’

para selecionar a empresa, informe a conta gerencial do

banco, a data de emisséo ou informe o numero do cheque/border6 e clique no botédo

Gerar

Copia de Chegue

*
Tipo de Documento

Data de Emissao

010612 [ a 15/06M2 (i)

"
Conta Grencial |

T

Docum. N®

0
[ Observagio da Obrigagdo
Detalha Obrigagbes das Faturas

["] Ndo Listar Obrigagbes

@ cheque © Borderd © Eletrénico

Filtro Selegio |

Gerar

Maostrar Favorecido
Imprime Obs. do Documento

Resumo por Conta de Classificagdo

Ordenar Obrigracdes por -
o 5 |Venmment0

[=]
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Copia de Cheque

Cheque 000002961

1080.20
Um Mil e Oitenta Reais e Vinte Centavos ***** ¥ ***htdadamsshdhnrsnsnnw

I
R

R

RICARDO SOARES CORDEIRO
CALHAU, 14 de Junho de 2012

Banco: BANCO BRADESCO
Conta: 320007 - BRADESCO RIVOLI-MA CC:85900-1 AG:0408-1
Historico:
Obs.:
Obrigagdes

Lang. Venc. Namero VIL.Ob. VILPago Fornecedor Conta Gerencial Empresa Dept. %
573935 31/05/2012 31713.2 610,00 441,00 RICARDO SOARES CORDEIRO cod 25506 - BAIXA / DEVOL ADIANT EMPLACAME  RIVOLI HOLANDESES-MA VN 0,00
573941 31/05/2012 31713.8 639,20 639,20 RICARDO SOARES CORDEIRO cod 25506 - BAIXA / DEVOL ADIANT EMPLACAME  RIVOLI HOLANDESES-MA VN 0,00

Total Geral: 1.080,20

Q idade de L 2

Financeiro Autorizacdo Revisado

9.4.4 — Conciliacao bancaria

Os cheques/borderés emitidos devem ser conciliados a medida que eles forem sendo
compensados. O usuario deve acompanhar diariamente por meio do extrato bancario toda a
movimentacao e lancar no sistema. Para isso, acesse o] menu
Financeiro\Tesouraria\Lancamentos, informe a conta gerencial e o periodo desejado conforme
tela abaixo:

Lantamentos L S )
Firea
t -~ ) { -
-l 12 L -
o (T e r—————m
Consuttar * °
[T T T [ Concameno] taCata] Tipo Gucumeni | o boc. | Owmaraghe I T T T e e
SALDD ANTESIOR 2] 13380842 I8 & Canciliar *
R 3 705 1ROLIE  SORDERD J000S000E  PLAIILMA EMPLACAMENTD 1230 2042 A'_‘:f' . sstQ masna §  Oescooilier
« R 20765 12062017  SORCERL WO  PLANLHA EMPLACAMENTD 1204 2012 1188 . 22 TT154 wia @
- Kk 2074 1062012 BORDERS Q0000504  PLANLNAEMPLACAMENTD 12 86 2012 L3700 s il 15100453 Apse @
e
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Conhecendo os campos da tela de langamento

Conta: Campo utilizado para informar a conta gerencial (caixa, banco, despesa, receita e
outros) na qual se deseja consultar, lancar, alterar ou cancelar langamentos.

Data de e até: Utilizado para informar as datas de consulta ou inclusdo de langamentos.
Num.Docum: Serve para localizar na coluna “Documento” um langamento com mais rapidez.
Para tanto, basta informar o nimero do documento e teclar TAB.

Valor de/até: Consulta lancamento por faixa de valores.

Observacdo: Pesquisa pelo histérico digitado pelo usuério.

- : ~ . S
Para conciliar o lancamento basta clicar no botdo Conciliar ¥+ , informar a data da conciliacédo
e clicar no botédo Confirmar.

| Conciliar Movimento({s) da Tesouraria

Data da Conciliamento IWEEI

Observacdo

Confirmar % Fechar x

, . ~ - g . -
Observe que apos clicar no botdo Conciliar =« o sistema altera o valor do saldo conciliado e
5

mostra o langamento com uma marcacéo ao lado veja:
Consuitar - .6

1T amcomo] o Coen] Tip Dot o Do | Gommremgio | k] St | s i Comse| [N
524 00 2TERVIR 1.0 J0s584 8 95344 85

Conciliar &
ol 1DARDIZ  BORDER DO000TE: FOTO FORMECEDORE 15297 9% COnodnN 2W4q ( 283 136 v Desconcillar ,_,'
&

Sl . 1387 1AL

Obs.: O sistema permite que sejam selecionados varios langamentos ao mesmo tempo
facilitando a conciliacdo. Para fazé-lo, habilite o marcador ' ao lado de cada lancamento
Para conciliar uma faixa de langamentos de uma sé vez, selecione varios langamentos

habilitando o marcador de cada langamento e clique no botdo ~ €enciliar 3

\_
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9.4.5- Efetuando langcamentos nas contas gerencias (caixa/banco)

Existem valores que devem ser lancados no sistema manualmente, por exemplo, taxas, tarifas
bancarais, transferéncia de valores, adiantamentos etc. Para fazé-lo, acesse a tela de
lancamentos por meio do menu Financeiro -> Tesouraria -> Lancamentos, informe a conta
gerencial, o periodo desejado e clique no botdo Consultar. Em seguida, clique no botédo Incluir

© conforme tela abaixo:

fitros
~ * c _—
Conta Garencial m 1 Status Mic Cancalaco | w
. .
Data de 1a0a2012 W ate 150672012 [0 Mro. Docistrents
Valor dw 0 “ts e Titula

Ohsarvogse

Consultar '

[T [ [ Concomeno] 0ot cona] Tipo Docomerso] .o | Otservacso | Valo| Stats] —Soldo Sudo Conciiodo] |
00 10.742.05 10,622 05

SALDO ANTERIOR 0

v x

My Toon Dserpecay Toosy

Saldes g2 05 Saldo Canciade 11 622 Total Sebeciumadn

Visual da tela de inclusdo de lancamentos:

Dados | Rateio Titulos Histdrico

=> ©

Atualiza Total 3
Concillar g

Desconciliar '

Incluir
ContaGerencial * 30105 CpxaLosy  TIPO de Crédito/Débite " [GUTROS DEBITOS () [=] Status 5o Conciliado
Recebe Documento ET Nimero Lancamento 0
Documento
Tiee  [AVISO DE LANGAMENTO [=] Paesel o Nimero 535 Valor 500,00
Bance  (Nenhum) Agéncia Conta Corrente NSU
Tesouraria
Departamento |.-‘\DM|N|STR‘\QEO lz‘ Data de Caixa ’m@
Tipo Ficha Razio  (Nenhum) Data de Movimento lm@
Conta Classificacio 5005 | AGUAEESGOTO Beneficiario
Empresa Destino | RIVOLI HOLANDESES-MA lz‘ Documento Controlado 0
Observacio Titulo ]
Pagamento/Transferéncia
Lancamento Vinculade
Recibo &  Confirmar Fechar 3¢
—————
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Obs.: Existem varios créeditos/débitos disponiveis no sistema que deverdo ser utilizados de
acordo com as caracteristica de cada lancamento. Por exemplo, adiantamento de clientes,
devolucéo de adiantamento, outros débitos, transf de valores entrada, etc.

Dados || Rateio Titulos Histdrico

Incluir
Conta Gerancial * 30102 CAXA LOJA Tipo de Créditof Débito * Selecione... lz‘ Status N30 Conciliado
Selecione...
Recebe Documento Mao Nimero ADIANT VEICULOS Cf PEDIDO [.,_} Lancamento 0
||'v'|F'|_»‘\NT.»"\C.§0 DE SALDO CREDOR (+)
ADIANTS. COMCEDIDOS (-)
Documento BAIXA [ DEVOL ADIANTS CONCEDIDOS (+)
- I ||'v'|F'|_»‘\NT.£\(;.Eg DE SALDO DEVEDOR (-)
Tipo Selecione... IZ| Parcelasl | OUTROS CREDITOS (+) 0,00
OUTROS DEBITOS -)
Banco (Menhum) Agéncia OUTROS CREDITOS COM RECIBO (+)
TRAMSF VALORES (ENTRADA) (+)
Tesouraria TRAMSF VALORES I:S.»‘\’lD.»‘\} (=)
VENDAS A VISTA (+)
Departamente  [geecigne.. [=] ADIANTS. RECEBIDOS (+)
BAIXA /DEVOL ADIANTS RECEBIDOS (-)
Tipo Ficha Razao |_B Data de Movimento lm@
Conta Classificacio * ’—ﬁ Beneficidrio 0
Empresa Destino | RIVOLI HOLANDESES-MA lz‘ Documento Controlado 0
Observacdo Titulo 0

Pagamento/Transferéncia

=

Langcamento Vinculado

=

}
Recibo L Confirmar %" Fechar x

9.4.6— Baixa do Langcamento

Lista os titulos gerados por meio de um langamento que utilize um tipo de documento esta
configurado para gerar titulo a receber. Na tela de lancamentos, aba Titulos, € possivel
visualizar os dados do titulo, como namero de langamento, valor, vencimento e seus
respectivos status.

Dados Rateio Titulos Historico

| Lancamentol Valorl _Namero| Parcela| Vencimento] Pessoa | Status |

67293 157 35 500070433 1 15/06/2012 REDECARD SiA  Autorizado
557284 157 35 500070433 2 15/07/2012 REDECARD S/A Autorizado
567295 157,35 500070433 3 14/08/2012 REDECARD Si4  Autorizado
\—
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10.0- Importacédo de extrato bancéario

Para importar o extrato bancario é necessario que o sistema esteja configurado de acordo com
o layout de cada banco. Para configurar a importacéo de extrato bancéario € necessario realizar

0s procedimentos a seguir:

Acessar o menu Cadastro\Financeiro\Banco, conforme ilustracéo:

__-‘.h"——— - - . . - -
Dealer.net > | Administracdo - | Cadastro » | Veiculo ~ Financeiro - Oficina » Produtos - Indicadores

Instrucio Bancaria CRM
Enderecamento
Descricdo Financeiro
Fiscal
Ativins =l

F
F
k
F

Agente Cobrador

Banco

Localizar o banco para o qual se necessita efetuar a configuracado do extrato, conforme figura.
Caso o0 banco néo esteja cadastrado, sera necessario cadastra-lo utilizando o botdo Incluir

Banco

Descricie  [5,BRADESCO

sigla [

Ativos

(+]
I T T TS

& M BANCOBRADESCO 237

Clique no botéo Modificar P
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Clicar no botdo Extrato:

Banco

Dados | Instrucdo | Ocorrenda Modalidade Servico

Cadigo

Descricao

Sigla

Layout Especial do Cheque

Troca Digito do Cedente pela Ficha de Compensacdo

Banco de Integracao

Considera Historico na Importacao do Lancamento
Atualiza Nosso Namero

Ativo

Motivo Rejeicdo Campo Livre Auditoria
237 Integracao e
* [BANCO BRADESCO Agéncia JREI
‘BT convénio {1
[ Cobranca s
] Pagamento §
[ (Nenhum) [+] I Extrato m
[ Custddia
O DDA €9
Remessa é
Grupo Campo Q
Retorno ﬁ
Imagem o4
Confirmar v Fechar x

Informar as posicdes do arquivo de extrato bancario conforme layout forneccido pelo banco:

Banco Extrato

Posigies do Arquivo de Extrato

Data do Movimento: Posigao Inicial

Nro Documento: Posicio Inicial

Valor: Posigao Inicial

Histdrico: Posicdo Inicial

Histérico Complementar: Posicdo Inicial
Agéncia: Posicio Inicial

Conta Corrente: Posicao Inicial
Segmento: Posicdo Inicial

Credito/ Deébito: Posicao Inicial

o [==]

=

JULTAE

Posicio Final m Formato m
Posicdo Final Iiﬁﬂ
Posicio Final W
Posicio Final Ii?-i
Posicio Final m
Posicio Final Iiﬂ
Posicdo Final ﬁ
Posicio Final Iiﬂ
Confirmar & Fechar x
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Clique no botdo Confirmar, na janela do extrato e na tela de configuracdo do banco

Abrir menu Cadastro\Financeiro\Extrato bancario:

Administraciio - | Cadastro - | Veiculo - Financeiro - Oficina - Produtos - Indicadores

CREM 3
‘E‘ Caixa Said Enderecamento 2
Financeiro 3 Agente Cobrador
Fiscal b Banco
Jelegar &‘ A Imagem 2 Chave Remessa
Mota Fiscal F Condicio de Pagamento
_ Mota Fiscal Eletronica Conta Caixa
Oficina k Conta Gerencial
Pessoa Conta Interna
Produto b Extrato Bancario

Localizar o banco correspondente e clicar no botao Incluir

Extrato Bancario

Bance | BANCO GALVAO DE NEGOCIOS [+

[=ra e A T = L= =

BAMNCO BAMDEIRANTES i
BANCO BANER e
BAMCO BAMESE

BAMCO BAMESPA

Banco

BANCO BANESTADO R —
..m BAMNCO BAMNRISUL Separtamento Nome Fantasia m

BANCO BEMAT
BANCO BOA VISTA

BANCO CAPITAL

BANCO CIDADE

BANCO CITIBANK

BANCO COOPERATIVO DO BRASIL S.A
BANCO COOPERATIVO SICREDI SA.
BANCO DA AMAZONIA

BANCO DE BOSTON

BANCO DE BRASILIA - BRB

BANCO DE CREDITO NACIONAL

BAMCO DO BRASIL
BAKICM NN ESTANM DE SAKTA CATARIMA
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Nessa tela devem ser cadastrados os historicos esperados no extrato, o crédito/débito, a conta
de classificacao e o departamento onde vai ser gerado o langcamento. O campo sinal serve para
informar se o langcamento vai aumentar ou diminuir o saldo da conta corrente.

O sistema ird confrontar o historico do arquivo com o histérico informado na configuragdo do
extrato para identificar como sera feito o langamento.

Extrato Bancario

Dados Empresas

Bance  [BANCO BRADESCO [+] Histérico  [OC CREDITO
Tipo Crédito/DEbTe  [LCERTO DE IMPLANTAGAO @] ComtaClassificacie 5 VENDAVEICULOS USADOS
Departamento |.—'§.D|'\."|”‘J|STRAQ.—&O Iz‘ Beneficiario liﬂﬁ
Nome Fantasia Conciliado D
Sinal ’+—E
Confirmar ' Fechar x

10.1 Importacéo do extrato bancario

Uma vez efetuadas essas configuracdes, pode-se fazer a importacdo do arquivo de extrato
seguindo estes passos:

Abrir menu Financeiro\Comunicacao Bancaria\Retorno\Extrato bancéario

| Financeiro - | Oficina ~ PFrodutos - Indicadores - Escrita Fiscal - ECF - Integracao - Report Builder -

Analise de crédito
) Comunicacio Bancdria b Remessa b E |
4 Contas a Pagar b Retorno b Cheques em Custédia
Contas a Receber 3 - Cobranca
Emissdo de Boleto DDA
Emisz3o de Duplicata Dep. ldentificado
I Encontro de Contas E Extrato Bancario
Orcamento para Compra Pagamento
Relatdrio 3
Tesouraria 2
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Informar a conta gerencial, o tipod e documento, a localizacdo do arquivo de importacdo e
cligue em Importar.

Extrato Bancario

Conta Gerencial: || 'G Importar ﬂ:‘
Tipo EoCIEUESEY | AVISO DE LANCAMENTO IE'
e Procurar '

PR

Cxtrwtn Dancars

Tmgortadin

L L Date Coinalbimeieico | Occumento | Valol CiediteDatite | Conta do Clessificachd |

v » P T REDHTC AUTOMATION" IV F S A Rs AN T\ NO4014 307 7 ACERTO OE NFLANTACK Tel t

7 a s FEDTO AUTOWATICD® MSBC TANK BHASL 348 WLLT 04 ¢ ACTHTO DE NPLANTACA | e it t

i W B0 DOC CREDITO AUTOWATICS* HEB ZAE NULT 32284" 26100 | ACERTO DE NFLANTACAD = Py *

g A 5202010 OC CREDITO ALTOWATICO HESC BANK BRASL SAE NLLT 222054 82318 | ACERTO DE NFLANTADA > Pl poealy

o, 2020 ) DOC CREDITO AUTOWATICD* HESC BANK BRASL SAE NLLT 47516 | ACERTO DE NPLANTACAD I3

I S0 (8 DOC CREMTO AUTOMATION" HSSC BANK BRASL A B NLLT 285 17 | ACERTO OF NPLANTACK =] '

o 380N Y FE DT ALTOMATION” M AN (LA, BA T LY T 2231 SN | ACERTO DN MPLANTACA & )

3. S REDTO AUTOMATIOO HSBT BANK BRASE SAH MLLT 1 A Ty T = KON 4%

i 3000 o REDITD ALUTOMATICG HEEC SANK BRAGL A B NLLT 22339 A A% | ACERTO DE WPLANTACA - y

J) » 302010 DOC CREDITO AUTOMATICO* HSSC BANK BRASL S4B MULT D22204 100 || ACERTO DE NFLANTAC we L

SS————————————Css——————
Vatdar J Gerar 4 rechae )

Langamorcos

Nesta rotina, o sistema preenche todos os campos de acordo com a configuracao realizada na
tela Cadastro\Financeiro\Extrato Bancario. Pode ocorrer de alguns campos ndo serem
preenchidos (Crédito/Débito, Conta de Classificacdo, Departamento, beneficiario). Isso ocorre
quando a tabela “Extrato bancario” ndo esta configurada completamente. Quando ha auséncia
de preenchimento desses campos, 0 sistema permite que os dados sejam informados
manualmente ou deve-se configurar novamente a tabela acrescentando os novos historicos
para, em seguida, importar novamente o extrato.

Para dar continuidade no processo de importagdo do extrato, deve-se clicar no botao validar

Validar &* . .
Observe que o sistema mostrara apenas 0s lancamentos que foram
configurados. Veja:

—————
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e s 22082020 JDOC CREDITO AUTONATICO" HEBG BANK SRAZIL A5 MULT) 222204 361,00 (| ACERTO DE NFLANTAGAC -
Valider Gerar ¢ Fochee X
Langamenios
Data Calbxd Hisorieo N Documso CridinDéhito Departamesso
: a7 1 INVE i > £ 8 SHOA 4 ) WLTT
3 [ TOMATICO B ERAZL 34 3 MULT q A1 20 ADERTO DE BIFLANT S1OA VEIC 1A DVWMETT

Conctadas

| Daza Cavxal Wesoico [N Occumonicd Vaiod Crodaaiebinc BSonoliciaric

E possivel incluir os lancamentos conciliando-os automaticamente. Para tanto, basta marcar o
check box “Incluir o(s) lancamento(s) j& conciliados”. Para finalizar o processo, deve-se clicar

Gerar 4

no botao . O sistema mostrara a mensagem abaixo:

Extrato Bancario

Langamentos realizados com sucesso!

Incluir o{s) langamento(s) ja conciliado(s) [l

Trnnnetadne

Nesse momento, o sistema ird transportar os lancamentos selecionados e validados para a
tela de langcamentos. Confira:

e 4w
Comuultar 4 [+
L1 ||| tessamento] Dota Catxa] Figo Gocomanto | Wo-Doc.| Observasto | Velor] S | Soido] Saido Conciindo] i
BALTH) ANTEROR ) 100 61 04 WS89 Coneiliar g
. K @  Pesconcillar
PO
« kW L
. R 9
O L4
. R w
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