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9.5 Titulo a Pagar

Titulos a pagar (ou obrigacfes) sdo documentos gerados provenientes da compra de produtos
na condicdo de compra a prazo com seus fornecedores. E através dos titulos que temos o0s
controles das contas a pagar vencidas ou a vencer, fazendo a liquidacado e quitacdo das contas
a pagar. Os titulos a pagar sdo documentos imprescindiveis para o perfeito controle das contas
a pagar.

Séo gerados automaticamente ao dar entrada numa nota fiscal cuja condicdo de pagamento
seja a prazo.

Nota:

1. N&ao é recomendado fazer a inclusao de titulos manualmente.

9.5.1 Consultar titulos
Para acesso a funcao, cliqgue no menu Financeiro -> Contas a Pagar -> Titulo a pagar.

\— ~ - - * 3 = 5 i T
Dealer.net > | Administracdo ~ Cadastro » Veiculo ~ | Financeiro ~ | Oficina » Produtos ~ Indicadores » Escrita Fiscal » ECF - Integracao ~ Report Builder -

Andlise de crédito

— T L |
)CalxaEntrada ‘;’Ca(xa Saida "4y Meus Processg Comunicacio Bancdria b S J Definigées

Filtros Contas a Pagar 3 +
Executar %‘53\‘, Delegar &. Atualizar € Contas a Receber b Baixa Automética
Emissdo de Boleto Cancelamento de Baixa Automatica
Tarefas
Emissdo de Duplicata Faturas
-
e Encontro de Contas Ficha Razio a Receber
A0 de Transferéncia da 0S 45
S rleny Rt Orcamento para Compra Manutencdo de Titulo
{ PEUGEOT CITROENDOE  Helatonio . Negociacio
S Tesouraria b Titulo a Receber
sie Titulo a Pagar Numero 58044 PEUGEOT CITROEN DO BRESIL wiswoo.
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Alteracéo da tela correta : Contas a pagar.

o = o : :
Dealernel > | Administragio » Cadastro~ Veiculo - [Financeiro~ | Oficina~ Produtos - Indicadores - Escrita Fiscal~ ECF~ Integracao~ Report Builder~

Fluxo Andlise de crédito

Comunicacde Bancaria b

"_}‘ Caixa Entrada “‘2, Caixa Saida qo Meus Proces Soninsafaos 4 DDA
Contas a Receber 4 Faturas

Sires - Emissao de Boleto Ficha Razio a Pagar
Executar % Delegar &. Atualizar t\ Emiss3o de Duplicata Ragaien doDis
Tarefas Encontro de Contas Titulo a Pagar
T Orcamento para Compra

# Proposta 2606 (ERIKA) Relatorio » | 03/08/12 11:29

#  Atendimento JUVENAL DA SILVA (CATIA) Tesotiraria » | 03/08/12 11:01

% Atendimento ERIKA ANDRADE (LEILA) Perseguir 03/08/12 10:05

% NF nro 23461 Fornecedor B Autorizar NF  02/08/12 10:53

Ao abrir o menu, é exibida a seguinte tela, que possui filtros divididos em duas secoes:

Titulo a Receber

Filtro Basico -
Lancamento ,—E' Niimero do Titulo 0 Parcela 0
Sacado ’70 @ | Endossado
Filtro Avancado +

[ [ [ [ Empresal Sacadol Lancamentol Nro/Parcelal Tipo de Titulo] Emissaol Vencimentol Pagamentof Valor Saldof Status|

Elaborado por: Alberto Nunes
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Alteracéo da tela correta :

Titulo a Pagar

Filtro Basico =
Langamento [—D Nimero do Titulo I-—O Parcela I'—O Consuitar 3
Cedente [70 v Endossado I 0 U‘—i
Filtro Avangado +
L+
[ | | [ || | Empresal Cedente| Lancamentol Nro/Parcela| Tipo de Titulo| Emissaol Entradal Vencimento] Pagamento Valor] Saldo] Status
Alteracéo - Foram incluidos campos: “Consultar” e o campo “Endossado” também é um filtro
onde podemos consultar.
Filtro Basico =
Langamento [—U Numero do Titulo 6 Parcela ’—0 Constiftar X,
Sacado [70 o Endossado I 0 U]
Filtro Avancado +
L+

[ | | | Empresal Sacado| Lancamento| Nro/Parcelal Tipo de Titulo] Emissaol Vencimentol Pagamentol Valor] Saldol Status|

Filtro basico

Possui os campos de langamento, niamero do titulo e parcela, nUmero do sacado
Para filtrar titulos utilizando o filtro basico, preencha os campos de filtro e aperte a tecla TAB.

Filtro avancado

Clicando no botédo *' o usuario tem acesso a op¢des ndo disponibilizadas no filtro basico,
como departamento, conta gerencial, status do langamento, filtrar lancamentos por periodo,
podendo utilizar como critérios: Data de vencimento, emissao, previsdo, pagamento ou data de
entrada.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Contas a pagar
Data: 09/05/11

Filtro Avancado

Empresa

Departamento

Conta Gerencial

Nosso Nomero

NF Nimero

Tipo de data

[RIVOLI HOLANDESES-MA  [=] S

| (Nenhum) E Tipo Titulo
’709 Valor de
,— Saldo de
’70 NF Série ’— Veiculo

Data de

Situacdo

[ Todos) [=]
[ o000 ate
[ oo0 a
I I

(Todos)

Chassi

i ® o [

Dvencto DEmissio OPrevisio ©Pagto ©Entrada

Consultar '

Para utilizar o filtro avancado, preencha os campos de acordo com os critérios utilizados para
localizar os titulos e clique no botdo Consultar.

De acordo com os critérios informados nos filtros e a existéncia de lancamentos no sistema,
serdo exibidos titulos conforme a figura abaixo:

NOrUne 1 — 2 —
RINVOLI HOLANDESES-MA - LoHES - . ! -
Departaman tu Yeant =] Tigs Tiuly = =
Canta Garenaal vadar d
) ' 00
" ~ Saidn 4 ré )
WE Rimmy oo Vaicub g

Npe de duta = Outa de -
Vencs CEmessic UPreasio O'Page DEntata .
Consultor '
L1 1 JEmpresa  [Secedo | Lascomentol Nro/Parcolal Tipo de Tilo
. " } NA  FIAT ALITORONE (VT A o1 o] L0 . . a0

- ¥
.

X £
b 1‘

uf e (o

uf
/

uf

PRI

n
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Alteracéo da tela: Inclusdo de botbes novos.

Fittio Avancado
ot = Suta — —_
Hansur - 2% - o -
t Y =y | T t " =
Cants Cerwncial b th
~ * W b ) »
i WE Satie e h
Tips da data 9. s vevado Gpast " 1 - <
L L L1 TEmpessa  JCedente | Lancamentol NroiParcelaf Tipo de Tiuld Emissdcl _Estradal Wencimentol Pagamental Vol Saliie] Ststus
» ﬁ (4 - ') "y ! 1 1 " '
- R ¢ ¥ ¥

L
o W
1 L
[,
& i
[
[ )
& i

ol Y o8 s 8 ) s

e e ey e e
|

Para cada titulo, sédo disponibilizados os seguintes dados: Empresa de origem, nome do
sacado, numero do lancamento, parcela, tipo de titulo, emisséo, vencimento, data de
pagamento (se houver), valor, saldo e status do titulo.
Também séo disponibilizados os seguintes botdes:
" Modificar — Permite alterar dados do titulo quando o status estiver como Autorizado ou
Pendente.

+» Mostrar — Permite apenas a visualizacdo detalhada do titulo, sem fazer modificacbes

« Cancelar — Permite cancelar um titulo, quando ndo existir movimento associado ao
mesmo.

P Transferéncia de Credor — Permite transferir credor.

& Impresséo — Possibilita a impresséo do titulo selecionado.

@ Titulo esta no pagamento do dia — Sinaliza se o titulo esta para o Pagamento do dia.

Elaborado por: Alberto Nunes ———— o=
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Ao clicar no botdo Modificar, a seguinte janela é exibida:

Tiluds a Pagar
Dodos  Msitroo
Geral Movimento L&
Noviments  F tmprese 'R £ Nen/ Purcela | Langemunts $ Pag Elnrumrc‘
. -
Cod Tipo de Tiwk f Cartido

X . Ocorrbncia |
[T SR ——— Venrimasy Pravisko Pugamants 2 Data Entruda Banchria '

Data de Fagamentn ¥ adose Faturn Ocorréncia
Veicule Ptaca Nudet Promagagio
Rastreabilidade

4

) — Ratelo /
Tigro Coboram = = Aguntn Colrodor g

’ ATY Y sobranca Caudonaca (| Bant - Nenhurr 4

Fatumm

Cancedar

Vale Saldo

Confiemnar ' Fechar x

Ficam disponiveis para alteragdo os campos Tipo Cobranca e Agente Cobrador . Ficam
disponiveis também os seguintes botdes:

Movimento 5% Exibe os créditos/ débitos utilizados para liquidagdo, pagamento parcial e
pagamentos de juros/multas.

Movimento do Titulo [x]
Mastra Cancelado 0

|| | oata] Tipo CrédioiDsbito | Tipo Documento] Nro Documento] Hisrico | valor| staus | ]

PAGAMENTO DE BORDERO 000000066 Movimento Gerado através do Borderd Ndmero

32 A
TiTULO 000000066 HRE | SIS

Fechar x

O o 16032012

Através dessa tela, é possivel fazer o cancelamento dos créditos/débitos que foram utilizados

para baixa do titulo. Para cancelar um crédito/débito clique no botdo */.
O marcador Mostra Cancelado, quando habilitado, mostra os créditos/ débitos que sofreram
cancelamento.

Pag Eletronic . . - . ~ Lo
i - Registra pagamentos com leitora o6tica, importacdo DDA ou digitagéo de

cbdigo de barras.

Elaborado por: Alberto Nunes
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- registra as ocorréncias relacionadas ao titulo. Ao clicar no botdo é aberta a
janela a sequir:

Ocorréncias

Cliente da Ocorréncia

Ocorréncia

Veiculo

Innmm

M X Tituo 02/04/2012 13:13 COBRANGA

." ¥ \ Tiulo 2300320121527 COBRANGA

Para incluir uma ocorréncia no titulo clique no botdo Insere 0

Ocorréncias

Dados Perfil Auditoria
Origem Titulo

*
Data 11042012 11:27

* wr
Sintese |RENEG OCIACAD

*

— Ligar para o fornecedor solicitando prorrogac3o do vencimento para o dia
20/04|
Cliente 0

Confirmar Fechar 9§

No campo Sintese informe o titulo da ocorréncia e faca o detalhamento utilizando o campo
Assunto. Cligue em Confirmar para efetuar o registro.

2. 0
Prorrogacdo U permite alterar o vencimento do titulo. Ao clicar nesse botdo o sistema exibe

a seguinte janela:

Elaborado por: Alberto Nunes
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Prorrogacado do Titulo

Dados Auditoria

Data 09/04/201211:51

Tipo de Prorrogacio Vencimento lz‘
Data de Emissido 230112012
Data Vencimento Atual 70212012
Data Previsdo Atual ITIN212012

Data Nova 1 Eg

Status Pendente

Observacao

Confirmar %' Fechar x
Em “Tipo de prorrogacao” — informe se a data a ser prorrogada sera a data de vencimento ou
previsao de pagamento
Data nova- Informe a nova data acordada com o cliente.
Caso queira inserir alguma informacgao relevante, utilize o campo “Observacao”.

Apoés preencher os campos, clique no botdo Confirmar. A prorrogacéo é registrada com status
Pendente.

Prorrogacdo do Titulo

(+)
-m

,\ 1140412012 11 11/02/12012  Vencimento 2710312012 16042012

Status

Pendente

Elaborado por: Alberto Nunes

)
Aprovado por: l):c“zilACvI"._l)_L“._l

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissio formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica




IT-04

Contas a pagar Edicéo: 2
Data: 09/05/11

Sera gerada uma atividade no fluxo para que a pessoa responsavel possa autorizar a

prorrogacao:

Filtros

Executar % Delegar &.

Tarefas

Aeenntn

'% Prorrogacio do Titulo 49360-1 de Autarizar

Atualizar

11/04M12 11:33

Ao abrir a atividade, sera aberta a seguinte janela:

——
Deulerng

Geral

0> AGMINISIragio « CAZas¥0 « Veitulo « Fnanceiro » Ofcna « Prooutos = INGCaooes «

Escma Fiscal « ECF « IneQracac « Repon Builges «

Autorizar [

mpresa i HOLA ES Nro/ Parceds A /1 e 07
mAuhﬂruﬂ

lipo du Titwin

Duts de Ermunio Ve Nrevisds Pagumonte ta trada
Data de Pagamento Enadu
Vearulu Placa Muodelo
Chasevatlo
Prorrogagio
Data Tipe da Prorrogecis Vencimenio
Dats Move 160472012 Stetuns

Obtsarvagac

Histonco

I N [ e

Fachar x

Apbs conferir o titulo, clique em Autorizar para liberar a prorrogacao ou Nao autorizar para

negar o procedimento.

Rateio J’/) . . .
- Permite o rateio do valor do titulo entre empresas/departamentos

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:
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Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Ao clicar no botédo a seguinte janela é exibida:

Rateio do Titulo

T emprsa | Dspartamento| Conta Gorenci ]

Fechar 9§

Para informar um rateio clique no botdo Insere 0:

Rateio do Titulo

Tituloe 178538

Empres |(Nenhum}

Departamento (Menhum}
Conta Gerencial Iiﬂﬁ
*

- 0,00

Confirmar

Fechar 9§

=]

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

S
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Contas a pagar

Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Alteracéo de tela — Primeiramente surge a tela para informarmos a conta gerencial:

Rateio do Titulo

Identificador

SIS CS SRS s

Descricao

Tipo

AAAA
RAA

14020
14008
14003
14002
14006
14004

14005

@ Receita Despesa Caixa Banco Qutros

ARAAAAAASSSSE5855S Receita
ADIANT A FABRICA Receita
ADIANT BANCO DE COURQC Receita
ADIANT CHEQUE SEGURADORA Receita
ADIANT CLIENTE VENDA DIRETA Receita
ADIANT DE CLIENTES CONSORCIO Receita
ADIANT DE CLIENTES EMPLACAMENTC Receita

ADIANT DE CLIENTES GAR. ESTENDIDA Receita
ADIANT DE CLIENTES INTERNET Receita
ADIANT DE CLIENTES PECAS E SERVICOS Receita

Todos

Depois informamos: Empresa, o departamento, a conta gerencial, o percentual que sera
atribuido a cada empresa/departamento ou o valor.
Caso o valor seja distribuido entre empresas/departamentos, poderao ser feitas outras
inclusdes desde que o total ndo ultrapasse 100%.

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

i,
Dealer.net™>
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Rateio do Titulo

Rateio
Empresa  [RIVOLI AFOGADOS v
Departamento 1 (Nenhum) B
Conta Gerencial 25536 ADIANT A FABRICA
Percentual 100.00
Valor ] 114,00
Confirmar & Fechar 3§

Para efetuar o rateio informe a Empresa, o departamento, a conta gerencial e o percentual que
sera atribuido a cada empresa/departamento.

Caso o valor seja distribuido entre empresas/departamentos, poderdo ser feitas outras
inclusGes desde que o total ndo ultrapasse 100%.

Fatura ud _ Exibe dados da fatura, quando o titulo em questéo foi informado para compor

a fatura ou quando o titulo € resultante do agrupamento de notas fiscais. Ao clicar no botao, o
usudrio tem acesso 4 seguinte janela:

Dados || Titulo Movimento Auditoria

Empresa PATEQ COM. DE VEICULOS LTDA

Fatura Movimento ";"PEIQEIF
1 Receber
Data 110412012 Data Criacio Ir
Pessoa

78311 CADAMONTADORA DE VEICULOS SiA

Valor 1.505,09 Status  V/dlido

Observacdo

Fechar x

Elaborado por: Alberto Nunes

s
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Na aba “Dados” sdo mostradas as informagdes principais da fatura, como Empresa, numero da
fatura, codigo e nome da pessoa, valor e status da fatura.

Dados Titulo Movimento Auditoria

404509 0710412012 1338,09 Origem
404639 0810412012 167,00 Origem
419562 1100412012 1505,09 Vinculado

Fechar x

Na aba “Titulo” sao exibidos os titulos de origem e o titulo resultante do agrupamento das notas
fiscais (Vinculado).

Na aba movimento sdo mostrados os movimentos de baixa dos titulos de origem:

Dados Titulo Movimento Auditoria

 Movimentol ___Datal _Valor
630914 110412012 1.338,09
630915 1100412012 167,00

Fechar x

Cancelar , . . . , , .
_ Cancela o titulo. Se houver movimento relacionado ao titulo, serad necessario
cancela-lo primeiro.

Elaborado por: Alberto Nunes ———— =
Aprovado por: l)_c“iilf.‘vr'.l]_cvl -
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IT-04

Contas a pagar

Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Ao clicar no botdio ® Transferéncia de Credor podemos transferir o credor na tela a seguir:

Transferencia de Credor Q

21047

Confirmar 4/

) - Fat ~ . .. , .
Ao clicar no botédo *# Impressao podemos imprimir o titulo selecionado:

»
Tipo de Impresséo | odelo Padréo [ | Imprimir -

Modelo Padrao
Modelo Bobina

RIVOLI HOLANDESES-MA

AV DOS HOLA
SAO LUIS-MA

NDE3ES Cep 65071380

CGC 24355547000500 Inscr. Estadual 67405936000920
PABX(98) 2353132 Depto. MECANICA

Obrigacao 404860-1

Langamento:

429122

Fornecedor:
CNPJ:
Endereco:
Bairro:
Cidade:

248947 - PEUGEOT CITROEN DO BRASIL S/A
67405936000920

AV.PREF.JOAO VILALLOBO QUERO

JARDIM BELVAL

BARUERI-SP

C.G.F.: 1234567

Cep: 06422020

Nota Fiscal: 404860-3

Data Cadastro:  19/04/2012 15:02
Data Emiss&o:  11/04/2012

Data Entrada: 19/04/2012

Documento: DUP A PAGAR

Conta Gerencial: 104 COMPRA DE PECAS E ACESSORIOS  Tp. Movimento: COMPRA DE PEGCAS

OBS.: VENCIMENTO: 11/05/2012
PREV. PAGTO: 11/05/2012
VALOR: 1.938,04
SALDO A PAGAR: 1.938,04
Departamento % Valor
PECAS 100,00 1.938.04
Depstarmento: PECAS
Digitado por:  GERALDO DA SILVA Autorizagdo: Em__J/__J__
Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:
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Data: 09/05/11

Podemos também verificar os titulos sinalizados com o botdo “ Titulo esta no pagamento
do dia:

Pagamentos do Dia [X]
Lancamento 429122
m Empresa Pessoa | Langamento| Nro/Parcela | Pag/Transf Valor| Status
EUGEQT
RIVOLI SFEDGED
VEICULOS CITROEN
28105/2012 & Bo 479122 404860-1 0 193804 Autorizado
LTDA - BRASH
HOLANDESES .,
A
Fechar x

9.5.2 Inclusédo de titulo a pagar avulso

Trata-se de um titulo sem vinculo com nota fiscal (impostos, por exemplo), sendo lancado
diretamente na tela de titulo a pagar.

Para efetuar a inclusao de um titulo avulso, clique no botéo Insere 0

Tiubs o Pagae
Fiiro Banco ~
R Y Nimmre de Thale Narceln
Cadunts End Aad
Fiktro Avascado 4
=0
| 1 L [ | | [emgresa  Codante [Loncamostal Nro/Parcola] Tipo do Tiukl  Emissdal Entradal Voocimantal Pagamentad  Valod Salie] Statususss
Y awEazeaeE™w LA ' A 1) R { 14 . - [
Elaborado por: Alberto Nunes e
Aprovado por: l)cul_cr.ncD
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Contas a pagar

Edicdo: 2

Data: 09/05/11

Sera exibida a tela a seguir:

Dados | Histérico

Geral

Movimento

Cedente

Data de Emissdo

Data de Pagamento

Veiculo

Financeiro

Tipo Cobranca

Natureza Operacdo

Conta Gerencial

Vendedor
valor
Banco
Agéncia

Observacdo

* [ ioarzoiz [ Vencimento (]

* *
Pagar Empres2  [PATEQ HOLANDESES - WA [] Wro/ D 0y T W
*
[ ov TipodeTitulo [+ ACESSORIOS [=]

Previsio Pagamento I E‘;;l Data Entrada I E‘;l

Endosso ,70@ Fatura
0 Placa Modelo
[ Cabranca Caucionada [+ Agente Cobrader  [iyenhum) [=]
‘ [ AJUSTE ESTOQUE INVENT - ENTRADA [=] Pagamestolies
: [ o% Departamento " [ ACESSORIOS =
0 NossoMimero [ |
* [ 000 Saldo 0,00 Status  Pendente
’—D@ Nota Fiscal 0 Série Data 110000
l— Conta ,7 N© Cheque Ii os g Tipo
Confirmar &/ Fechar 3

Apés o preenchimento dos campos, em especial os campos obrigatérios (marcados em
vermelho), clique no botdo Confirmar. Utilize o campo Observacédo para fazer uma descricéo
detalhada do titulo.

Elaborado por: Alberto Nunes

Aprovado por:

e e
Dealer.net
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9.5.3 Preparacao do pagamento do dia

Para efetuar o pagamento dos titulos, € necessario que os mesmos estejam lancados no
pagamento do dia. Para fazé-lo, clique no menu Financeiro-> Contas a pagar -> Pagamento do
dia, conforme ilustracéo:

[ Dowene e O

L C ® 10.71.0.99/dealernetteste/Partal/default.htm

e - - = g > . : . 2
Dealer ncl\ Administracao ~ Cadastro ~ Veiculo ~ J Financeiro v\ Oficina v Produtos » Indicadores ~ Escrita Fiscal v ECF ~» Integracao » Report Builder v
|

Analise de crédito

‘\/ Caixa Entrada "~;‘ Caixa Saida "4y Meus Processqg L ’U‘ Definigbes

Comunicagdo Bancaria b |
Filtros Contas a Pagar 13 DDA
Executar % Delegar &‘ Atualizar © Contas a Receber 4 Faturas
Emissdo de Boleto Ficha Razdo a Pagar
Tarefas
Emissdo de Duplicata Pagamento do Dia
- hssunin . e T
7 ,
# NF nro 1212 Fomecedor CAOA CENTRO CONCORDIA V Fiulg 2 Fagay
. Orcamento para Compra
ﬂ Prorrogacao do Titulo 49360-1 de 104/12 11:33
Relatdrio 3
# Negociacio com BRADESCO AUTO/RE COMPANHIA DE 104112 16:52
Tesouraria b
ﬁ Limite Credito MIGUEL BURTHON 104/12 14:02

O sistema permite que 0s pagamentos sejam programados por dia. Para isso, informe a

©

empresa utilizando o botéao , a data de pagamento e cliqgue no botéo Insere o conforme

exemplo:

Pagamento do Dia

Empresa o Data do Pagamento Ii o
“F PATEO HOLANDESES - MA 11/04/2012 [

Langcamento Iiﬂ Nimero Iiﬂ Parcela 0

[+
|| | | | | Data] Empresa| Pessoal Langamento| NrolParcela | Valor| Status|

Valor total do pagamento 0.00

Elaborado por: Alberto Nunes
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Alteracéo de tela — O sistema permite que os pagamentos sejam programados por dia. Para

isso, selecione a empresa, a data de pagamento e clique no botdo Insere o conforme
exemplo:

\—' ~ » % . - ~ = - >
Dealer.nel > | Administracio v Cadastro » Veiculo ~ Financeiro ~ Oficina ~ Produtos ~ Indicadores ~ Escrita Fiscal v ECF » Integracao v Report Builder ~

Pagamento do Dia
Empresa “—\il AO‘__LALFOGADOS E Data do Pagamento m 1D
Selecione... [
Lancamento A Nimero Parcela
FIAT MATRIZ 0 0

| PATEQ AEROPORTO - SAO LUIS
PATEQ HOLANDESES - MA
PATEC RIO \/ERMELHO

lllll

| TREINAMENTO

Valor total do pagamento 0.00

Ao clicar no botéo Insere o o sistema exibira a seguinte tela:

Pagamento do Dia
Buscar pencdo por Credor

oS Seta B Vencimento ) Eryada © Emisslo Tipe de Titule Vv )

Fecodo de

Bnanto Romars . Farceks \

[ Tempeoss 1 ] Langomaoio] WoPacea Crodor | coueda] Vercimeno] _Emaahol —Saio] |
= 2 104 J - 1 - e Tk fREL LA ’ LI 14 o1 1§ 1

O usuario podera filtrar langamentos utilizando os campos de selecdo da parte superior. Para
incluir titulos no pagamento do dia, o usuario devera selecionar os titulos habilitando o

Elaborado por: Alberto Nunes
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: v : L .
marcador ' ou clicando no botdo W= Tedos | disponivel na parte inferior da janela. O

Desmarcar Todos

usuario podera ainda desfazer a selecéo clicando no botao

Existem casos em que o titulo estd pendente de autorizagédo, conforme ilustrado a seguir:

BT

Quando o titulo esta com status pendente de autorizacdo, o usuario deve clicar no botéo

Solicitar Autorizacdo_ . Sera exibida a seguinte janela, onde o usuario solicitante devera
colocar alguma informacdao relevante sobre o titulo no campo “Observagao”:

Solicita autorizacdo para Pagamento Dia

&

Observagdo [ RGENTE

Confirmar Fechar x

Cliqgue em Confirmar para registrar a solicitacao.

Ser& gerada uma atividade no fluxo do usuario responsavel pela liberacéo dos titulos, conforme
figura:

Filtros +
Executar % Delegar &. Atualizar
Tarefas
| JAssunto . |]Atividade
% Titulo a Pagar Nimero 449989 AL LIANZ SAUDE S.A Walidar 1110412 1511
Elaborado por: Alberto Nunes s =
Aprovado por: Dealer.net -
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O titulo pendente de autorizacao sera exibido para validacao de seus dados:

Uadus HECD

Getal

Ocorrancia
Dats da Pagemenin [ . * atwra

Cancelar

ADMINISTRACAL =

Saldo

Canfirmar Fochar

Observe que ficam disponiveis os botbes Ocorréncia, para adicionar ou conferir informacdes
sobre o titulo e o botdo Cancelar para efetuar o cancelamento do mesmo.

Apos a validacéo do titulo, o usuario deve clicar no botdo Confirmar.

Apods a confirmacéao do titulo, é gerada a seguinte atividade no fluxo do autorizador:
Filtros

+
Executar % Delegar &. Atualizar
Tarefas
L JAssunto .| Atividade
% Titulo a Pagar Wamero 449989 ALLIANZ SAUDE S.A Autarizar 110412 15:16
Elaborado por: Alberto Nunes s =
Aprovado por: Dealer.net -
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Ao abrir a atividade é exibida a seguinte tela:

Gerad

Autorizar g

Nia Autoctar a

Dats de Eminsio . { Veactmants Pruwmbo Pagaments Duts Entruds

Financeiro

Valor Saldo 1265467 Stutuw

historico

T T T

Clique em Autorizar para permitir a inclusdo no pagamento do dia ou em N&o autorizar para
negar.

Apos a selecao dos titulos que serdo incluidos no pagamento do dia, podem ser adotadas as
seguintes acbes em relacdo aos mesmos:

Quitaghe 1= Crédito/Débite IS Fochar XK

Quitasde  := A tilizagdo deste botdo informa o pagamento integral do(s) titulo(s) sem a

inclusédo de juros/multas.

Crédito/Débito := G R . . ~
3 *= A utilizacdo deste botdo informa o pagamento parcial ou a inclusao de

juros/multa.

Elaborado por: Alberto Nunes
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No exemplo a seguir, sera informado um pagamento parcial com a inclusao de juros/multa. Ao

clicar no botéo crédito/Débito, seré apresentada a janela a seguir:

Crédito/Débito do Pagamento do Dia c}

Tipo de Crédito/Débite  [pAGAMENTO DE TITULO

Valor |

0,00

Confirmar %'

Fechar 3

Selecione o tipo de crédito/débito, informe o valor e clique no botdo Confirmar.

Credito/Débito do Pagamente do Dia X
|| | creditoébito Tipo CD

& M PAGAMENTODETITULO  Diminui Saldo

Clique no botéo Insere 0 para adicionar um novo crédito/débito:

Crédito/Débito do Pagamento do Dia G

Fechar 9§

1.605,09

Tipo de Crédito f Débito |JURUS PACOS

Valor |

450

Confirmar

Fechar 3

Selecione o tipo de crédito/débito referente a juros ou multa, informe o valor e cliqgue no botéo

Confirmar.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Para a inclusédo de créditos/débitos utilizando o botdo Quitacdo, o processo € 0 mesmo, com a
diferenca de que o processo € executado uma Unica vez, j& que ndo ocorre a inclusao de juros

ou multa.

Apés as confirmagdes, a programacao de pagamento aparece na tela do pagamento do dia,

conforme ilustracao:

Pagamento do Dia

Empresa

Lancamento 0

¥ £ATEO HOLANDESES - MA

Data do Pagamento 110412012 E‘;;I
Numero 0

-

-----ﬂm

a o [ U,l 11/04/2012

PATEO HOLANDESES - MA

CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA

419562 1-1 150859 Autorizado

Valor total do pagamento 1.509 59

Para cada pagamento do dia sao disponibilizados os seguintes botdes:

Modificar —

permite alterar ou excluir os créditos/débitos informados para o pagamento.

~ Visualizar- permite consultar os créditos/débitos informados para o pagamento, sem

fazer alteracfes

« Cancelar- cancela a programacao de pagamento

= Transfere empresa- transfere o pagamento para outra empresa.

i

Transfere data- permite alterar a data programada para pagamento dos titulos.

Elaborado por: Alberto Nunes
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9.6 Fatura

Fatura é um recurso do sistema que permite agrupar notas fiscais gerando um ou mais titulos.
Para realizar essa operacgéo, acesse 0 menu : Financeiro-> Contas a pagar-> faturas

Dealernet > | Administragdo ~ Cadastro » Veiculo - | Financeiro ~ | Oficina ~ Produtos ~ Indicadores ~ Escrita Fiscal ~

. N Analise de crédito
N " i - H T . - .
s Caixa Entrada < Caixa Saida 3 Meus Processg Comunicacio Bancaria b as J Definigbées
Filtros Contas a Pagar b DDA
Executar % Delegar &‘ Atualizar Contas a Receber 4 Faturas
Emissao de Boleto Ficha Razio a Pagar
Tarefas
Emissdo de Duplicata Pagamento do Dia
_ Encontro de Contas i
#% NF nro 1212 Fomnecedor CAOA CENTRO CONCORDIA Jitila A aiar
- . o Orcamento para Compra o
9’% Prorrogacao do Titulo 49360-1 de /04112 11:33
- - Relatdério b .
# Negociacio com BRADESCO AUTO/RE COMPANHIA DE /04112 16:52
> Tesouraria (2
%  Limite Crédito MIGUEL BURTHON (04112 14:02

Ao abrir o menu, seré exibida a janela a seguir:

Faturas

Empresa | PATEQ HOLANDESES - MA |+

--mm

1 11042012 CADAMONTADORADEVEICULOS S/A 150509  Valido

Observe que o sistema disponibiliza o combo “Empresa” para selecionar as faturas de
uma determinada empresa. Repare que para cada fatura existem dois botbes
disponiveis:

X Excluir — Exclui a fatura, se ndo existir movimento relacionado
« Visualizar — permite verificar detalhes da fatura.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Faturas
Empresa PATEDQ HOLANDESES - MA Nimero da Fatura 1
Fornecedor 78311 CAQAMONTADORADE VEICULOS S/A Data da Fatura 11/04i2012
Observagao Valor da Fatura 1.505,09
Saldo 0,00
Parcelas
Parcelas 419562  11/04/2012  1.505.00 Valor das Parcelas 1.505,09
Tipo de Titulo DUP A PAGAR Departamento PECAS
Natureza Operagio COMPRADE PECAS Conta Gerencial COMPRADEPECASE ACESSORIOS
Liquidagédo

Tipo Crédito/Débito ENCONTRO DE CONTAS Tipo Documente  AVISO DE LANCAMENTO

N°/Parcela] Tipo de Titulo| Data de Emisséo] Data de Entrada

FATEC HOLAMDESES - MA 404585 1878141 DUF A PAGAR 02/02/2012 /i 1.338,09 07/04/2012 0.00
FATEC HOLAMDESES - MA 404835 1878841 DUF A PAGAR 00212012 14 187,00 08/04/2012 0,00
Fechar x

Ao clicar no botéo Visualizar, o sistema exibe o niumero da fatura, fornecedor, parcelamento da
fatura, tipos de crédito/débito e tipo de documento para liquidacéo. E possivel ainda conferir os
titulos que compdem a fatura.

Para sair da tela, clique no botado Fechar.

Para gerar uma nova fatura, clique no botéo Insere w

Faturas

Empresa | PATEO HOLANDESES - MA [~ ]
O
I-mmm

1 11/04/2012 CADAMONTADORA DEVEICULOS S 150509 Valido

Elaborado por: Alberto Nunes
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Sera exibida a janela a seguir:

Faturas

Fornecedor 78311 ' CAOA MONTADORA DE VEICULOS S/A

Data da Fatura 11/04r2012 (il ValordaFatura g
Observagao
p
Empresa | pATEQ HOLANDESES-MA [=] Emissao  Moyoaeonz [ a [ 110az012) (i
|| Empresa________| Titulo] Nimero] Tipo Titulo| Emissaol Data Entrada
[~ PATEO HOLANDESES -MA 406682 187345 DUF A PAGAR 07/03/2012 D6/04/2012 1.868,65
[~ PATEOC HOLANDESES -MA 400108 11853 NOTAFISCAL 07022012 07/02/2012 07/03(2012 8.629.27

Confirmar 4 Fechar 3§

L1}

Alteracéo de tela — Incluso filtros “Empresa” e “Status” (“Todos”, “Vencidos” e “A Vencer”)

Faturss

S twmp —_
Fernared o e <TODAS>

[«]

Dats de Feturs davannz B Vulor da Faturs

Vipo de date Outa dw e 8 01
a4 . TR

vendy ® Emissio Pravis ¢ Erfrada ovnaznIz ¥ CEGaR01Z ¥

[ Emprosal Tituiol Nimero] Tipo Titul] Emissaol Daca Entradl Voacimento] Soido]

Confirmar rechar X

Informe o fornecedor, a data da fatura, a empresa e o periodo de emissdo dos titulos.
Conforme os critérios utilizados para selecdo e a disponibilidade de titulos em aberto, serédo
apresentados titulos conforme ilustrado acima.

Elaborado por: Alberto Nunes
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Selecione os titulos e clique em Confirmar, conforme exemplo.

Faturas
Fornecedor | EERRl| U CAOA MONTADORA DE VEICULOS SiA
DatadaFatwra [ 19/04/2012 [P ValordaFatura 4029792
Observacao
Empresa | PATEO HOLANDESES - MA B Emissao [ 01;03/2012 Gj 1;0_5;2012
|| Empresa | Titulo| Numerof Tipo Titulo Data Entrada
[/ PATEO HOLANDESES-MA 408882 187245 DUP A PAGAR 07/03/2012 j 08/04/2012 1888285
¥ PATEO HOLANDESES - MA 400108 11353 NOTAFISCAL 07/02/2012 07202/2012 07/032012 8.629.27
Confirmar Fechar x
Faturas
Empresa PATEOQ HOLAMNDESES - MA Nimero da Fatura 0
Fornecedor 73311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS S/A Data da Fatura 1110412012/ [
Observagao Valor da Fatura 10.297 92
Saldo  10.207,92
o
Parcelas
Parcelas o Valor das Parcelas 0,00
Tipt} de Titulo DUP A PAGAR : z DEDEII'IE"T‘IEI“O PECAS :
Natureza Operacdo  [COMPRA DE PEGAS [+] Conta Gerencial | cOMPRA DE PECAS E ACESSORIOS [v]
Liquidagao
Tipo Crédito/Débito  [ENCONTRODE CONTAS ||  TipoDocumento  [ay)SO DE LANGAMENTO [~]
N°/Parcela| Tipo de Titulo| Data de Emissao| Data de Entrada Data de ‘u'encimento
PATED HOLANDESES - MA 400108 118531 MOTA FISCAL 07022012 07/02/2012 B.524,82 07/032012 B.82927
PATEC HOLANDESES - MA 408882 187345-1 DUP A PAGAR 07022012 /! 552472 08/04/2012 1.888.65

Confirmar « Fechar x

Elaborado por: Alberto Nunes
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No botdo Parcelas o, informe a data de vencimento e o valor da fatura.

Mowva Parcela da Fatura X

Data de Vencimento 111047201 2B

Saldo da Fatura 10297 92

Valor da Parcela | 1029792

Confirmar %' Fechar x

Se for informado um valor a menor, ao clicar novamente no botdo Parcelas seré informado o
saldo remanescente no campo “Saldo da fatura”. Esse processo podera ser repetido até que o
saldo fique zerado.

Nova Parcela da Fatura (%)
Data de Vencimento 11/04/201 7] E‘g

Saldo da Fatura 4 297 92

Valor da Parcela | 4297 92

Confirmar %' Fechar x

Elaborado por: Alberto Nunes ———— o=
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Faturas
Empresa PATEOQ HOLANDESES - MA Nimero da Fatura 0
Fornecedor 73311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS SIA DaimiEate 1110412012}
Observagio Valor da Fatura 10.297,92
Saldo 0,00
s
Parcelas
P o x 11/04/2012  £.000.00 Valor das Parcelas 10.297,92
x 11/04/2012 429792
Tipo de Titulo DUP A PAGAR : 2 Departamento PECAS :
Natureza Operagdo | COMPRA DE PECAS [=] Conta Gerencial | cOMPRA DE PEGAS E ACESSORIOS [+]
Liquidagao
Tipo Crédito/Débito [ (selecione) [x]  TipoDocumento  [aySO DE LANGAMENTO [=]
N°/Parcela| Tipo de Titulo| Data de Emissao| Data de Entrada Data de Uencimento
PATEO HOLANDESES - MA 400108 11852-1 NOTA FISCAL 07/02/2012 07/02/2012 £.924.62 07/03/2012 B.629.27
PATEO HOLANDESES - MA 408882 1873451 DUF A PAGAR 07032012 i 552472 06/04/2012 1.888.65
Confirmar % Fechar x

Informe a data da fatura, o tipo de titulo, natureza de operacédo, departamento, conta gerencial,
tipo de crédito/débito e tipo de documento para liquidacdo. Note que a maioria dos campos ja
vem configurada conforme documentos de origem, mas o usuario pode altera-los conforme
necessidade.

Clique no botéo Confirmar para finalizar o processo.

9.7 Ficha Razao a Pagar

Ficha razdo a pagar é o acompanhamento dos registros e baixas dos pagamentos antecipados.
Essas fichas sdo movimentadas todas as vezes que a concessionaria faz um adiantamento a
fornecedor.

Nesse item serd demonstrada a consulta dos adiantamentos, uma vez que 0s adiantamentos a
fornecedor devem ser efetuados na tesouraria.

9.7.1 —Tipos de ficha Razéo

A tabela Tipos de Ficha Razé&o serve para especificar quais os tipos de adiantamento

Elaborado por: Alberto Nunes
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A tabela Tipos de Ficha razdo pode ser encontrada em Cadastros-> Financeiro-> Tipos de ficha

Razao.

Tipo de Ficha Razao

Codigo

—

=3

Descricao |

Natureza

| (Todos) B

Ativos ‘2]

-IM

2
<

£ X

e X 14
SR 1
v X 6
ok
AR
AR 0

A tela apresenta 0s seguintes campos para pesquisa:

ADIANTAMENTO DE PECAS E SERVICOS

ADIANTAMENTO IMPERJET

ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES

ADIANTAMENTOS DE CLIENTES
CONSORCIO

EMPLACAMENTO

GARANTIA ESTENDIDA

SEGUROS

Codigo — busca tipo de ficha razdo por codigo
Descrigcdo- pesquisa o tipo de ficha razéo por descrigcao.
Natureza- indica se o tipo de ficha razdo é a pagar ou a receber

Credores Diversos
Credores Diversos
Devedores Diversos
Credores Diversos
Credores Diversos
Credores Diversos

Credores Diversos

Credaores Diversos

Ativo — o marcador habilitado apresenta os tipos de ficha razdo ativos. Estando
desmarcado, apresenta apenas os inativos.
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Dependendo dos critérios utilizados no preenchimento dos filtros, serdo listados tipos de ficha
razao conforme figura acima. Para cada um deles s&o disponibilizados os seguintes comandos:

" Modifica — permite alterar dados do tipo de ficha razao
x Excluir- Elimina o tipo de ficha razao

Para incluir um novo tipo de ficha razao clique em Insere O

Ao clicar em modificar o sistema apresenta a seguinte janela:

Tipo de Ficha Razdo

Dados Auditoria

£

Codigo

Descricdo ADIANTAMENTO DE PECAS E SERVICOS

Natureza | Credores Diversos ||

Controla Saldo Documento I:l

Ativo
Confirmar % Fechar x

Cdédigo — Identificador sequencial atribuido automaticamente pelo sistema

Descricao — Indica a finalidade do adiantamento

Natureza- indica se o tipo de ficha razao € a pagar ou a receber

Controla Saldo documento- Utilize essa opcéo se for utilizado controle de saldo por conta
transitoria

Ativo — O parametro marcado torna o tipo de ficha razéo disponivel para uso.

Cliqgue em Confirmar para registrar as alteracoes.

Elaborado por: Alberto Nunes
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9.7.2- Consultando ficha razdo a pagar
Para acesso a funcao, abrir o menu Financeiro-> Contas a pagar -> ficha raz&do a pagar

\_" - ~ » . . - - 0 o1
I)CHICI' ncl\ Administracao ~ Cadastro » Veiculo ~ l Financeiro ~ | Oficina » Produtos ~ Indicadores »~ Escrita Fiscal ~

& Andlise de crédito
§ . . - _': N L '.' . os
\ Y Caixa Entrada ‘:.z\‘ Caixa Saida o) Meus Processa Comunicacio Bancdria b s Zf Definigbes

" J Contas a Pagar b DDA
Executar % Delegar &‘ Atualizar t\ Lanias 4 Receber 4 Faturas
Emiss3o de Boleto Ficha Razio a Pagar
Tarefas
. Emissao de Duplicata Pagamento do Dia
_ Encontro de Contas Titulo a Pagar
Orcamento para Compra
Relatdrio 2
Tesouraria b
Sera apresentada a janela conforme ilustracao:
Ficha Razdo a Pagar
Empresa | RIVOLIHOLANDESES-MA [
Devedor/Credor | 0 {i"
Tipo de Ficha Razdo | Calecione IE'

Saldo 000

...m Tipo de Documento | Nro. Documento m
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Selecione a Empresa, informe o Devedor e o Tipo de Ficha Raz&o. Dependendo dos valores
informados, serd mostrado o movimento conforme figura abaixo:

Ficha Razdo a Pagar

Empresa | PATEQ MANAUS - Al [~]
Devedur /G 78311] T CAOA MONTADORA DE VEICULOS S/A

Tipo de Ficha Razdo  [Ap|ANTAMENTOS A FORNECEDORES [+

saldo 0,00
---m
301172011 AVISO DE LANGAMENTO 20111130 Implantagio de Saldo 1.200,00 Valido
-_’-ﬂ’ { & 18/01/2012 AVISO DE LANCAMENTO 1801 Encontro de Contas FichaRazio: 0, 3 Receb 000 Cancelado
g & 10/02/2012  AVISO DE LAMCAMENTO REF. PECAS CAOA MOTIVO A MESMA ESTA NA SEFAZ POREM  4.440,95  Valido
é & 29/02/2012 AVISO DE LANCAMENTO 172791 ref. bx de af 82,61 Valido

. ~ . . . o \
Para manipulagédo dos registros séo disponibilizados os comandos Modificar - -, Mostrar
* e Cancelar @ .Podem ainda ser observados os seguintes campos:

Data- Apresenta a data em que foi efetuado o adiantamento

Tipo de documento- especifica o0 meio de pagamento (borderd, cheque, etc) utilizado para
efetuar o adiantamento

Historico- campo de livre digitacdo, utilizado pelo usuario para indicar a finalidade do
adiantamento.

Num. documento — Informa o tipo de documento gerado

Valor- informa o valor do adiantamento

Status- indica se o adiantamento é valido ou cancelado pelo usuéario.
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Ao clicar no botdo Modificar é exibida a seguinte janela:

Ficha Razao a Pagar

Dados || Histdrico

Empresa 4 PATEC MANAUS - AM

Tipae Ficha Razdo 14 ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES

*

Pessoa

Movimento

78311 CAOAMONTADORA DE VEICULOS S/A

Pagar

Data do Movimento ! 30/11/2011 Tipo Documente  xy|S0 DE LANGAMENTO =]
Nro. Doc. " [20117130 Tipo Crédito/Débite [ 4| ANTAMENTOS CONCEDIDOS [+]
Histérice  [Implantaco de Saldo
valor | 120000 Saldo da Ficha Razdo 572356
Origem Manual Conta Gerencial
Data de Caixa
Confirmar Fechar 3§

Podem ser alterados o nimero e tipo de documento, tipo de crédito/débito e valor.
Cliqgue em Confirmar para salvar as modificacdes.
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