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Estoque - Nota de Entrada Data: 05/04/2012

1. Objetivo: Descreve as atividades do Estoque de pecas.

2. Aplicagdo: Essa instrugdo € utilizada pelas pessoas envolvidas com as rotinas do
estoque de pegas.

3. Descricdo: Este procedimento descreve as etapas de notas fiscais de entrada, cadastro
de produtos, cadastro de fornecedores e recebimento de pecas.

4. Conceitos:

4.1 Nota fiscal — Documento fiscal que tem como finalidade registrar a transferéncia de
propriedade sobre um bem ou servigo prestado por pessoa fisica ou juridica.

4.2 Nota fiscal eletrobnica — Documento de existéncia digital, emitido e armazenado
eletronicamente, com o intuito de documentar, para fins fiscais, circulagcdo de
mercadorias ou uma prestacao de servicos, ocorrida entre as partes, e cuja validade
juridica é garantida pela assinatura digital do remetente.

4.3 Natureza de operacdo — E uma funcionalidade que agrupa uma série de configuracdes
do sistema. Na realidade, sdo orientacbes sobre como o sistema deve gerar notas
fiscais, como elas aparecerdo nos relatérios e como estas notas serdo escrituradas nos
livros fiscais e na contabilidade.

4.4 ICMS - Imposto sobre Operagdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e Prestacédo de
Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacao.

4.5 IPI — Imposto sobre produtos industrializados, incide sobre produtos nacionais e
estrangeiros.

4.6 1SS — Imposto sobre servigos de qualquer natureza. E um imposto municipal, ou seja,
somente 0s municipios tém competéncia para institui-lo.

4.7 IRRF — Imposto de renda retido na fonte, € uma obrigacao tributéria principal em que a
pessoa juridica ou equiparada esta obrigada a reter do beneficiario da renda, o imposto
correspondente, nos termos estabelecidos pelo Regulamento do Imposto de Renda.

4.8 INSS - Contribuicdo a previdéncia social.

4.9 PIS — Programa de Integracdo Social. E uma contribuicdo social de natureza tributéaria,
devida pelas pessoas juridicas, com objetivo de financiar o pagamento do seguro-
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4.10

411

4.12

4.13

4.14

4.15

desemprego e do abono para os trabalhadores que ganham até dois salarios minimos.

COFINS — Contribuicéo para o Financiamento da Seguridade Social. E uma contribui¢&o
federal, de natureza tributaria, incidente sobre a receita bruta das empresas em geral,

destinada a financiar a seguridade social.

CSLL - Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido. Incide sobre as pessoas juridicas e
entes equiparados pela legislagdo do Imposto de Renda e se destina ao financiamento

da Seguridade Social.

Chave NF-e — Conjunto de 44 digitos que € gerado automaticamente apds a validacao
da nota fiscal eletronica e se constitui em chave de acesso para consulta no site da
Secretaria da Fazenda.

Danfe - Serve como instrumento auxiliar para consulta da NF-e, pois contém a chave de
acesso da NF-e, que permite ao detentor desse documento confirmar a efetiva
existéncia da NF-e através do Ambiente Nacional (RFB) ou site da SEFAZ na Internet.

N&o é uma nota fiscal, nem substitui uma nota fiscal.

Conta gerencial - E uma ferramenta planejada e criada para melhor compreenséo dos
fatos administrativos. O seu principal objetivo é possibilitar o registro dos langcamentos
contadbeis e administrativos de forma a criar condicbes o6timas de classificacdo e

acumulacao dos dados.

Titulo a pagar - Sao dividas ou compromissos de qualquer espécie ou natureza

assumidos perante terceiros.

Registros: Nota fiscal, Nota de entrada, Requisi¢cdo de compras, Pedido.

Indicadores: Pecas em transito, Requisicdo de produtos pendentes, Produtos que
zeraram o estoque, Requisi¢cdes de compras atendidas.

Cuidados especiais:

Verifique se todas as naturezas de operacdo que serdo utilizadas estdo devidamente
configuradas e parametrizadas no sistema.
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8. Acdes em caso de ndo-conformidade:

8.1 Se por algum motivo Dealernet Workflow apresentar instabilidade ou dificuldade
para acesso ou insercdo de dados, vocé deve acionar imeditamente o CPD da sua
concessionaria solicitando ajuda. Se for um problema relativo ao software, o CPD
acionara a Acao Informatica para resolver rapidamente o problema apresentado.

9. Atividades:
9.1 Preliminares:
No processo de registrar a nota de entrada é importante observar sempre:

9.1.1 Os produtos da nota fiscal de entrada devem estar devidamente cadastrados no
sistema para que possam ser disponibilizados no estoque.
9.1.2 Os fornecedores devem estar devidamente cadastrados no sistema.

9.1.3 Cadastro de produtos

O cadastro de produtos se constitui em requisito basico para o registro da nota fiscal de
entrada, pois sem ter o cadastro do material no sistema, 0 usuario ndo conseguird incluir os
produtos que constam na nota fiscal do fornecedor.

Pode ser realizado de duas formas:

a) Para as pecas originais de fabrica é realizado automaticamente ao importar o arquivo
tabela de precos. A fabrica disponibiliza o arquivo com dados dos produtos e atravées do
modulo integracéo fabrica é realizado o processamento desses dados no sistema;

b) Para outro tipo de produto, este cadastro é realizado manualmente, conforme veremos a
sequir.

Para realizar o processo do cadastro de produtos cliqgue no menu Cadastro -» Produto

Produto, conforme ilustrado na tela abaixo:
' Veiculo = Fman?e\m‘ Ofiina ~ Produtos ~ Indicadores * &

b

id  Enderecamento 3 ‘;;Prucessus \‘\:,fj Tarefas #75) Definigbes
_“ Financeiro b 1 +
| Fiscal 3
‘ Imagem b
Nota Fiscal 12
[ | Nota Fiscal Elefronica b
| Oficina 12
| Pessoa
1 > Acorda de Fomecimento
Prospect Agrupamento
Query 13 Classificagio ABC
Veiculo [3 Classificagio da Montadara
= Grupo Contabil
Grupo de Produto
Grupo Lucratividade
Localizacio de Produto
Meio de Transporte
Motivo de Compra do Produta
Motivo de Compra em Quira Fonte
Motivo de Reclamacio de Faturamenta |
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Na tela abaixo, clique no botdo + insere em destaque.

e«
T T ——
LY

oK 42483 (424283 99999399

* X 377930 676102490 ESPELHO RETROVISOR LE 70091000
X z7s084 943F0 VALVULA DE ADMISSAO (378084 29999999
M % 424048 9616X2 BARRA DETETO 3008 (424248) 87052998
N R 248se3 ENGATE DO130 (348593 87082999
N X 380737 KITLTO-FALANTE SONY(380737) 32200000
¥ 77935 PORCAESTEPE SONATA 29999999
M X 350030 PROTETOR CARTER HR (359030) 87089990
2% 4127  R-0010 BORRACHAD TUCSON (4127) 84213100
VX 246865 ULTRASSOM HYUNDA| (TODOS OS MODELOS) (346686) 85123000

Y. Y W
O sistema exibir4 a tela de inclusao de produtos:

Produto

Dados | Modelo Intercambigvel Equivalente Auditoria

*

Descricao I Marca :A
* F s =0 a0 n
Descricio Detalhada N lmagem
Histbdrico
Estogque ﬁ
Codigo NF = Qtde pode ser Fracionada |_| Preco s
*
Unidade de Comerdalizacio (Henhum) =
*
NCHM 0%
GTIN {Global Trade Item Number) Pesquisar Preco no Paralzlo D
Calcular Preco de Venda no Cadastro El Exigir Verificacdo do Combustivel D
Quantidade de Cotacdes Necessarias 0
*
Procedé&ncia (Menhum) 2
*
Arredondar ou Truncar o Valor Arredondar Producao Propria |—|
Confirmar & Fechar 3§

Observe que a tela de produtos é dividida em cinco abas. Todas elas devem ser devidamente
preenchidas com as informacdes referentes ao produto cadastrado.
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IT-02 Estoque - Nota de Entrada Eglt?%:;/)o 22012
Aba Dados:
Campos:

1. Descrigéo - Informe a descri¢do do produto;

2. Descricédo Detalhada — informe a descricao detalhada do produto;

3. Unidade de comercializacdo - Informe a unidade do produto (cx, un, It, kg, etc);
4. NCM - Classificacéao fiscal utilizando a nomenclatura comum do mercosul;

5. Procedéncia — informe a procedéncia do produto se é nacional ou estrangeira;
6. Arredondar ou Truncar o valor -

Checkbox:
1. Qtde pode ser fracionada - Para produtos que possuem venda fracionada. Ex: 6leo de motor.

2. Calcula preco de venda — Marcando esta opcao, o sistema calcula automaticamente o prego
de venda, baseando-se no valor unitario informado na nota fiscal de entrada.

Aba Modelo

Cligue na i e selecione 0 modelo ao qual a peca podera ser aplicada, conforme tela abaixo:
Campos:

Produto

Dados Modelo Intercambigvel Equivalente Auditoria

| Modelo] |Descricaol Modelo na Marca
|

0
L______________[Novoregisto] |

Aba intercambiaveis:

Para inserir itens intercambiaveis, clique na 7. Em seguida informe o cdédigo, descricdo ou
referéncia do produto.

Produto

Dados Modelo [Intercambia'vel] Equivalente Auditoria

| Intercambiavel] | Intercambiavel
| 0 ¢
_________[Novoregistro] |

Dealer.net
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IT-02

Estoque - Nota de Entrada

Aba Equivalente:

Produto

Dados || Modele || Intercambidwvel || Equivalente | Auditoria

| Codigo de Barras | |
|
____[Novo registro] |

9.1.4 Cadastro de fornecedores

 Possuir o fornecedor devidamente cadastrado no sistema € outro requisito
imprescindivel para que possamos realizar o cadastro de produtos.

» Para acessar o cadastro de fornecedores acesse pelo menu cadastro/pessoa, conforme
ilustrado abaixo:

Cadastro ']Veiculﬂ * Financ
CRM 3
d Enderegamento 3
7 Financeiro 3
Fiscal 3
Imagem 3
MNota Fiscal 3
l Nota Fiscal Eletronica b
Oficina 3
Produto 3
Prospect
Query 3
Veiculo 3
O sistema exibira a tela:
Pessoa
B Clique +
b M para iniciar
Inici
o 0 o cadastro
Nome | fornecedor
CPF / CNP] |
Ativos
T R T
A x 185704 ALDEMEIDE SUZAMNA DOS SANTOS 01246751585
; p x 122285 ACENTRO AUTOMOTIVO LTDA 08747 386000101
Elaborado por: Maiane Coelho e
Workflo
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Data: 05/04/2012

Preenchendo os dados no cadastro de fornecedores:

Aba Dados:

Pessoa

Dados Documentos Endereco || Telefome || Hobby Potencial Compra Auditoria

cédige Grupo ot
*
Nome | Nome Fantasia |
*
Tpp Fisica - CNP] —]
Data Fundacdo I I»‘_‘:J Aceita Email Aceita SMS
Email |
Email Alternativo |
Ativo
Codigo na Montadora 0 Saxa Estado Civil (Menhum)
Cadigo na Fabrica 0 Escolaridade (Menhum) Profissao (Menhum
Fabricante  (\aphym) FaaRenda  (Nenhum) - Rame de Atividade | (Nennym) =
DePara {Menhum} L
i % O
Confirmar & Fechar x

ObservacOes importantes para o cadastro de fornecedores:

* Informe o nome e o CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) do fornecedor.

* Marque o tipo de fornecedor. Observe que quando o fornedor for do tipo montadora sera
necessario preencher os campos cod. Montadora e cod fabrica e quando do tipo
concessionaria preencha os campos cod. Montadora,;

e Os campos que possuem um sinal de asterisco ao lado sdo de preenchimento
obrigatdrio;

Aba Documentos:

* Informe o tipo de documento, se for informar mais de um tipo de documento clique em
Novo registro para inserir o proximo.

Pessoa

Dados Endereco || Telefone Hobby Potencdial Compra Auditoria

| Tipo de Documento
RG -

| (Menhum) -

Dealer.net
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Aba Endereco:

* A aba endereco ¢€ utilizada para informar se o tipo de endereco faturamento, comercial e
relacionamento é o endereco de cobranca, comercial ou residencial.

Pessoa

Dados | Documentos Telefone || Hobby || Potendal Compra || Auditoria

Tipo Endereco Faturamento Tipo Enderego Comercial

Cobranca - Cobranca -

Cobranca
Tipo Endereco Relacionamento Comercial
Residencial

Area Geografica (Nenhum)

Aba Telefone:

» A aba telefone é utilizada para informar o telefone de contato da pessoa. Informe o tipo
de endereco, o tipo do telefone, DDD, telefone e observacdo. Se tiver mais contatos
cligue em Novo registro para adcionar o proximo telefone. Logo ap6s clique no botdo
Confirmar.

Pessoa

Dados Documentos Endereco Hobby Potencial Compra Auditoria
[ Tipo Endereco{ Tipo _|DDD ___ [Telefone | Observagiio |

{Nenhum) + Fixo - | [

Apos a confirmacéao do telefone o sistema habilita os seguintes botdes em destaque abaixo:

Pessoa

Dados || Documentos | Endereco || Telefone | Hobby || Potencal Compra | Auditoria

Codige  grq4pp

m
Nome " ROBERTO CHAVES DOS SANTOS
U Fisica .

1 EZI

Data Nascimento

Email Alternative |

0w

d Empresa "

Analise Crédito .,

|ROEERTO CHAVES DOS SANTOS

®
23748710534

Aceita SM5

Faturamento ?

Enquadramento [']

Segmento *
Mercada ]

Financeiro s
Endereco p,“
Documentos ?

Contatos ﬁ

Escolaridade

Faixa Renda

(Nenhum) -

Masculing ~

(Nenhum}

(Nenhum)

Profissdo

Ramo de Atividade

(Menhum) hd Consorcio il

Frota a

Regra de Uso (7]

(Nenhum) -

(Nenhum) =

P
Ocorréncia o3
Imprimir <)

i o

Cotacio de Seguro

Confirmar & Fechar x

Dealer.net
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Entendendo os botdes:

* Analise Crédito — utilizado para solicilitar crédito ao setor financeiro para determinado
cliente;
« Faturamento — onde sera informado em qual nome deve sair na nota fiscal quando o
servico for do tipo seguradora, se sera em nome do cliente ou da seguradora.
* Segmento de mercado — Informe qual o segmento que a pessoa (cliente/fornecedor)
sera vinculado:
* Financeiro — Utilizado para bloquear, negativar o cliente.
* Endereco - cadastre o/os enderego/os do cliente.
9.2 Nota fiscal de entrada
A tela de nota fiscal de entrada é o local onde seréo realizadas as operacdes referentes
aos registros das entradas de produtos e servigos. Para acessar a tela de nota fiscal de
entrada acesse o menu Produtos/Nota Fiscal/NF Entrada Produto.
Produtos v | Indicadores » Escrita Fiscal © EGF ~ ol i
Blogueic de Produlos
Carteira de Clientes
Classificacio ABC b
Comissio Vendedores
Compras ¥
Contabilizacio
Integracio 2
Inventario
Lista de Separacdo
Localizagde do Froduto no Estoque
Markup de Produtos
Movimento de Estoque
Nota Fiscal P | Entrada MF Transferéncia
Folitica de Descontos Impresséo MF Terceiro
Promogbes NF Entrada - Romaneio
Relatérios g ‘ NF Entrada ltem Avulsc
Transferéncia de Produtos | MF Entrada Produto
Vendas Balcio NF Saida ltem Avilso
Vendas Perdidas MF Saida Produto
i MNF Saida Transferéncia Produto
9.2.1 Conhecendo a tela de nota fiscal de entrada
T—
DL‘J[C]ZIIL‘IM} Administracdo ~ Cadastro ~ Veiculo ~ Financeiro ~ Oficina ~ Produtos = Indicadores ~ Escrita Fiscal ~ ECF ~ Integracao ~ Report Builder ~
NF Entrada Produto
Movimento @ Entrada Saida aulso Origem Balcio Grupo Movimento (Todos) -
cédigo ’70 Nimero ,70 Status (Todos) -
Data Inicial IM@ Data Final IWE;I Somente Prépria B
Pessoa ’709 Somente Em Transito D
Natureza Operacio ’704}
[+)
[ [ [ Cosio] Mimero] Série] Grupo ovinento] Emissio] ovimenio | Pessoa] Valor Totl | Satus| | |
Elaborado por: Maiane Coelho DA >
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IT-02

Estoque - Nota de Entrada

Campos:

Movimento - Informar qual documento sera gerado a partir da nota de entrada.

Caddigo - Informar qual documento sera gerado a partir da nota de entrada.

Numero - Campo utilizado para informar o nimero da nota de entrada. Caso o0 usuario
nao saiba o numero da nota de entrada.

Pessoa - Informar o cédigo do fornecedor, caso o usuario ndo saiba o cédigo, o sistema
permite consultar pelo icone .4}

Data Inicial — Data que o fornecedor emitiu a nota fiscal.

Data Final - Data em que a nota fiscal chegou na concessionaria.

Nat. Operagdo — Agrupa uma série de configuracdes do sistema. Na realidade, sdo
orientacdes sobre como o sistema deve gerar notas fiscais, como elas aparecerdo nos
relatérios e como estas notas serdo escrituradas nos livros fiscais e na contabilidade.

9.2.2. Registrando nota de entrada manualmente

Para registrar uma nota de entrada pelo método manual acesse o menu principal, clicando em
Produtos — Nota Fiscal — NF Entrada Produto , como ilustrado abaixo:
Na tela de nota fiscal de entrada, clique no botéo Insere.

_-‘--‘-'-_ - - . . . . . . .
Dealer. m‘:f‘} Administracio ~ Cadastro = WVeiculo ~ Financeiro = Oficina = Produtos = Indicadores = Escrita Fiscal = ECF ~ Integracac ~ Report Builder
NF Entrada Produto

Movimento Origem Balcio Grupo Movimento (Todos) -

@) Entrada Saida Avulso

Codigo 0 Nimero 0 Status (Todos) -
Data Inicial 10/04/2012 E‘;;l Data Final 11/04/2012 E;;l Somente Prapria D
Pessoa 0 ﬁ Somente Em Transito D
Natureza Operacdo 0 ﬁ
T o] imero] sre | Gripo Novimeto Enistol hovimeto Pessoa] vlor o statv| 1

9.2.2.1. Aparecera a janela de inclusdo dos dados iniciais da Nota Fiscal;

9.2.2.2. Inclua o Numero da NF no campo Numero;

9.2.2.3. Inclua a Série no campo correspondente;

9.2.2.4. Inclua a Data da Emiss&o da NF no campo Emisséo ;

9.2.2.5. Inclua a Data do Recebimento da NF nos campos Movimento e Data Chegada;

9.2.2.6. Selecione o Grupo Movimento correspondente ao Movimento da NF;

9.2.2.7. Selecione o Fornecedor correspondente no campo Pessoa. Clique no icone de Busca ¢
para selecionar o Fornecedor;

Elaborado por: Maiane Coelho L\)C[“Vwrgr|(|‘|o i
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Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

Cliente / Fornecedor [x]
-
0
[PEUG

[ coagoliome e |

Tipo Pessoa
CPF /CHRJ

Codigo Pessoa

Nome

" 322070 PEUGEQT CITROEN DO BRASIL SA 02130344000221
& 322072 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL SA 02130244000493
« 322073 PEUGEOT CITROEN DO BRASIL SA 02130344000736
" 248946  PEUGEOT-CITROEN DO BRASIL AUTO LTDA B67405936000769
" 440460 PEUGICITREN COMERCIO DE AUTO PECAS LTDA  10857195000144

Y Y
9.2.2.8. Selecione o departamento no campo Departamento ;
9.2.2.9. Selecione a Condicao de pagamento ;
9.2.2.10. Selecione o Agente cobrador ;

9.2.2.11. Inclua o Valor Total da NF no campo Valor Total dos produtos;
9.2.2.12. Clique na opc¢édo Produtos , para inclusao dos produtos;

NF Entrada Produto

Nota Fiscal Produto ﬁ
Némero NLE. 1212 sére [ Codige Murwiniyey o [T]
B Rodapé @
Movimentc  Erirada Emissio 1170472012 [i) Data Chegada ’7” @ Data Expedicio ’7*' 7 o000
- Parcelas %
Grupo Movimento Compra - Prépria ] Status £ processamento
Pk ,704‘} Departamento  pECAS < Rateio  $ ]
U A o
% = Observacio
it o | —— 0 Conta Gerencial 154 cOMPRA DE PEGAS E ACESSORIOS
4
Tipo Documents )

NOTA: Para informar os produtos que terdo controle
ressaltar que estes devem estar devidamente cadastr
nao terdao como ser informados na nota de entrada.

de estoque no sistema, vale
ados no sistema. Caso contrario,

9.2.2.13. Inclua o produto ou clique no icone de Busca para pesquisar, no campo Produto ;
9.2.2.14. Inclua a Descricao do produto no campo Descri¢ao ;

9.2.2.15. Inclua a Quantidade no campo correspondente;

9.2.2.16. Inclua o Valor unitéario ;

9.2.2.17. Se tiver Desconto , inclua o Valor do Desconto no campo Valor Desconto ou o
Percentual de Desconto no campo % Desconto;

9.2.2.18. Clique Confirmar;

Elaborado por: Maiane Coelho e
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Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

NF Entrada Produto

Mota Fiscal

Nimero 1212 Série 1 Emiss3o  11/04/2012
Movimento m Movimento saria € Nidds Propria
Pessoa ORDIA VEICULOS LTDA
Natureza Operacio 1 COMPRA DE PECAS Compra
Produto
* P
Froduto " 43002111 F 40002111 PROSPECTO GSXR1000 (377059 Cédige 377050
Pedido Solecione... Ttem o Saldo 0.00
* r s 5
Estoaus  pE_pECASE ACESSORIDS - Estoque Destina  ga10igne Unidade | NIDADE ~

*

Quantidade 10,00 Qtde Estoque 1 NCM  gggggoog
Valor Unitario 0.00 % Desconto 0.00 Valor Desconto 0.00

valor Total 000 cFo

9.2.2.19. Aparecerao os itens incluidos na janela inicial do Langamento;
9.2.2.20. Caso tenha Parcelamento, clique na opcao Parcelas;

NF Entrada Produto +i%

MNota Fiscal
Nimero N.E. 1212 serie 3 Cadige | Movimento

Rodapé @
Movimento  Epirada Emisso 110412012 (3 Data Chegada |, Data Expedicio 71 0000

Pendente

Produto ﬁ

Grupo Moviments  Compes Prépria [ Status
P92 560343 CAOA CENTRO CONCORDIAVEICUL 08 L ToA Pepartaments  PECAS a4 Ratemm sa -
Natureza Operagio  1COMPRADE PECAS Conta Gerencial 104 COMPRA DE PECAS E ACESSORIOS Observacdo
Tipo Documents 60 NOTA FISCAL
Condiciio Pagamento 4 pARCELA - Agente Cobrador | CARTEIRA s

Observacio | A Valor Total dos Produtos 1.000.00

Valor Frete valor Sequro valor Outros Valor Juros

Item

---mm-

\ AODDZT11-A e - an
A AR 1 o0 Podin et O agsg)  PE-PEGASEACESSO o 0 20,00 0,00 26,46
Total dos Ttens 20000 Total de Impostos 75 45 DescontoTotal 0,00 Despesas Acessérias 00 Valor Total

9.2.2.21. Na janela Nota Fiscal Parcelas , confira as parcelas relacionadas;
9.2.2.22. Clique Confirmar;

Nota Fiscal Parcelas

Condicdo Pagamento 102 1 PARCELA

i Gera Titulo Parcela Variada
Divisio Parcelas  Cantavos na Ultima Vencimento Dias  Djas Corridos
Dias ndo Gtil  Prorrogar valor 227 46

Tipo de Titulo 03 DUP APAGAR

Parcelas

Tipo Titulo ] Dias| %] Tipo Vencimento
11/05/2012} E?' 22646 DUPAPAGAR 30 100,00 Confra Apresentacio

Confirmar & Fechar x

Elaborado por: Maiane Coelho Wgrkflo

Aprovado por:
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IT-02 Edicéo: 0
Estoque - Nota de Entrada Data: 05/04/2012

9.2.2.23. Caso tenha Rateio entre departamentos, clique na opc¢ao Rateio na janela inicial
9.2.2.24. Clique no icone Insere;

NF Entrada Produto

Nota Fiscal
Nimero 1212 Série 1 Emissdo 11/04/2012
Movimento ® Entrada  Saida ) Awlso Prépria Movimento

ORDIAVEICULOS LTDA

260843 CAQA CENTRO CONCO Proposta 0

Pessoa
Natureza Operacio 1 COMPRADE PECAS Grupo  Compra

.. Departamento | Conta Gerencial E
Fechar x

9.2.2.25. Selecione o Departamento;
9.2.2.26. Selecione a Conta Gerencial , incluindo a mesma no campo correspondente ou

clicando no icone de Busca;
Identificador ,‘7

Descricio

LT ) Receita © Despesa @) Caixa ) Banco © Qutros @ Todos

- Identificador | Conta Gerencial

BREMEN FEI CC:05011-27 AGAG. 1213 Banco

30267
W 30222 PATEQ RIO CC:3076780 AGAG. 1214~ Banco
" 50199 ACERTO DE IMPLANTACAQ Despesa

9.2.2.27. Inclua o Percentual do rateio correspondente ao departamento selecionado. O valor

sera calculado automaticamente pelo sistema;
9.2.2.28. Clique Confirmar;

NF Entrada Produte

MNota Fiscal
Nimero 121 série 1 Emissio  11/0412012
Roviess (@ Entrada ) Saida ) Awulso im= SR &
Pessoa 260843 CAOA CENTRO CONCORDIA VEICULOS LTDA Proposta 0
Natureza Operac 1COMPRA DE PECAS Grupo  Compra

Eor=c PATEO RIOVERMELHO -BA ~

Departassnts ADMINISTRAGAO
Contaleem I ot |9 COMPRAS DE PRODUTOS PARA ESTOQUE
9 J50.00]

valor ’710000

Confirmar Fechar x

9.2.2.29. Aparecerao os rateios incluidos, clique Fechar;

NF Entrada Produto

HNota Fiscal
Nimero 1212 Série 1 Emissdo  11/04/2012

Movimen to ® Entrada ) Saida © Avulso Prépria Movimen t

" 260843 CAQA CENTRO CONCORDIAVEICULOSLTDA  Proposta 0
Natureza Operagio 1 COMPRADE PEGAS Grupo  Compra
> PATEO COM. DE srhsrmacio 201-COUPRASDEPRODUTOS
® EculosLTon ADMINISTRAGAO  para ESTOQUE 2000} B00 00
Fechar x

Dealer.net

Workflo

Elaborado por: Maiane Coelho

Aprovado por:
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

9.2.2.30. Apos a incluséo de todos os dados, cliqgue Confirmar ;
9.2.2.31. Aparecera a janela de confirmacado Documento Fiscal;

NF Entrada Produto

%
Nota Fiscal Produto {3
Nimero N.E. 1212 Serie  [q ] Cadige 24576 Movimento |/
£l Rodapé E
Movimento  priods Emissdo 1110412072 (3 DataChegada  ; Data Expadicio 71 0000/
Grupo Movimente  (omnry Prépria [ Status  pandente -
Rateio ]
Pessoa Departamento s
260843 CADA CENTRO CONCORDIAVEICULOS LTDA 0 g
- - Observacio
Natureza Operacio 1COMPRADE PECAS Conta Gerencial 104 COMPRA DE PECAS E ACESSORIOS
Tipo Documento G0 MNOTA FISCAL
Caniic S Dapo Documento Fiscal
Observacio 200,00
Documento Fiscal Gerado Corretamente b
Valor Frate Valor Seguro

9.2.2.31. Confirme clicando OK.

Apés a confirmacado da geragdo do documento fiscal, sera gerado uma atividade Autorizar NF
para o responsavel do setor de compras autorizar a emissao, conforme tela abaixo:

Tarefas
| ] Assunto Atividade Criacao
MF nro 4545 Fornecedor PEUGEOT CITROEMN DO BRASIL AUTOMOVEIS - e e
X : Autorizar NF 13/04/12 16:16
LTDA
Hota Fiscal
Himero 4545 Série 1 Emissao  13/04/2012
Movimento @ Entrada Saida ' Awulso Propria Pessoa  PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA
Hatureza Dperagéo COMPRADE PECAS Grupo Movimento Compra
Data da Chegada I Data do Movimentio
Autorizagao
Observagao

| Autorizar =

2 Nao Autorizar ﬂ

7466Y0 ABERTURA DE INSPECAD (413431) 10,00 UNIDADE 1.000,00 1232935

Fechar 3§

ApoOs o responsavel pelo setor de compras autorizar a emisséo da NF é gerado outra atividade

Informar Data Entrada para que seja informada a data de registro de chegada da nota fiscal.
Tarefas

] Atividade
L[;E 11r-:| 4545 Formecedor PEUGEQT CITROEN DO BRASIL ALTOMOVEIS Informar Data Entrada  13/04/12 16-17
Elaborado por: Maiane Coelho R AL
P Workflo
Aprovado por:
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IT-02 Edicao: 0
Estoque - Nota de Entrada
9 Data: 05/04/2012
Nota Fiscal
Nimero 4545 Série 1 Emissdo  13/04/2012
Movimento @ Enrada () Saida ) Avulso Prépria Pessoa  PEUGEOQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA
Natureza Operagao COMPRA DE PECAS Grupo Movimento Compra
Data da Chegada 13/04/2012 E‘;;l Data do Movimento 13/04/2012 E‘;;l
e s e s
T466Y0 ABERTURA DE INSPECAO (413431) 10,00 UNIDADE 1.000,00 12.329,35
rechar X
Tarefas

| Assunto | Atividade ] Criacaq

L?E.:m 4545 Fornecedor PEUGEQT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS e A e 1310412 16:20

NroNF 4545 Finalizar
Fornecedor  PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA | gonfiguracio g,

Natureza de Operacao COMPRA DE PE(;_.‘.‘.,S

Produto |
4545 ABERTURADE INSPECAQ (413431)  7466Y0 10,00 10,00 0.00 0,00

v Conferir todos x Limpar todos Fechar x

Fornecedor  PEUGEOT CITROEN DO BRASIL AUTOMOVEIS LTDA Conﬂgura-;ﬁoA

Natureza de Operacao COMPRA DE PE(;_.‘.‘.,S

Produto |
4545 ABERTURADE INSPECAC (413431) 7T466Y0 10,00 10,00
v Conferir todos x Limpar todos Confirmar « Fechar x

Elaborado por: Maiane Coelho Wgrkflo

Aprovado por:
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

Finalizar

¢ Confirma a Finalizacao do Romaneio?

| Sim | Nio |

Apés a finalizacdo do romaneio o recebimento do produto no estoque serd concluido com
sucesso.

Até aqui vimos como fazer o registro da nota fiscal de entrada para produtos que farao parte do
estoque de pecas, 0 qual é controlado pelo sistema. Para os outros tipos de mercadorias, as
quais seus respectivos estoques nao sdo controlados pelo sistema, exemplo (material de
limpeza, material de consumo) e para 0s servicos, registraremos a nota fiscal de entrada itens

avulso.

9.3.3 Nota de entrada para itens que ndo possuem co ntrole de estoque.

Para registrar uma nota de entrada de itens avulso pelo método manual acesse 0 menu
principal, clicando em Produtos — Nota Fiscal — NF Entrada Itens Avulso , como ilustrado
abaixo:

Pmdutos"i Indicaderes '~ Escrita Fiscal = ECF =

Blogueio de Produtos

Carteira de Clientes

Classificacio ABC ¥
Comissao Vendedores

Compras 13
Contabilizacdo

Integracao (3
Inventdrio

Lista de Separacio

Localizagdo do Produto no Estoque
Markup de Produtos

Movimento de Estogue

Naota Fiscal k Entrada NF Transferéncia
Politica de Descontos Impresséo NF Terceiro
Promoches NF Entrada - Romaneio
Relatorios ¥ NF Entrada Iterm Avulso
Transferéncia de Produtos NF Entrada Produto
Vendas Balcdo MF Saida ltem Avulso
Vendas Perdidas NF Saida Produto

NF Saida Transferéncia Produto

Elaborado por: Maiane Coelho L\)Clavlb\rgrl(l‘lo i
Aprovado por:
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

Na tela de nota fiscal de entrada item avulso, clique no botdo Insere.

NE Entrada Ttem Avulso
Movimente: @ Entrada & Saida Drigees  Dutras
Cédigo ’70 Mimero ’70 Status Im
Data tnicial [ p1/08/2011 (%) pataFinal [ 2082011 (i) Somente Propria. [T
Pessoa ’70 T Somente Em Trinsito r

Natureza Operacio 0 4}

1] Cosao] Wamero e emesso | hovimenio] pessa] vator T S| | | L2

9.3.3 1. Aparecera a janela de inclusdo dos dados iniciais da Nota Fiscal;

NF Entrada Item Avulso

Nomera N.E.

Itens =
2334 série |3 Cédigo Movimento T
Movimento & Rodapé
EriE Emissio T6/04/2012 (7 Data Chegada T Data Expedicic [ j7 Go00[3
5 338
Grupo Movimento T Parcelas %
Compra - Bropria | ) Status £ processamento
= Rateio
R 158793/ ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS Departamento | ADMINISTRAGAO il -

T
= Observacio
Natureza Operacio

Conta Gerencial 290/ QUTRAS CONTAS A PAGAR

4 COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMOD ﬂ;

Tipo Documenta . L e ﬂ?
B0 NFS-E -NOTAFISCAL ELETROMICA SERVICOS

Condicio Pagamento 1 pARCELA v Agente Cobrador | CapTEIRA -
Observacio F Valor Total dos Produtas o00
Valor Frete 0.00 Valor Seguro 000 Valor Outros 000 Valor Juros 000
ltem
| | | | #em| Quant.| Tipo Item| Desericio do ltem | Estoque| Pedido] Item| Valor Unitario] Valor Desconto] Valor Impostos| Valor Total| |
Total dos Itens 0,00 Total de Impostos 0,00 Desconto Total 0,00 Despesas Acessérias 0.00 valor Total 0.00 |

Fechar 3§

9.3.3.2. Inclua o Numero da NF no campo Numero;

9.3.3.3. Inclua a Série no campo correspondente;

9.3.3.4. Inclua a Data da Emissédo da NF no campo Emissao;

9.3.3.5. Inclua a Data do Recebimento da NF nos campos Movimento e Data Chegada;
9.3.3.6. Selecione o Grupo Movimento correspondente ao Movimento da NF;

9.3.3.7. Selecione o Fornecedor correspondente no campo Pessoa. Clique no icone de ET ca
para selecionar o Fornecedor;

Cliente / Fornecedor Q

Tipo Pessoa Todos -

CPF I CNPJ
Cadigo Pessoa 0

Nome  [andrade |

I N L
——

i
301882 ANDRADE 00877418730

| ¥ 4 417433 ANDRADE & ALMEIDA LTDA 07979847000109
(¥ 4 382141 ANDRADE & GOMES ADVOGADOS 04968699000139
Elaborado por: Maiane Coelho e

Workflo
Aprovado por:
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

9.3.3.8. Selecione a opg¢ao Administracdo no campo Departamento;

9.3.3.9. Selecione a Condi¢cédo de Pagamento definida;

9.3.3.10. Inclua o Valor Total dos Produtos no campo Valor Total dos Produtos;
9.3.3.11. Clique na opc¢éo Itens, para inclusao dos itens da NF;

[F Entrada Item Avulso
fac Ze
Nimero N.E. 2334 série [3 Cadigo Movimento T
0 1l
Rodapé E
Movimen to  Enrada Emissdo 1600412012 1) Data Chegada [ Data Expedican 71 o000 =
Parcelas %
Grupo Movimento Compra = Prépria ) Status £ processamento N
o = Rateio $
Hieshin 158793 U ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS Departamentn ADMINISTRAGAD = ¥
= - N Qbservacio
Matireza Operaglo. .o oo oo ool DE coNSUMG O Conta Gerencial I—EQU‘U OUTRAS CONTAS A PAGAR
Tipo D t F
o Documenl® o0 NFS-E- NOTAFISCAL ELETRONICA SERVicos €
Condicio Pagamente 4 pARCELA = Agente Cobrader  CaARTEIRA
Observacio > valor Totaldes Produtes [ (g
Valor Frete 0.00 Valor Seguro 0.00 Valor Outros 0.00 Valor Jures 0.00
Item
lll Descrigao do ltem m Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impaostos| Valor Total l
Total dos Itens (1,00 Total de Imposto 0,00 Desconto Total (00 Despesas Acessérias 0,00 Valor Total 00 |

Fechar 3§

9.3.3.12. Inclua o ltem ou clique no icone de Busca i para pesquisar, no campo ltem Avulso;

9.3.3.13. Inclua a Descri¢do do produto no campo Descri¢cao;

9.3.3.14. Inclua a Quantidade no campo correspondente;

9.3.3.15. Selecione a Unidade de medida do item incluido no campo Unidade;

9.3.3.16. Inclua o Valor Unitario ;

9.3.3.17. Se tiver Desconto , inclua o Valor do Desconto no campo Valor Desconto ou o
Percentual de Desconto no campo % Desconto;

9.3.3.18. Clique Confirmar;

NF Entrada Item Avulso
Nota Fiscal Transporte Q
Nimero 2334 Sarie Z Emiss3o 1610412012
Movients:| () Movimento @ Enirada  Saida ) Avulso PAGpb
Pessoa  ANDRADE REIS COMERCIO E SERY DE INFORMATICAS
Natureza Operacao COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMD Compra
item Avulso

Item Avulso

;‘
=43

Descricao
* *
Quantidade 0,00 Unidade Selecione... -
+
Valor Unitario 0.00 Valor Liquido 0.00
% Desconto 0.00 Valor Desconto 000

Chassi i Valor Total 0.00

€FO 2556 2.556-COMPRADE MATERIAL PARA USO OU CONS

Confirmar & Fechar x

+

Elaborado por: Maiane Coelho Wt";rkflo

Aprovado por:
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada

Data: 05/04/2012

9.3.3.19. Aparecerao os itens incluidos na janela inicial do Lan¢camento;
9.3.3.20. Caso tenha Parcelamento, clique na opcéao Parcelas;

NF Entrada Item Avulso

Nota Fiscal ) ) o ) Tens ﬁ
Niamero N.E. 2334 Série 2 Cédige Movimento 11 E-g

Rodape @
Movimente  Eraodo Emisso 1610412012 (3 Data Chegada m Data Expedic3o 17 o000

Pessoa Departamento . X Rateio $ 3
158793 ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS W DMINISTRAGAD = -
= = Observacdo
Natureza Operacio 4 cOMPRADE MATERIAL DE CONSUMO Couts Gerenle) 200/ 17 QUTRAS CONTAS APAGAR
Tipo Documente o oTAFIsCAL 8
Condicdo Pagamento 1 PARCELA - Agente Cobrador CARTEIRA -
Observacio | T Valor Total dos Produtos 10.000.00
Valor Frete Valor Seguro Valor Outros Valor Juros
ltem
---m Tipo ltem | Descrigao do ltem Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total -
M X 1 100 temAwiso MATERIAL DE CONSUMO-8418 0 0 10.000,00 0,00 000 1000000 49
Total dos Itens 10.000,00 Total de Impostos 0,00 Desconto Total 0.00 Despesas Acessérias 0.00 Valor Total 10.000.00

Confirmar +/ Fechar 3§

9.3.3.21. Na janela Nota Fiscal Parcelas, confira as parcelas relacionadas;
9.3.3.22. Clique Confirmar;

Condigio Pagamento 102 1 PARCELA

Gera Titulo Parcela Variada
Divisio Parcelas Centavos na U|tim3 Vencimento Dias Dias Corridos
Dias nao otil Prorrogar Valor 10.000.00

Tipode Titulo 93 DUP A PAGAR

Parcelas

Tipo Titulo | Diasl % Tipo Vencimento
15.1(}5{201 10.000,000 DUP APAGAR 30 100,00 Contra Apresentacdo

Confirmar & Fechar x

9.3.3.23. Caso tenha Rateio entre departamentos, clique na op¢ao Rateio na janela inicial,

F Entrada Item Avulso
Hota Fiscal s %
NimeroN.E. [ 533 serie 7| Cédige Moviments [ 77 |5

Rodapé E]
Movimento  Epicads Emiss3o [ 5042012 [3) patachegada [ 1] [ Dataexpedicie [ 1] o003 <=

- Parcelas

Grupo Movimento  Compra Prépia [ Btabis| percisesi
156793 ANDRADE REIS GOMERCIO E SERV DE INFORMATICAS WV ADMINISTRAGAD s -
3 z 5 Observacio "
Watureza Operagdo 4 CONPRA DE MATERIAL DE CONSUNO ContaGerencial [ 550 {} OUTRAS CONTAS A PAGAR

Tipo Documento

L
sonoTAFiscaL @

Condicdo Pagamento 4 pARCELA = Agente Cobrador  CARTEIRA +
Observacio = Valor Total dos Produtos ’710 000,00
Valor Frete Valor Seguro. Valor Dutres Valor Juros
ftem
| | | [item] Quant] Tipo ltem | Descrigao do ltem | Estoque| Pedido] Item| Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total| |
: P A x 1 1,00 IemAwiso MATERIAL DE CONSUMO-8418 (] 0 10.000.00 0,00 0.00 10.000,00 -‘3
Total dos Itens 10.000,00 Total de Impostos 0,00 Desconto Total 0,00 Despesas Acessorias 0,00 valor Total 10.000,00 |

Elaborado por: Maiane Coelho Wgrkflo

Aprovado por:

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica

20




Edicéo: 0

IT-02
Estoque - Nota de Entrada Data: 05/04/2012

9.3.3.24. Cligue no icone Insere;

NF Entrada Item Avulso

Hota Fiscal
Namero 2334 serie 2 Emissio 16/04/2012
Movimento @ Entrada ) Saida ) Avulso Prépria Movimento
Pessoa 158793 ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS Proposta 0
Natureza Operacdo 4 COMPRA DE MATERIAL DE COMNSUMO Grupo Compra
Rateio

Emorecs
— .
ContaGerencial [ |{
Percentual ,m
valor [ 1000000
Confirmar +/ Fechar 3§

9.3.3.25. Selecione o Departamento;
9.3.3.26. Selecione a Conta Gerencial , incluindo a mesma no campo correspondente ou
clicando no icone de Busca,;

Conta Gerencial
Identificador |

Descricio |
Tipo @ Receita © Despesa @ Caixa © Banco © Qutros @ Todos
- Identificador | Conta Gerencial
(¥ 4 30267 BREMEN FEI CC:05011-27 AGAG. 1213  Banco
& 30222 PATEQ RIO CC:3076780 AGAG. 1214- Banco
(¥4 50199 ACERTO DE IMPLAMTACAQ Despesa

9.3.3.27. Inclua o Percentual do rateio correspondente ao departamento selecionado. O valor
sera calculado automaticamente pelo sistema;
9.3.3.28. Clique Confirmar;

NF Entrada Item Avulso

Nota Fiscal

Nimero 2334 Série 2 Emiss3o 16/04/2012
Movimento (@ Entrada Saida Avulsa Prapria Mowvimento
Pessoa 158793 ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS Proposta 0
Natureza Operagio 4 COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO Grupo Compra
Rateio
Empresa  RIVOLI AFOGADOS - PE -
Departamento  AnpINISTRAGAD -

Conta Gerencial  [55720 1} MATERIAIS DE TERCEIROS APLIC SERV CLIENTES
Percentual m
valor 10.000,00

Confirmar % Fechar x

Dealer.net

Elaborado por: Maiane Coelho Workflo
Aprovado por:
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Edicéo: 0

IT-02
Estoque - Nota de Entrada Data: 05/04/2012

9.3.3.29. Aparecerao os rateios incluidos, clique Fechar;

NF Entrada Item Avulso
Nota Fiscal
Himero 2334 Série 2 Emissdo 16/04/2012
Movimento @ Entrada Saida Avulso Propria Movimento !
Pessoa 158793 ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS Proposta 0
Natureza Operacdo 4 COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO Grupo Compra

L+
T Tempross ] Dopartamerto | ContaGerencin | o]

Y x RIVOLI VEICULOS LTDA- 25020 - MATERIAIS DE TERCEIROS 100.00 10.000.00

AFOGADOS-PE ADMINISTRAGAO  »p) 1 SERV CLIENTES

Fechar x
P . ~ . . .
9.3.3.30. Apos a incluséo de todos os dados, clique Confirmar ;
, . . ~ .
9.3.3.31. Aparecerd a janela de confirmag¢ao Documento Fiscal;
IF Entrada Item Avulso
Ndhrisml"' = b ' _ nes
e stie cadise  uses Movimenta [ 77 =
Mevimente  Enirada e 160412012 ) DatsCheods ) DatrExprdame: 71 omoofi @
Grupo Moviments o Propria Status Er processamento : s
Pess02 o703 ANDRADE REIS COMERCIOE SERY DE iFormsticas @ b m:m!ﬂ_ g
Natureza Operac3a 4 GONPRA DE MATERIAL DE CONSUMO Couty Cusasis) 290 T OUTRAS CONTAS APAGAR e
Tpo Docamsato g6 noma risoa B
st ma
Condicio Pagamento
Observacso ? Documento Fiscal Gerado Corratamente (ol des Wrvcidaitos 10.000,00
ok )
Valor Frete Valor Seguro Valor Gutras. Valor Jures
tem
[ | [ [nem| Quant| Tipo item | Descrigao do item Item| Valor Unitario| Valor Desconto| Valor Impostos| Valor Total| |
AU X 1 100 temAwse MATERIALDE CONSUMO-8418 ° 0 1000000 000 000 1000000 4§

e T T T IR

Confirmar o Fechar 3¢

9.3.3.32. Aparecera a janela de confirmacado Documento Fiscal;
9.3.3.33. AplGs a confirmacdo da geracdo do documento fiscal, sera gerado uma atividade
Informar Data Entrada para o responsavel do setor de compras autorizar a emisséo, conforme

tela abaixo:
Tarefas

] Assunto __________________________________ JAtividade ] Criacao

NF nro 2334 Fornecedor AMDRADE REIS COMERCIO E SERY DE e A
% INFORMATICAS Informar Data Entrada  16/04/12 11:01

Nota Fiscal

Namero 2334 Série 2 Emissdo  16/04/2012
Movimento @ gntrada ( Saida (0 Awulso Prépria Pessoa  ANDRADE REIS COMERCIO E SERV DE INFORMATICAS
Natureza Operagio  COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO Grupo Movimente  Compra

Data da Chegada 16/04/2012 E‘ij Data do Movimento 1610412012 E‘ij
1
N

1,00 10.000,00 10.000,00

Confirmar &/ Fechar 3

Elaborado por: Maiane Coelho Wgrkflo

Aprovado por:

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica
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IT-02 Edicdo: 0

Estoque - Nota de Entrada Data: 05/04/2012

Apos informar a data de entrada o processo de lancamento da Nota Fiscal de Item Avulso sera
concluido com sucesso.

Elaborado por: Maiane Coelho L\)Clavlb\rgrl(l‘lo i
Aprovado por:

E proibida a reproducéo de parte ou todo desta publicacdo sem a permissdo formal dos seus autores. Copyright Acdo Informatica
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